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1. BEVEZETÉS 
 
Intézményünk a 2016/2017. nevelési évben megváltozott szervezeti felépítéssel működik, 
mivel a fenntartó 2016. szeptember 31. napján megszüntette, egyházi fenntartásba adta át az 
Erzsébet Óvodai Tagintézményt.  

Szervezeti változás 
2015/2016. nevelési év 2016/2017. nevelési év  

Tagintézmények Maximális 
gyermek létszám 

Csoportok 
száma 

Maximális 
gyermek létszám 

Csoportok 
száma 

1.Szivárvány Óvoda (székhely) 180 6 180 6 
2.Bezerédj Amália Óvodai 
Tagintézmény 

110 4 120∗ 4 

3.Erzsébet Óvodai 
Tagintézmény 

100 4   

Óvodák összesen: 390 14 300 10 
Bölcsődei Tagintézmény 60 5 60 5 
∗Alapító okirat módosítása  
 
Az intézmény Alapító Okirata módosításra került: 

• Az intézmény típusa (óvoda – bölcsőde) 
• Pedagógiai szakmai szolgáltatás feladatát törölte 
• Bezerédj Amália Tagóvoda maximális felvehető létszámát növelte (110-ről, 120 főre) 
• A körzethatárokat módosította 

 
Feladat: az intézményi alapdokumentumok módosítása az Alapító Okiratnak megfelelően. 
 
Az intézményi működést befolyásoló legfontosabb jogszabályok: 

• A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény 
• A nemzeti köznevelésről szóló törvény végrehajtásáról szóló 229/2012. (VIII.28.) 

kormányrendelet 
• A nevelési-oktatási intézmények működéséről szóló és a köznevelési intézmények 

névhasználatáról szóló 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 
• 32/2015 (VI.19) EMMI rendelet a nevelési – oktatási intézmények működéséről és a 

köznevelési intézmények névhasználatáról szóló 20/2012 (VIII.31.) EMMI rendelet 
módosításáról 

• 32/2012 (X.8.) EMMI rendelet a Sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai 
nevelésének irányelve és a sajátos nevelési igényű tanulók iskolai oktatásának 
irányelve kiadásáról 

• 363/2012 (XII.17.) kormányrendelet az Óvodai nevelés országos alapprogramja 
• 17/2013 (III.1.) EMMI rendelet a Nemzetiségi óvodai nevelés irányelve 
• 326/2013 (VIII.30.) kormányrendelet a pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a 

közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény köznevelési 
intézményekben történő végrehajtásáról 

• 1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról 
Útmutatók, kézikönyvek az Oktatási Hivatal kiadásában: 

• Önértékelési kézikönyv óvodák számára (második javított kiadás) 
• Országos tanfelügyeleti kézikönyv óvodák számára (harmadik javított kiadás) 
• Útmutató a pedagógusok minősítési rendszeréhez (negyedik javított kiadás) 
• Kiegészítő útmutató Óvodai nevelés (negyedik javított kiadás) 
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Az intézmény adatai 
 

Intézmény neve, székhelye Dombóvári Szivárvány Óvoda és Bölcsőde 
7200 Dombóvár, Zrínyi u.10. 
 
Dombóvári Szivárvány Óvoda és Bölcsőde 
Bezerédj Amália Óvodai Tagintézménye 
7200 Dombóvár, Bezerédj u. 33. 
 

 
 
Tagintézmények neve, 
címe 

Dombóvári Szivárvány Óvoda és Bölcsőde 
Bölcsődei Tagintézménye 
7200 Dombóvár, Kórház u. 35. 
 

Az intézmény típusa Óvoda – bölcsőde 
 

Intézmény fenntartójának 
megnevezése, címe 

Dombóvár Város Önkormányzata 
7200 Dombóvár, Szabadság u. 18. 
 
Óvodai nevelés 
 

Az intézmény közfeladata 

Bölcsődei ellátás 
 
Óvodai nevelés 
 
A többi gyerekkel együtt nevelhető sajátos nevelési igényű 
gyermekek óvodai nevelése. 
 

 
Az intézmény köznevelési 
alapfeladatai 

Nemzetiséghez tartozók óvodai nevelése. 
 
Bölcsődei ellátás keretében a 3 éven aluli gyermekek 
napközbeni ellátása, szakszerű gondozása, nevelése. 
 
Óvodai ellátás keretében a gyermekek nevelése 3 éves kortól, 
a tankötelezettség kezdetéig. 
 
Óvodai úszásoktatás biztosítása saját tanuszoda fenntartásával 
a székhelyen. 
 
Integrált nevelés keretében biztosítja a többi gyermekkel 
együtt nevelhető sajátos nevelési igényű és a beilleszkedési, 
tanulási, magatartási nehézséggel küzdő gyermekek óvodai 
fejlesztését, felzárkóztatását. 
 

 
 
 
 
 
 
Az intézmény 
alaptevékenysége 

A nemzetiségi nevelés megszervezésének kezdeményezése 
esetén a nemzetiségi óvodai nevelés biztosítása. 
 

Az intézmény illetékessége, 
működési területe 

Dombóvár város és Kapospula község közigazgatási területe 

Alapító okirat száma I/487 – 5/2016. 
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2. HELYZETELEMZÉS 
 

2.1. Csoportok, csoport létszámok 
 
A 2016/2017. nevelési évben az engedélyezett óvodai csoportok száma 10. Az óvodások 
létszáma várhatóan 2016. december 31-ig, meghaladja a 260 főt.  
 

Szivárvány Óvoda  
Ssz Csoport 

neve 
Típusa Létszáma Óvodapedagógus 

neve 
Óvodapedagógus 

neve 
Dajka  
neve 

1 Pitypang  Vegyes 27 Kissné Spengler 
Judit 

Szekeresné 
Hodnik Boglárka 

Halvaksz 
Ildikó 

2 Breki Vegyes  23 Heisz Ildikó Kéri Bernadett Tamás 
Szilárdné 

3 Mazsola Vegyes 26 Kovácsné Kollár 
Ágnes 

Engert Miklósné Kremó Tibor 
Sándorné 

4 Pókica Nagycs. 25 Regenyeiné 
Pénzes Krisztina 

Braun Fruzsina Kollár 
Attiláné 

5 Vackor Vegyes 28 Pető Mária Göblyösné Végh 
Anita 

Papp Ildikó 

6 Cirmi Vegyes 28 Berklné Farkas 
Edit 

Lovas Mihályné Harnalné 
Kürti Erika 

Gyerekek összesen 157    
A maximális 25 fő létszámot meghaladó csoportok indítása fenntartói engedéllyel történt. 
 

Bezerédj Amália Óvodai Tagintézmény  
Ssz Csoport 

neve 
Típusa Létszáma Óvodapedagógus 

neve 
Óvodapedagógus 

neve 
Dajka  
neve 

1. Napsugár Vegyes 25 Kissné Miszlai 
Erzsébet 

Vajdics Hajnalka Jakab Jánosné 

2. Szitakötő Vegyes  25 Bihari Erzsébet Csapó Edina 
Evelin 

Pencs Péterné 

3. Pillangó Vegyes  23 Kissné Megyeri 
Csilla 

Bereczki Adrienn Turiné Gyurkó 
Melinda 

4. Baglyocska Vegyes  25 Pandur Edina Ács Zsuzsanna Bazsonyi 
Gyuláné 

Gyerekek összesen 98    
 

Az intézményben 3 fő sajátos nevelési igényű gyermek nevelését látjuk el (Szivárvány- 2 fő; 
Bezerédj – 1 fő). 
A Bölcsődei Tagintézményben 5 csoport működik, az év közbeni folyamatos felvétellel a 
gyermekek létszáma eléri a maximális 60 főt (59 fő, ebből 1 fő sajátos nevelési igényű). 
Az intézményben vegyes életkorú csoportok működnek legnagyobb számban. 
Ennek okai: 

• A gyermek létszám, kor szerinti alakulása nem egyenletes. 
• A vegyes életkorú csoportok a szocializáció széleskörű lehetőségét nyújtják. 
• A csoportonként kisebb létszámú nagycsoportos gyermekekkel csoportbontásban 

hatékonyabb a fejlesztő munka. 
• A gyerekeknek nem kell csoportot váltania az óvodai és bölcsődei nevelés ideje alatt. 
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Bölcsődei Tagintézmény 
Ssz Csoport 

neve 
Típusa Létszáma Kisgyermeknevelő 

neve 
Kisgyermeknevelő 

neve 
1 Pillangó Vegyes 12 Miklós Edina Horváth Zoltánné 

Bálintné Bende 
Klaudia 

2 Méhecske Vegyes  12 Braun Zoltán 
Péterné 

Király Éva 

3 Nyuszi Vegyes 12 Tóth Noémi Csapóné Till 
Zsuzsanna 

4 Katica Vegyes 11 Bödör Bettina Szemesné Lerich 
Anikó  

5 Süni Vegyes 12 Nagy Zsófia Bárányné Vörös 
Anikó  

Gyerekek összesen 59   
 

2.2. Személyi feltételek 
 

A nevelési év kezdésekor az alkalmazotti létszám megfelelő, a dolgozók rendelkeznek a 
munkakörük ellátásához szükséges szakképesítéssel.  
 

Alkalmazotti létszám az óvodákban 
Nevelőmunkát közvetlenül segítő munkatársak  

 
Tagintézmények 

 

 
Óvodape-
dagógus 

(fő) 

Dajka 
(fő) 

Pedagógiai 
asszisztens 

(fő) 

Óvodatit-
kár 
(fő) 

Úszómes-
ter 
(fő) 

Összesen 
(fő) 

Szivárvány Óvoda 
(székhely) 

13*  6*  2 1 1 23 

Bezerédj Amália  8 4 1 0 0 13 

Óvodák összesen 21 10 3 1 1 36 

*A fenti létszámból határozott idejű kinevezéssel rendelkezik 2 fő óvodapedagógus; aki GYES-en lévő illetve felmentési idejét töltő 
óvodapedagógus helyettesítését látja el; 1 fő dajka szintén felmentési idejét töltő dajkát helyettesít 
 

A bölcsődében 12 fő kisgyermeknevelő és 2 fő részmunkaidős takarító dolgozik. Az 
intézmény dolgozóinak létszáma összesen 49,5 fő.  
Az intézmény fenntartói engedéllyel 2 fő csökkent munkaképességű dolgozót alkalmaz az 
óvodákban, részmunkaidőben, takarítási feladatok ellátására.  
A karbantartási feladatokat az Integrált Önkormányzati Szervezet alkalmazásában álló 
karbantartók végzik. Hosszabb idejű közfoglalkoztatás keretében a fenntartó 2 fő 
foglalkoztatását engedélyezte, közülük 1 fő az óvodákban, 1 fő a bölcsődében dolgozik. 
 

2.3. Óvodai program kínálat 
 

Nemzetiségi nevelés: intézményünkben igény szerint biztosítjuk a nemzetiségi óvodai 
nevelést, de erre igény nem volt.  
Vízhez szoktatás, úszástanítás: a Szivárvány Óvodában biztosítjuk a város, illetve a város 
környék óvodásainak a vízhez szoktatását, úszás tanítását. Tanfolyami formában (10 
foglalkozás), költség hozzájárulással vehető igénybe.  
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A sajátos nevelési igényű gyermekek gyógypedagógiai és logopédiai fejlesztése: a 
gyermekek fejlesztését az óvodákban helyben látják el a TM EGYMI szakemberei. 
Gyógypedagógus, logopédus: Pappné Lőrincz Adrienn 
A logopédia és a gyógytestnevelés biztosítása: a Dombóvári Pedagógiai Szakszolgálat 
logopédusai és gyógytestnevelői látják el a feladatot az óvodákban. 
Logopédusok: Szivárvány - Kremó Melinda, Bezerédj - Korpádi Andrea 
Gyógytestnevelő: Göblyösné Végh Anita (Szivárvány Óvodában), a Bezerédj Amália Óvodai 
Tagintézményben a szakszolgálat szakember hiány miatt, nem tudta biztosítani. Az 
óvodapedagógusok gerinc és lábtornával segítik a gyerekek fejlődését. 
Hittan: a törvényi előírásoknak megfelelően, a hittan megszervezését biztosítjuk 
óvodáinkban, amelyet az egyház által alkalmazott hitoktató vezet.  
Ovikosár: a Dombóvári Kosárlabda Suli keretében működik, óvodapedagógusok vezetik a 
foglalkozásokat. 
Ovifoci: az idei nevelési évben indult óvodáinkban, a Bozsik program keretében, az edzőkkel 
együttműködve valósul meg. 
 

2.4. Tárgyi feltételek 
 

Óvoda épületeink felújításra szorulnak. 
- Szivárvány Óvoda: külső szigetelés hiánya (penész, költség); a terasz felülete sérült, 
repedezett (folyamatos javítás ellenére balesetveszélyes); a déli fekvésű csoportszobák 
árnyékolása nem megoldott; a tanuszodának nincs öltözője, az óvodákból érkező gyerekek a 
folyosón tudnak átöltözni. 
-Bezerédj Amália Tagóvoda: külső szigetelés hiánya (penész, költség); az ablakok egy része 
nem hőszigetelt; a mosdók és a folyosó burkolata felújításra szorulnak; tornaszoba nincs. 
Épületeink nem akadálymentesítettek. 
Az udvari játékok szabványossági felülvizsgálatára 2017-ben kerül sor. A hinták, mászókák 
alá gumitégla burkolat kellene a balesetveszély miatt.  
Számítógépeink többségét pályázati forrásból vásároltuk, de a korszerűsítés szükséges, hogy a 
megfelelő programok telepíthetők legyenek. Ma már az óvodapedagógusok adminisztrációs 
feladataihoz, és a nevelőmunkához is szükségesek ezek az eszközök. 
A nevelő-, fejlesztő munkához az eszközök többsége szintén pályázati támogatásból került 
beszerzésre, pótlásukat be kell ütemezni. 
A Szivárvány Óvoda bútorainak felújítását meg kellene kezdeni (szekrények, polcok lábainak 
cseréje, él fólia felújítása). 
A gyerekek rajzolás, mintázás, kézimunka tevékenységéhez nagy mennyiségű anyagra, 
eszközre van szükség. Ezeket szülői és támogatói segítséggel, újrahasznosítható anyagok 
gyűjtésével pótoljuk. Az óvodapedagógusok kreativitása ebben is nagy segítség. 
 

3. MINŐSÉGFEJLESZTÉSI TERV 
 

3.1. Minőségfejlesztési célok, feladatok 
 
Célunk: Minőségfejlesztési rendszerünk további fejlesztése, a belső ellenőrzési, értékelési 
rendszer összehangolásával.  
Feladatok: 

•  A belső ellenőrzési-, értékelési rendszer módszereinek, eszközeinek átdolgozása. 
• Az aktuális minősítési eljárások előkészítése, megszervezése. 
• Az aktuális tanfelügyeleti ellenőrzés előkészítése, a szükséges feltételek biztosítása. 
• A nevelési évre tervezett önértékelések ütemezett megvalósítása. 
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• A minőségfejlesztési dokumentáció kezelésének kidolgozása. 
 

A 2017. évi minősítési eljárásban résztvevő óvodapedagógusok 
Általános minősítési eljárás  

Tagóvoda Pedagógus II fokozatért 
Szivárvány Óvoda Kissné Spengler Judit 
Bezerédj Amália Óvodai 
Tagintézmény 

Vajdics Hajnalka 

 
A 2017. évi tanfelügyeleti ellenőrzés során az intézményvezető vezetői munkáját vizsgálják. 
A tanfelügyeleti ellenőrzést meg kell előznie a vezető önértékelésének. 
 
3.2. Az intézményi önértékeléssel kapcsolatos feladatok 
 
Az ÖTM éves munkatervében betervezte az önértékeléssel kapcsolatos feladatokat, annak 
ütemezését és a feladatok elosztását. 
 

A 2016/2017. évi önértékelés terve 
Tervezett önértékelés  

Óvodák Pedagógusi  Vezetői Intézményi 
Szivárvány Óvoda Regenyeiné Pénzes 

Krisztína 
Tarr Ágnes Az évente vizsgált 

területek értékelése 
Bezerédj Amália 
Tagóvoda 

Ács Zsuzsanna   

 
Az érvényes jogszabályok alapján, 2020. június 30-ig, minden intézményre teljes körű 
önértékelést kell készíteni. A pedagógusok önértékelése ötévente, a vezetőké a vezetői 
megbízásuk 2. és 4. évében szükséges. 
 

Fejlesztési feladatok a 2015/2016. nevelési év összegző értékelése alapján 
Fejlesztési célok Feladatok 

Pedagógiai folyamatok - Tervezés 
A tervezési dokumentumok teljes 
összhangja 

A munkaterv szerkezetének továbbfejlesztése. 

Pedagógiai folyamatok- Megvalósítás 
A beszámoló és a munkaterv tartalmi 
egysége 

A beszámoló és a munkaterv jól kezelhető szerkezeti egymásra 
építettségének kidolgozása. 
 

Pedagógiai folyamatok- Értékelés 
A Fejlődési naplóban a szöveges értékelés 
szakszerűsége 

A gyermekek fejlődésének szöveges értékelését tartalmában szükséges 
továbbfejleszteni. Szakmai segédanyagok kidolgozása, a 
Gyermekmegismerés munkacsoport segítségével. 

A gyerek fejlődésével kapcsolatos eltérő 
szülői-pedagógusi vélemény esetén 
konszenzus keresése 

A szülőkkel való együttműködés terén, a problémakezelési módszerek 
bővítése, fejlesztése. Esetmegbeszélések rendszerének kialakítása, 
működtetése 

Személyiség- és közösségfejlesztés 
Szülőkkel a hátrányos helyzetű illetve a 
magatartási problémát mutató gyerekek 
elfogadtatása. 

Stratégia kidolgozása, a Gyermekmegismerés munkacsoport segítségével. 

A honlap információ tartalma aktuális Új honlap készítési technika megismerése, hozzáértő szülő segítségével. A 
honlap intézményi működtetési feltételeinek kifejlesztése. PR 
munkacsoport segítségével. Megfelelő számítógépek beszerzése. 
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Fejlesztési célok Feladatok 

Eredmények  
Neveltségi mutatók beépítése a gyerek 
megismerési rendszerbe 

A gyermekek fejlődésével kapcsolatos adatgyűjtés területeinek bővítése. 
Az adatok összegzésének, elemzésének gyakorlatát szükséges átvizsgálni, 
fejleszteni. Gyermekmegismerési munkacsoport segítségével. 

Szülők eredményes felkészítése a fejlettség 
szerinti beiskolázással kapcsolatban. 

A szülők számára előadás és konzultációs lehetőség felkínálása a témában, 
külső szakember bevonása. 

Belső kapcsolatok, együttműködés, kommunikáció 
Dajkai szakmai munkacsoport működtetése Dajkai belső továbbképzés szervezése óvodánként, a dajkai munkához 

segédanyagok készítése. 
Szakmai anyagok elérhetőségének 
biztosítása minden óvodapedagógus 
számára 

Drive felhasználási rendszer kidolgozása, működtetése óvodánként. PR 
munkacsoport segítségével. 

Az intézmény külső kapcsolatai 
Facebook hatékony felhasználása Zárt és nyitott facebook csoportok működtetésének tartalmi 

továbbfejlesztése. PR munkacsoport segítségével. 
A pedagógiai munka feltételei 
A fenntartó intézmény ismeretének javítása Az intézmény munkájának hatékonyabb megismertetése a fenntartóval, 

óvodai programokra a képviselők meghívása. 

 
4. PEDAGÓGIAI FEJLESZTÉSI TERV 

 
4.1. Kiemelt fejlesztési feladatok intézményi szinten 
 
Cél: A gyerekek értékelésének tartalmi továbbfejlesztése 
Feladat:  

• A gyerekek fejlődésével kapcsolatos adatgyűjtés területeinek bővítése 
• Az adatok felhasználásának összegzésének, elemzésének gyakorlatát fejleszteni 
• A szöveges értékelés tartalmi továbbfejlesztése 
• Belső továbbképzés, szakirodalom feldolgozása 

 
Cél: Nevelőmunkánkban, a népi játékok, és a gyermektánc tartalmi és módszertani 
megújítása. 
Feladat: 

• A népi játék repertoárunk fejlesztése 
• A néphagyománnyal kapcsolatos ismeretek alakítása 
• A népi játék, néptánc új átadási módszereinek megismerése, alkalmazása 
• A kapcsolódó eszközök megismerése, elkészítése 
• Továbbképzés, önképzés során a pedagógusi kompetenciák fejlesztése 
• Az új tartalmi, módszertani elemek beépítése a nevelőmunkába 

 
4.2. Tagintézmény szintű kiemelt feladatok a pedagógiai munka terén 
 
A Szivárvány Óvoda és a Bezerédj Amália Óvodai Tagintézmény benyújtott pályázata 
alapján, 2016. szeptemberében elnyerte az Örökös Zöld Óvoda Címet. 
 
Szivárvány Óvoda (székhely) 
A Szivárvány Óvoda megbízást kapott a Földművelésügyi Minisztériumtól, a Zöld Óvoda 
Bázisintézményi feladatok ellátására Tolna megyében. 
Feladat: 

• Tolna megye Zöld Óvodáinak összefogása, szakmai munkájuk támogatása. 
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• Segítségnyújtás a Zöld illetve az Örökös Zöld Óvoda pályázatok elkészítéséhez, a 
kritériumok megvalósításához. 

• A hálózati együttműködés, tanulás kialakítása a megyében. 
• A Zöld Óvoda értékeinek elterjesztése. 
• Környezetvédelmi jó gyakorlatunk fenntartása, fejlesztése 

A feladat ellátása során az óvoda kapcsolatrendszere tovább fejlődik, ismertsége nő. 
Szakmai konferencia szervezése: 2017. március 22. 
 
Cél: A nagycsoportos gyermekek körében a kompetencia fejlesztés eredményességének 
növelése, 8-10 gyermek részvételével szervezett tevékenységekkel. 
Feladat: Kompetencia fejlesztési terv kidolgozása, a tevékenységi eszköztár biztosítása. A 
csoportbontás lehetőségének hatékony kihasználása. Változatos, aktivizáló, differenciáló 
módszerek alkalmazása. A Mozgáskotta rendszeres alkalmazása. 
Várható eredmény: Hatékony képességfejlesztés, a gyermekek teljesítőképességének 
növelése. A Mozgáskotta különböző nehézségi fokú mozgásprogramjaival a szabályozó és a 
mozgató rendszer együttes fejlődése, harmonizálása. Óvoda - iskola közötti átmenet 
megkönnyítése, megsegítése. 
 
Bezerédj Amália Óvodai Tagintézmény 
Cél: A verselés, mesélés, kommunikációs játékok és a mozgásfejlesztés csoportos szervezett 
tevékenységek tartalmi és módszertani megújítása. 
Feladat: A tevékenységszervezés, a felépítés, a tartalom fejlesztése. Tevékenység 
gyűjtemények összeállítása. Jó gyakorlatok bemutatása, egymástól tanulás. Dajka 
munkatársak kompetencia határainak megerősítése. 
Várható eredmény: Az innovatív szemlélet alakul. Az óvodapedagógus és dajka 
együttműködése fejlődik. A kommunikációs- és a mozgásfejlesztés eredményessége nő.  
 
4.3. Gyermekvédelem 
 
Az intézmény gyermekvédelmi feladatait a tagóvodákban dolgozó gyermekvédelmi felelősök 
látják el az óvodapedagógusokkal együttműködve, az intézményvezető-helyettesek irányítják, 
koordinálják a tevékenységet. 
 

Tagóvoda Gyermekvédelmi felelős 
Szivárvány Óvoda (székhely) Heisz Ildikó 
Bezerédj Amália Óvodai Tagintézmény Vajdics Hajnalka 
 
Az intézményi gyermekvédelem célja: A gyermekek fejlődését veszélyeztető körülmények 
megelőzése, feltárása, megszüntetése. 
 

A gyermekvédelmi felelős feladatainak ütemezése 
Feladatok Határidő 

Gyermekvédelmi munkanapló megnyitása, a munkaterv összeállítása 2016.09.01. 
Gyermekvédelmi feladatokat ellátó intézmények címének, 
telefonszámának kifüggesztése az óvodában 

2016.09.08. 
 

A gyermekek feltérképezése, a gyermekvédelmi adatok összegyűjtése az 
óvodapedagógusokkal, élelmezésvezetővel együttműködve 

2016.09.30. 

Gyermekvédelmi naplóba az adatok beírása, folyamatos vezetése 2016.09.30. 
A rászoruló gyerekek családjainak segítése, tájékoztatása, a család 
figyelemmel kísérése 

Folyamatos  
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Feladatok Határidő 
Gyermeki hiányzások, mulasztások figyelemmel kísérése, intézkedés 
kezdeményezése 

Szükség szerint 

Gyermekvédelmi esetmegbeszélés az óvodapedagógussal, 
intézményvezető-helyettessel 

Havonta  

A Gyermekjóléti Szolgálattal való egyeztetés, esetmegbeszélés Szükség szerint 
Kapcsolattartás a segítő intézményekkel, jelzőrendszer működtetése: 
- Dombóvári Pedagógiai Szakszolgálat, pszichológus, szakértői bizottság 
- Gyermekjóléti Szolgálat, gyermekorvosok, védőnők 
- Gyámhatóság, Rendőrség 

Folyamatos  
illetve 

szükség szerint 

Támogatás szervezése: 
- Ruha, játék gyűjtés szervezése, karácsonyi ajándékozás a rászorulóknak 

Folyamatos  
illetve 

szükség szerint 
Részvétel konferencián, jelzőrendszeri értekezleteken Szükség szerint 
Beszámoló készítése 2017.01.25. 

2017.06.10. 
Gyermekvédelmi napló összegzése, lezárása 2017.08.31. 
 
4.4. Továbbképzések 
 
Időpont  

Továbbképzés  
Óraszáma Résztvevő 

óvodapedagógusok 
száma (fő) 

2017.01.21. Így tedd rá program!  
Tolna játék és tánc anyaga 

8 Szivárvány – 2 
Bezerédj - 1 

 
A belső továbbképzésen megismert Így tedd rá program további képzésein is tervezetten részt 
vesz néhány óvodapedagógus, hogy bővítsék játék és tánc ismeretüket Tolna megyei 
anyaggal. Így a gyerekeknek ezeket is tovább tudjuk adni. 
A nevelési évre, a POK felé jelzett témákban még nem hirdették meg a képzéseket, így ezeket 
még nem tudtuk tervezni. 
 
4.5. Belső továbbképzés 

 
Intézmény szintű 
 
Belső továbbképzés óvodapedagógusoknak 
Időpont Téma Módszer Felelős 

2016.09.30. Így tedd rá program!  
Népi játék, néptánc módszertan az óvodában 

Elméleti és 
gyakorlati 

feldolgozás 

Intézményvezető 

2017.04.19. Gyermek megismerés, fejlesztés Módszerbörze  Intézményvezető 
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Tagintézmény szintű 
 
Óvodapedagógusoknak: 
 
Szivárvány Óvoda 

Időpont Téma Módszer Felelős Résztvevők Dokumentum 
2016. 
09.26. 

Mozgáskotta Előadás, 
tréning 

Intézményvezető Óvodapedagógusok Emlékeztető 

2016.11. Párhuzamos tevékenység 
szervezés, vegyes csoportban 

Látogatás, 
elemzés 

Intézményvezető-
helyettes 

Óvodapedagógusok Hospitálási 
napló 

2016. 
11.03. 

Képességfejlesztés  
Környezetvédelem 

Fejlesztési 
tervek, 
eszköztár 
kidolgozása, 
bemutatása 

Munkacsoport 
vezetők 
Intézményvezető-
helyettes 

Óvodapedagógusok Jegyzőkönyv 

2017.04. Csoportos tevékenységek 
szervezése, csoportbontással 

Látogatás, 
elemzés 

Intézményvezető-
helyettes 

Óvodapedagógusok Hospitálási 
napló 

 
Bezerédj Amália 

Időpont Téma Módszer Felelős Résztvevők Dokumentum 
2016.10. 20 Mozgásfejlesztés  Hospitálás  Bihari E. Óvodapedagógusok  Hospitálási napló 
2016.10.25. Kommunikáció Hospitálás  Bihari E. Óvodapedagógusok  Hospitálási napló 
2016.11.03. Mozgásfejlesztés, és a 

kommunikáció rendszerének 
kidolgozása 

Videó felvétel 
elemzése, 
tapasztalatok 
megbeszélése 

Bihari E. Óvodapedagógusok Emlékeztető, 
hospitálási napló, 
szakmai anyag 
összeállítása 

2017. 03 Mozgásfejlesztés Hospitálás  Bihari E. Óvodapedagógusok  Hospitálási napló 
2017.03. Kommunikáció Hospitálás  Bihari E. Óvodapedagógusok  Hospitálási napló 

 
Dajkáknak: 
 
Szivárvány Óvoda 

Időpont Téma Módszer Felelős Résztvevők Dokumentum 
2016. 10 Pedagógiai programunk 

feldolgozása 
Előadás 
Megbeszélés 

Intézményvezető-helyettes 
 

Dajkák  
 

Emlékeztető 

2016. 10 A dajka, nevelést segítő 
szerepe a gyakorlatban 

Előadás 
Megbeszélés 
 

Intézményvezető-helyettes 
 

Dajkák  
 

Emlékeztető 

2016.11 A dajka feladatai a 
munkajellegű 
tevékenységekben 

Hospitálás Intézményvezető-helyettes Dajkák  
 

Emlékeztető 

2016.12 Dajkai feladatok a 
csoportosan szervezett 
tevékenységekben   

Hospitálás Intézményvezető-helyettes 
 

Dajkák  
 

Emlékeztető 

2017. 03 A dajka feladatai a 
környezethigiénia biztosítása 
terén 

Megbeszélés, 
szemle   

Intézményvezető-helyettes 
 

Dajkák  
 

Emlékeztető 

 
Bezerédj Amália Óvodai Tagintézmény 

Időpont Téma Módszer Felelős Résztvevők Dokumentum 
2016.11.09. Mozgásfejlesztés – Dajka 

feladatai a mozgásfejlesztés 
szervezésében 

Videó felvétel Bihari E. 
 

Dajkák  Emlékeztető  

2016.11.16. Kommunikáció- dajka feladatai 
a kommunikációs 
tevékenységek szervezésében 

Videó felvétel  Bihari E. Dajkák  Emlékeztető  
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4.6. Kapcsolatok, együttműködések 
 
A nevelési évben, a működő kapcsolattartási formákon kívül újakat is tervezünk, illetve új 
intézményekkel alakítunk ki együttműködést. 
A szülőkkel való kapcsolatunkban a facebook lehetőségét kívánjuk még jobban kihasználni, 
tartalmi továbbfejlesztéssel. 
 

Intézmény, szervezet Új együttműködési forma Rendszeressége 
E-mail kapcsolattartás Havi 2 
Facebook csoport Havi  

Zöld Óvoda 
Bázisintézmények 

Óvodalátogatás, közös program Évente 2 
Facebook csoport 2 heti 
Szakmai program, konzultáció Évente 2 

Zöld Óvodák (Tolna 
megye) 

Szakmai konferencia Évente 1 
TM EGYMI Esetmegbeszélés a logopédus, 

gyógypedagógus kolléganővel 
Havonta 

Fenntartó Területi önkormányzati képviselő 
meghívása óvodai programokra 

Évente 2 

Bozsik program 
Futballedzők 

Ovi foci foglalkozások, fesztiválok Rendszeres 

 
4.7. Tárgyi fejlesztések 
 
A nevelési évben aktuális lesz az udvari játékok szabványossági felülvizsgálata minden 
feladatellátási helyen. 
 

Fejlesztési cél Indoklás 
Szivárvány Óvoda  
A csoportszobák ablakaira redőny 
felszerelése 

A csoportszobák nagyon felmelegednek, a 
gyermekek számára nem megfelelő. 

A terasz felújítása A beton felület több helyen feltöredezett, 
balesetveszélyes. 

Ütésgátló gumitégla a hinták alá A szabványosságnak való megfelelés, a 
gyerekek biztonsága miatt. 

Képességfejlesztő, mozgásos, 
környezetvédelmi játékok beszerzése, pótlása 

Az eszközök elhasználódtak, pótlásuk 
szükséges. 

Szekrények, játék tároló polcok felújítása A bútorok régiek, szükséges lenne a lábak 
cseréje, az él fóliázás javítása, így még 
néhány évre megfelelők lennének. 

Bezerédj Amália Tagóvoda  
A gyermekmosdók felújítása A mosdók közel 40 évesek, kopottak 

elhasználódtak, nem higiénikusak. 
Hordozható számítógép beszerzése A meglévő számítógépekre már nem 

telepíthetők a megfelelő programok. 
Ütésgátló gumitégla a hinták alá A szabványosságnak való megfelelés, a 

gyerekek biztonsága miatt. 
Játék-, foglalkozási eszközök pótlása Az eszközök elhasználódtak, pótlásuk 

szükséges. 
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A Bezerédj Amália Óvodai Tagintézményben hiányzó tornaszoba építés miatt, a pályázati 
lehetőségeket figyelemmel kísérjük. 
 

5. MŰKÖDÉSI TERV 
 
5.1. A nevelési év szervezése, értekezletek 
 

• Nevelés nélküli munkanapok:  
2016. november 03. 
Programja: Tagóvodai szintű belső továbbképzés  
Témája:  
Szivárvány Óvoda – A képességfejlesztés és a környezetvédelem – fejlesztési programja 
Bezerédj Amália Tagóvoda - Mozgásfejlesztés, kommunikáció - egységes gyakorlat 
kialakítása formai, szervezeti keretekkel. 
 

   2017. április 19. 
   Programja: Intézményi szintű belső továbbképzés 
   Témája: Gyermekmegismerés, fejlesztés 
 
• Az óvodai nyitva tartás rendje: 

Az iskolai szünetek idejére létszám felmérést végzünk, és ennek megfelelően szervezzük a 
működést. 
 

Nyári zárások tervezett rendje 
 (a fenntartó elfogadása után válik érvényessé) 

Feladatellátási 
helyek 

Időtartama Zárva tart Nyitva tart 

Óvodák    
Szivárvány  5 hét 2017.07.24 - 08.27. 2017.06.19 – 07.21 

2017.08.28-tól folyamatosan 
Bezerédj Amália 5 hét 2017.06.19 - 07.23. 2017.07.24 - től folyamatosan 
Bölcsőde 2 hét 2017.07.17 - 30. 2017.06.19 - 07.14. 

2017.07.31-től folyamatosan 
 
A nevelési év értekezletei 
 

Nevelőtestületi, alkalmazotti értekezlet 
Időpont Téma Módszer Felelős 

2016.09.12. Nevelési évet nyitó értekezlet Előadás, prezentáció, szakmai vita Intézményvezető 
2017.06.16. Nevelési évet záró értekezlet Előadás, prezentáció, szakmai vita Intézményvezető 

  
5.2. Együttműködés, információ átadás az intézményben 
 
Vezetői értekezletek, megbeszélések 
Vezeti: intézményvezető 
Résztvevők: intézményvezető-helyettesek, bölcsődevezető 
Rendszere: minden hónap első szerdája, 9 óra (rendkívüli esetben az aktualitásnak 
megfelelően) 
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 Intézményi szintű munkacsoportok 
Munkacsoport 

neve/vezeti 
Célja Tagjai 

Gyermekmegismerés/ 
Kissné Megyeri Csilla 

A gyermek megismerési rendszer 
továbbfejlesztése. 

Ács Zsuzsanna 
Heisz Ildikó 

Önértékelést Támogató/ 
Vajdics Halnalka 

Hatékony önértékelési rendszer 
működtetése. 

Kissné Megyeri Csilla 
Pető Mária, Kovácsné Kollár 
Ágnes, Kéri Bernadett, 
Berklné Farkas Edit, Bihari 
Erzsébet 

 
Tagintézmény szintű együttműködési, információ átadási fórumok 

Tagintézmény 
 

Óvodapedagógusi  Dajkai/ 
Pedagógiai asszisztensi 

Alkalmazotti 

Szivárvány  Minden hó 1. hétfő 17 ó. Minden hó 2 szerda 13.30 ó. Évi 3 alkalom 
Bezerédj Amália Minden hó 2. kedd 17 ó. Minden hó 2. szerda 13 ó. Évi 3 alkalom 
 
Munkacsoportok óvodai szinten 
Szivárvány Óvoda    

Munkacsoport 
neve/vezetője 

Célja Tagjai 

 
Környezetvédelmi/ 
Regenyeiné Pénzes 

Krisztína 

Tevékenységek, projektek 
megtervezése, tevékenységek 
nyomon követése, a környezet 
folyamatos alakítása, környezet-
védelmi tevékenységek. 

Szekeresné Hodnik 
Boglárka 
Engert Miklósné 
Kissné Spengler Judit 
 

Képességfejlesztő/ 
Pető Mária 

Nagycsoportosok számára 
képességfejlesztő anyag 
kidolgozása, nyomon követése. 
Éves lehetőség terv átdolgozása. 

Lovas Mihályné 
Heisz Ildikó 
Göblyösné Végh Anita 

PR / 
Kovácsné Kollár Ágnes 

Óvoda arculatának alakítása, külső 
megjelenések fejlesztése. Honlap 
készítés, frissítés. Facebook 
használat tartalmi fejlesztése. 

Kéri Bernadett 
Braun Fruzsina 
 
 

       
Bezerédj Amália Óvodai Tagintézmény 

Munkacsoport 
neve/vezetője 

Célja Tagjai 

 
Kommunikációs 

nevelés/ 
Kissné Miszlai Erzsébet 

A gyermekek irodalmi 
élményeinek, esztétikai, érzelmi 
attitűdjének fejlesztése, 
támogatása. Egységes tagóvodai 
szintű kommunikációs 
tevékenységek. 

Bihari Erzsébet, Ács 
Zsuzsanna, Kissné Megyeri 
Csilla 

Mozgásfejlesztő/ Pandur 
Edina 

Mozgásos tevékenységek, 
összetett képességfejlesztés. 
Lábtorna és tartásjavító torna, 
udvari játéktevékenységek 
bővítése. 

 Vajdics Hajnalka, Csapó 
Evelin, Bereczki Adrienn 
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Az óvodapedagógusok feladatmegosztása 
Szivárvány Óvoda   

Felelős neve Feladata 
Kisné Spengler Judit Bábcsoportvezető; udvari élet szervezése; Környezetvédelmi 

munkacsoport tagja 
Szekeresné Hodnik 
Boglárka 

Néphagyományok; faliújság rendezése; ünnepek szervezése, 
Környezetvédelmi munkacsoport tagja 

Heisz Ildikó Gyermekvédelmi felelős; Alapozó terápia foglalkozás vezetése; 
tornatermi szertár felelőse, Képességfejlesztő és 
Gyermekmegismerés munkacsoport tagja 

Kéri Bernadett Fényképek készítése, összerendezése; honlap fejlesztés, ÖTM 
tagja, PR munkacsoport tagja 

Kovácsné Kollár Ágnes PR munkacsoport vezetése; ÖTM tagja 
Braun Fruzsina Ovifoci szervezése, PR munkacsoport tagja 
Regenyeiné Pénzes 
Krisztina 

Környezetvédelmi munkacsoport vezetése  
 

Engert Miklósné Játékszertár felelőse, Környezetvédelmi munkacsoport tagja 
Pető Mária Képességfejlesztő munkacsoport vezetője; zenei programok 

szervezése; dolgozói programok szervezése; ÖTM tagja 
Göblyösné Végh Anita Gyógytestnevelés; Ovikosár szervezése, Képességfejlesztő 

munkacsoport tagja 
Lovas Mihályné Interaktív játékok készítése a folyosóra; Képességfejlesztő 

munkacsoport tagja 
Berklné Farkas Edit Intézményvezető-helyettes; ÖTM tagja 
 
Bezerédj Amália Óvodai Tagintézmény 

Felelős neve Feladata 
Ács Zsuzsanna Bábcsoport- óvónői énekkar vezető 
Pandur Edina Mozgásfejlesztő szertár, könyvterjesztés; Mozgásfejlesztő 

munkacsoport vezető 
Csapó Evelin Óvodai dekoráció, elsősegélynyújtás, programok szervezése, 

irányítása, Ovi- kosár 
Kissné Megyeri Csilla Ügyeleti beosztások, nevelési tervek fejlesztése, Intézményi 

Gyermekmegismerés munkacsoport vezető, ÖTM tagja 
Bereczki Adrienn Elsősegélynyújtás, könyvtár, dekoráció, udvari játéktár, ovifoci 
Kissné Miszlai Erzsébet Kommunikáció munkacsoport vezető, kézműves szertár felelős 
Vajdics Hajnalka Környezetvédelem, PR tevékenység, gyermekvédelem, ÖTM 

vezetője  
Bihari Erzsébet Intézményvezető- helyettes, honlap szerkesztés, közlekedési 

referens, ÖTM tagja 
ÖTM = Önértékelést Támogató Munkacsoport 
 
Az intézményvezető-helyettesek feladata, hogy fokozottan figyeljenek a kiegyensúlyozott 
feladatmegosztásra a dolgozók között. 
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6. ELLENŐRZÉSI TERV 
 

6.1. A nevelési év kiemelt ellenőrzési szempontjai és terve az intézményben 
 
Kiemelt szempontok: 
 

• Az esélyegyenlőség biztosítása 
• A környezetvédelmi nevelés eredményei 
• Tevékenységszervezés, differenciálás vegyes csoportban 
• Az udvari tevékenységek szervezése 

 
Ellenőrzési terv 

 
Ellenőrzés, értékelés ütemezése  

Ellenőrzés területei 
 

Ellenőrzésben 
érintett 

Intézményvezető-
helyettesi ellenőrzés 

Intézményvezetői 
értékelés 

Dokumentumok    
Csoportnapló Óvodapedagógus  2 Havonta 3 havonta 
Felvételi és 
mulasztási napló 

Óvodapedagógus Havonta 3 havonta 
2016.09.30. 
2016.12.20. 

Gyermek hiányzások 
igazolása 

Óvodapedagógus Havonta 3 havonta 

Fejlődési napló Óvodapedagógus 2 havonta 3 havonta 
Gyermekvédelmi 
napló 

Gyermekvédelmi 
felelős 

2 havonta 3 havonta 

Munkacsoport napló Munkacsoport vezető 3 havonta 3 havonta 
Statisztikai adatok 
nyilvántartása 

Óvodatitkár  2016.10.01. 
Havonta 

KIR adatbázis 
aktualizálása 

Óvodatitkár  2016.09.30. 
Havonta 

Felvételi és 
előjegyzési napló 

Óvodatitkár  Havonta 

Működési feltételek    
Tisztasági ellenőrzés Dajka, takarító Havonta 2 havonta 
Munka- és 
tűzvédelem  

Dolgozók  Havonta Szakértővel 
Évente 3 

Személyi 
dokumentumok 

   

Személyi anyagok Integrált ügyintéző  4 havonta 
Közalkalmazotti 
nyilvántartás 
 

Óvodatitkár   3 havonta 

Pedagógusok 
értékelési 
dokumentumai 

Óvodatitkár   Félévente 

Nevelőmunka Óvodapedagógusok  Látogatási ütemterv 
szerint 

 

Félévente 
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Ellenőrzés, értékelés ütemezése  
Ellenőrzés területei 

 
Ellenőrzésben 

érintett 
Intézményvezető-

helyettesi ellenőrzés 
Intézményvezetői 

értékelés 
Alkalmazottak 
munkája 

   

Nevelőmunkát 
segítők munkája 

Pedagógiai 
asszisztensek, 
dajkák, óvodatitkár, 
úszómester 

Látogatási ütemterv 
szerint 

Félévente 

Gyermekvédelem  Gyermekvédelmi 
felelős 

Havonta 2016.október 
2017.január, május 

Munkacsoportok 
tevékenysége 

Munkacsoport 
vezetők  

2 havonta Félévente 

 
6.2. Nevelőmunka ellenőrzésének kiemelt szempontjai és terve az óvodákban 
 
Szivárvány Óvoda 
 

• Játékba épített tevékenységek, párhuzamos tevékenység szervezés.  
• A csoportos tevékenységek tervezése, szervezése, tartalma, eredményessége 
• Csoportbontások lehetőségei 
• A kompetenciafejlesztés eredményessége 
• Az óvodapedagógus – dajka együttműködése 

 
Intézményvezető-helyettes pedagógiai ellenőrzési terve 
 
Időpont Ellenőrzési terület/szempont Módszer Ellenőrzött Ellenőrzést 

végző 
2016. 10. Szabad játék. Párhuzamos tevékenység 

szervezés. Differenciálás, kapcsolatok. 
Vegyes csoport szervezési feladatai. Dajkai 
feladatok. 

Látogatás,  
Elemzés, 
értékelés 

Kovácsné K.Á. 
Engert Mné 
Kremó Tné 

Intézményvezető-
helyettes 

2016.10. Szabad játék. Párhuzamos tevékenység 
szervezés. Kapcsolatok. Differenciálás, 
egyéni bánásmód. Dajkai feladatok 

Látogatás,  
Elemzés, 
értékelés 

Szekeresné H.B. 
Kissné S.J. 
Halvaksz I. 

Intézményvezető-
helyettes 

2016. 11. Differenciálás. Egyéni fejlesztés, 
képességfejlesztés 
Dajkai feladatok. 

Látogatás,  
Elemzés, 
értékelés 

Regenyeiné P.K. 
Braun F. 
Kollár Ané 

Intézményvezető-
helyettes 

2016. 11. Szabad játék. Párhuzamos tevékenység 
szervezés. Tevékenységszervezési formák. 
Differenciálás, egyéni bánásmód. 
Dajkai feladatok. 

Látogatás,  
Elemzés, 
értékelés 

Heisz I. 
Kéri B. 
Tamás Szné 

Intézményvezető-
helyettes 

2016.12. Szabad játék. Párhuzamos tevékenység 
szervezés. Nagycsoportosok 
képességfejlesztése a játékban. Dajkai 
feladatok. 

Látogatás,  
Elemzés, 
értékelés 

Lovas Mné 
Harnalné K. E. 

Intézményvezető-
helyettes 

2017. 01. Szabad játék. Párhuzamos tevékenység 
szervezés. Kapcsolatok alakulása. 
Tevékenységszervezési formák. Dajkai 
feladatok. 

Látogatás,  
Elemzés, 
értékelés 

Pető M. 
Göblyösné V.A. 
Papp I. 

Intézményvezető-
helyettes 

2017.01. Mozgásfejlesztés, differenciálás, egyéni 
bánásmód. Felnőttek együttműködése. 
Dajkai feladatok. 
 

Látogatás,  
Elemzés, 
értékelés 

Kovácsné K.Á. 
Engert Mné 
Kremó Tné 

Intézményvezető-
helyettes 
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Időpont Ellenőrzési terület/szempont Módszer Ellenőrzött Ellenőrzést 
végző 

2017.02. Kommunikációs kezdeményezés, 
felépítése, a megvalósítás színvonala. 
Differenciálás. Felnőttek együttműködése.  
Dajkai feladatok. 

Látogatás,  
Elemzés, 
értékelés 

Szekeresné H.B. 
Kissné S.J. 
Halvaksz l. 

Intézményvezető-
helyettes 

2017. 03. Mozgásfejlesztés, az eszközök változatos 
beépítése. Differenciálás, csoportbontás. 
Mozgáskotta beépítése a tevékenységbe. 
Felnőttek együttműködése. Dajkai 
feladatok. 

Látogatás,  
Elemzés, 
értékelés 

Pető M. 
Göblyösné V.A. 
Papp I. 

Intézményvezető-
helyettes 

2017. 03. Kommunikációs kezdeményezés.  
Differenciálás. Felnőttek együttműködése.  
Dajkai feladatok. 

Látogatás,  
Elemzés, 
értékelés 

Regenyeiné P.K. 
Braun F. 
Kollár Ané 

Intézményvezető-
helyettes 

2017. 04. Kommunikációs kezdeményezés. 
Differenciálás. Felnőttek együttműködése. 
Dajkai feladatok. 

Látogatás,  
Elemzés, 
értékelés 

Heisz I. 
Kéri B. 
Tamás Szné 

Intézményvezető-
helyettes 

 
Bezerédj Amália Óvodai Tagintézmény 
 

• Szabad játék, párhuzamos tevékenység szervezés 
• Egyéni bánásmód alkalmazása 
• A probléma-, konfliktusmegoldás alakulása 
• Az óvodapedagógus-dajka együttműködése 

 
Intézményvezető - helyettes pedagógiai ellenőrzési terve 
Időpont Ellenőrzési terület/szempont Módszer Ellenőrzött Ellenőrzést 

végző 
2016.10. Játékba épített tevékenységek, neveltségi 

szint. Egyéni bánásmód. Óvodapedagógus- 
dajka feladatmegosztása 

Megfigyelés/ 
hospitálás 

Vajdics H. 
Jakab Jné 

Bihari E. 
Kissné M.E. 

2016.10. Játékba épített tevékenységek, neveltségi 
szint. Problémamegoldás. 
Óvodapedagógus- dajka feladatmegosztása 

Megfigyelés/ 
hospitálás 

Kissné M.E. 
Jakab Jné 

Bihari E. 
Vajdics H. 

2016.11. Játékba épített tevékenységek, neveltségi 
szint. Egyéni bánásmód. Óvodapedagógus- 
dajka feladatmegosztása 

Megfigyelés/ 
hospitálás 

Pandur E. 
Bazsonyi Gyné 

Bihari E. 
Ács Zs. 

2016.11. Játékba épített tevékenységek, neveltségi 
szint. Egyéni bánásmód. Óvodapedagógus- 
dajka feladatmegosztása 

Megfigyelés/ 
hospitálás 

Bereczki A. 
Turiné Gy.M. 

Bihari E. 
Kissné M. Cs. 

2016.11. Játékba épített tevékenységek, neveltségi 
szint. Egyéni bánásmód. Óvodapedagógus- 
dajka feladatmegosztása 

Megfigyelés/ 
hospitálás 

Csapó E. 
Pencs Pné 

Bihari E. 
 

2016.11. Játékba épített tevékenységek, neveltségi 
szint. Problémamegoldás. 
Óvodapedagógus- dajka feladatmegosztása 

Megfigyelés/ 
hospitálás 

Ács Zs. 
Bazsonyi Gyné 

Bihari E. 
Pandur Edina  

2016.11. Játékba épített tevékenységek, neveltségi 
szint. Problémamegoldás.  
Óvodapedagógus- dajka feladatmegosztása 

Megfigyelés/ 
hospitálás 

Kissné M.Cs. 
Turiné Gy.M. 

Bihari E. 
Bereczki A. 
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7. RENDEZVÉNYTERV 
 

7.1. Ünnepek, megemlékezések, programok gyerekeknek, szülőknek 
 

Szivárvány Óvoda 
Időpont Program Tevékenység/helyszín Felelős Résztvevők 
2016.  

szeptember 
 

Őszi kirándulások Kirándulások Minden 
óvodapedagógus 

Csoportok, 
óvodapedagógusok, 
dajkák, szülők 

2016.09.21. Takarítási világnap 
Projekt hét 

Takarítási világnap 
Projekt hét 

Minden 
óvodapedagógus 
 
 

Gyermekek 
Óvodapedagógusok 
Dajkák 

2016.09.22. Autómentes világnap Autómentes világnap Intézményvezető-
helyettes 

Regenyeiné Pénzes 
Krisztina 

2016.10.03. Zene világnapja Ovikoncert 
Tornaterem 

Pető Mária Gyermekek 
Óvodapedagógusok 

2016.10.04. Állatok világnapja Kisállat simogató 
Óvodaudvar, csoportszoba 

Minden 
óvodapedagógus 

Gyermekek 
Óvodapedagógusok 

2016.10.05. Színház Színházlátogatás 
Művelődési ház 

Minden 
óvodapedagógus 

Gyermekek 
Óvodapedagógusok 

2016. 
10.17-21. 

Nagycsoportosok 
hete. Projekt hét 
Nagycsoportosok 
napja 

Kirándulás, Táncház, Sport 
tevékenységek, Nagyok 
felköszöntése. Tornaterem, 
udvar, kiránduló helyek 

Szekeresné Hodnik 
Boglárka 

Gyermekek 
Óvodapedagógusok 

2016.11.09 Színház Színházlátogatás 
Művelődési ház 

Minden 
óvodapedagógus 

Gyermekek 
Óvodapedagógusok 
Dajkák 

2016.11.11. Márton nap Márton napi néphagyományok 
felelevenítése 
Csoportszobák, tornaszoba 

Szekeresné Hodnik 
Boglárka 

Gyermekek 
Óvodapedagógusok 
Dajkák 

2016. 
11.21-25. 

Egészséghét 
Projekthét 

Tanácsadások. Mozgásos, 
kézműves tevékenységek 
Egészséges táplálkozás 
Csoportszoba, udvar 

Zöld munkacsoport 
Szekeresné Hodnik 
Boglárka 

Gyermekek 
Óvodapedagógusok 
Dajkák 

2016.12.03. Színház Színházlátogatás 
Művelődési ház 

Minden 
óvodapedagógus 

Gyermekek 
Óvodapedagógusok 
Dajkák 

2016. 
12.01-06. 

Mikulásváró,  
Mikulás 
Projekt hét 

Kézműveskedés, előkészületek, 
Mikulásfogadás, ünnepség 
Csoportszoba; tornaszoba 

Minden 
óvodapedagógus 
Cirmi csoport 

Gyermekek 
Óvodapedagógusok 
Dajkák 

2016. 
12.14-20. 

Karácsonyváró, 
advent 
Lucázás 
Projekt hét 

Közös előkészületek a 
szülőkkel. Ajándékkészítés 
Dekoráció készítése 

Minden 
óvodapedagógus 
Szekeresné Hodnik 
Boglárka 

Csoportok, 
óvodapedagógusok, 
dajkák, szülők 

2016. 
12.21. 

Karácsony Csoportünnep 
Óvodaünnep 
Csoportszobák, tornaterem 
Folyosó 

Pókica csoport 
Berki csoport 

Gyermekek, szülők 
Óvodapedagógusok 
Dajkák 

2017. 
01.09-10. 

Téli kirándulások Kirándulások az óvoda 
környékén, csúszkálás, 
szánkózás. Kiránduló helyek 

Minden 
óvodapedagógus 

Csoportok, 
óvodapedagógusok, 
dajkák, szülők 

2017. 
02-09. 

Farsang 
Kiszézés 

Alakoskodás, farsangi zsúr… 
csoportszobák 
Tornaterem, udvar 

Minden 
óvodapedagógus 
Szekeresné Hodnik 
Boglárka 

Csoportok, 
óvodapedagógusok, 
dajkák, szülők 

2017. 
02.15. 

Színház Színházlátogatás 
Művelődési ház 

Minden 
óvodapedagógus 

Gyermekek 
Óvodapedagógusok 
Dajkák 
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Időpont Program Tevékenység/helyszín Felelős Résztvevők 
2017. 

március 
1-2. hét 

Nagycsoportosok 
sportvetélkedője 

Ált.iskolák, sportos vetélkedők Intézményvezető-
helyettes 
Nagycsoportos 
óvodapedagógusok 

Csoportok, 
óvodapedagógusok, 
dajkák, szülők 

2017. 
03.08. 

Színház Színházlátogatás 
Művelődési ház 

Minden 
óvodapedagógus 

Gyermekek 
Óvodapedagógusok 
Dajkák 

2017. 
03.22. 

Víz világnapja Kísérletezések, kirándulások 
Csoportszoba, udvar 
Vizes kirándulóhelyek 

Minden 
óvodapedagógus 

Gyermekek 
Óvodapedagógusok 

2017. 
03.18. 

Húsvét Tojáskeresés, fészekkészítés 
Óvodaudvar, csoportszobák 
tornaszoba 

Minden 
óvodapedagógus 
Szekeresné Hodnik 
Boglárka 

Gyermekek 
Óvodapedagógusok 
Dajkák 

2017. 
03.22. 

Földnapja Kirándulások, kísérletezések 
Kirándulóhelyek 
Csoportszoba, udvar 

Minden 
óvodapedagógus 

Gyermekek 
Óvodapedagógusok 

2017. 
03.28. 

Majális Májusfaállítás, körjátékok 
Udvar 

Vackor csoport Gyermekek 
Óvodapedagógusok 

2017. 
05.04-05. 

Anyák napja Ajándékkészítés, köszöntés 
Csoportszoba 

Minden 
óvodapedagógus 

Édesanya, nagymama, 
Gyermek 

2017.05.10. Madarak és fák napja Közeli erdők, mezők, kiránduló 
helyek  

Minden 
óvodapedagógus 

Gyermekek 
Óvodapedagógusok 

2017. 
05.18- 25. 

Évzárók Éves anyag bemutatása, 
nagycsoportosok búcsúztatása 
Zsúr 
Tornaszoba, udvar 

Minden 
óvodapedagógus 

Csoportok, 
óvodapedagógusok, 
dajkák, szülők, 
vendégek 

2017. 
június 
1-2 hét 

Családi kirándulások Közös kirándulás 
 

Minden 
óvodapedagógus 

Csoportok, 
óvodapedagógusok, 
dajkák, szülők 

2017. 
06.05-09. 

Gyermekhét 
Projekt hét 

Gyermekmunka kiállítás 
Megnyitó, kirándulások 
Színes programok minden nap 
Udvar, tornaszoba, 
Kirándulóhelyek 

Pókica csoport 
Cirmi csoport 

Gyermekek 
Óvodapedagógusok 

2017.06.09. Gyermeknap Külső fellépők műsorai 
Programok szülőknek 
Egészséges ételek kóstolása 
Udvar, tornaszoba 

Breki csoport 
 
 

Csoportok, 
óvodapedagógusok, 
dajkák, szülők, 
vendégek 

 
Bezerédj Amália Óvodai Tagintézmény 

Időpont Program Tevékenység/helyszín Felelős Résztvevők 
2016. 09. Kirándulások, séták Szállásréti tó, Szigeterdő, 

Lengyel-Anna fürdő, alma-
szüret, Béke Park, 

Csoportos óvónők Óvónők, gyermekek, 
dajkák, p.asszisztens 

2016.09.25. Autómentes nap Óvoda szintű- városi szintű 
sportágválasztó 

Csoportos óvónők Óvónők, gyermekek, 
dajkák, p. asszisztens 

2016.09.30. A magyar népmese 
napja 

Óvónői bábozás, népdal 
éneklés, Belvárosi Ált.Isk. 

Ács Zsuzsanna Óvónők, gyermekek, 
dajkák, p. asszisztens 

2016.10.03 Idősek világnapja ESZI idősek otthona Bihari Erzsébet, Ács 
Zsuzsanna 

Óvónők, gyermekek 

2016. 
10.05.- 09. 

Állatok világnapja- 
heti projekt 

Csoportszobák, óvoda 
folyosója, udvara 

Csoportos óvónők Óvónők, gyermekek, 
dajkák, p.asszisztens 

2016.  
11.09-11. 

Őszutó projekt 
Bábovi  

Óvoda udvara, csoportszobák 
 népszokások felelevenítése 

Pandur Edina Óvónők, gyermekek, 
dajkák, p. asszisztens 

2016.  
december 

Adventi készülődés Kézműves tevékenység, 
Adventi hangolódás 

Kissné Miszlai 
Erzsébet, Csapó Edina 

Volt óvodásaink 
Óvónők, gyermekek, 
dajkák, p.asszisztens 
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Időpont Program Tevékenység/helyszín Felelős Résztvevők 
2016.12.06. Mikulás Csoportok, óvoda udvara Bihari Erzsébet Óvónők, gyermekek, 

dajkák, pedagógiai 
asszisztens 

2016.12.13. Luca-napi szokások Nagycsoportok Kissné Miszlai 
Erzsébet, Ács 
Zsuzsanna 

Óvónők, gyermekek, 
dajkák, pedagógiai 
asszisztens 

2016.  
12.19-23. 

Karácsonyváró 
készülődés 
Bábovi 

Csoportok 
 

Óvónők Óvónők, gyermekek, 
dajkák, pedagógiai 
asszisztens 

2016.12.21. Karácsonyi ünnepség Napraforgó csoport Ács Zsuzsanna Óvónők, gyermekek, 
dajkák, pedagógiai 
asszisztens 

2017.  
február 2. hét 

Farsang Csoportok Csoportos óvónők, 
dajkák 

Óvónők, gyermekek, 
dajkák, pedagógiai 
asszisztens 

2017.03.15. Március 15. Megemlékezés/ csoportok Csoportos óvónők, 
dajkák 

Óvónők, gyermekek, 
dajkák, pedagógiai 
asszisztens 

2017.03.22. Víz világnapja Kirándulás a Szállásréti tóhoz 
A víz éltető ereje (projekt) 

Csoportos óvónők, 
dajkák 

Óvónők, gyermekek, 
dajkák, pedagógiai 
asszisztens 

2017.04.06. Ovi-csalogató Csoportok Csoportos óvónők, 
dajkák 

Óvónők, gyermekek, 
dajkák, pedagógiai 
asszisztens 

2017.04.22. A Föld világnapja 
Tavaszi virágosítás 

„Egy gyerek- egy palánta” Csoportos óvónők, 
dajkák 

Óvónők, gyermekek, 
dajkák, pedagógiai 
asszisztens 

2017.05.18. Múzeumi világnap Múzeum látogatása Csoportos óvónők, 
dajkák 

Óvónők, gyermekek, 
dajkák, pedagógiai 
asszisztens 

2017.05.10. Madarak és fák napja Kirándulás a Madárvártára Csoportos óvónők, 
dajkák 

Óvónők, gyermekek, 
dajkák, pedagógiai 
asszisztens 

2017. 
05.06.03. 

Gyerekhét 
Környezetvédelmi 
Világnap 
Ovi-olimpia- 

Az óvoda területén, környékén 
programok 

Csoportos óvónők, 
dajkák 

Óvónők, gyermekek, 
dajkák, pedagógiai 
asszisztens 

2017.  
május 

Pindur-Pandur Kresz 
vetélkedő 

Budapest Baglyocska- Pillangó 
csoportos óvónők 

Óvónők, gyermekek 

2017. 
június 1. hét 

Évzáró- Ballagás Gyermekek műsora/csoportok Csoportos óvónők, 
dajkák 

Óvónők, dajkák, 
gyerekek, szülők 

 
Programok szülőknek 

Szivárvány Óvodai Tagintézmény 
Időpont Program Tevékenység/helyszín Felelős Résztvevők 
2016. 

10. 4-5-6 
Szülői megbeszélés Szülői megbeszélés 

Csoportszobák 
Berklné F.E. 
Óvodapedagógusok 

Szülők  
Óvodapedagógusok 

Folyamatos Fogadóórák Egyéni megbeszélések 
Fejlesztő szoba 

Berklné F.E. 
Óvodapedagógusok 

Szülők  
Óvodapedagógusok 

2016. 
12.14-20. 

Adventi hét Közös együtt várakozás, 
készülődés a gyermekekkel 
Csoportszobák 

Óvodapedagógusok Csoportok, 
óvodapedagógusok, 
dajkák, szülők 

2017. 
január 4. hete 

Szülői megbeszélés Szülői megbeszélés 
Csoportszobák 

Berklné F.E. 
Óvodapedagógusok 

Szülők  
Óvodapedagógusok 

2017. 
március 11. 

Szülők- nevelők bálja Bál 
Művelődési ház 

Berklné F.E. 
Heisz Ildikó 
Kéri Bernadett 

Szülök 
Óvodai dolgozók 
Meghívott 
vendégek 
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Időpont Program Tevékenység/helyszín Felelős Résztvevők 
2017. 

április 4.hete 
Szülői megbeszélés Szülői megbeszélés 

Csoportszobák 
Berklné F.E. 
Óvodapedagógusok 

Szülők  
Óvodapedagógusok 

2017. 
05.04.-05. 

Anyák napja Édesanyák köszöntése 
Csoportszobák 

Minden 
óvodapedagógus 

Édesanyák, 
nagymamák, 
Gyermekek 
Óvodapedagógusok 

2017. 
05.18-25. 

Évzárók Éves irodalmi és zenei anyag 
bemutatása, zsúr 
Tornaszoba, udvar 

Berklné F.E. 
Óvodapedagógusok 

Csoportok, 
óvodapedagógusok, 
dajkák, szülők 

2017. 
június  

1-2.hete 

Családi kirándulás Közös kirándulás 
gyermekekkel, szülőkkel 
Csoportok által kiválasztott 
kirándulóhely 

Óvodapedagógusok Csoportok, 
óvodapedagógusok, 
dajkák, szülők 

2017.06. 06. Gyermekmunka kiállítás 
megnyitó 

Az éves kézműves alkotások 
bemutatása  
Tornaszoba 

Tarr Á. 
Berklné F.E. 

Szülők, gyermekek, 
Óvodai dolgozók 
Meghívott 
vendégek 

2017.06.09. Gyermeknap Közös programok, 
tevékenységek a gyerekekkel 
Udvar 

Mazsola csoport  
  

Szülők, gyermekek, 
Óvodai dolgozók 
Meghívott 
vendégek 

 
Bezerédj Amália Óvodai Tagintézmény 

Időpont Program Tevékenység/helyszín Felelős Résztvevők 
2016-09-21 Szülői értekezlet Napsugár Csoportszoba Kissné Miszlai 

Erzsébet 
Szülők, 
óvodapedagógusok 

2015-09-26 Szülői értekezlet Szitakötő csoportszoba Bihari Erzsébet- 
Csapó Evelin 

Szülők, 
óvodapedagógusok 

2016-09-26 Szülői értekezlet Pillangó Csoportszoba Kissné Megyeri 
Csilla- Bereczki 
Adrienn 

Szülők, 
óvodapedagógusok 

2016-10-11 Szülői értekezlet Baglyocska csoportszoba Pandur Edina- Ács 
Zsuzsanna 

Szülők, 
óvodapedagógusok 

2016-10-17 SzMK megalakuló ülése Óvónői szoba Bihari Erzsébet SZMK tagok 
Bihari E. 

2016. 11.07-
11. 

Őszi ünnep Óvoda épülete, udvara Pandur Edina- Ács 
Zsuzsanna 

Szülők, gyermekek, 
óvodai dolgozók 

2016.12.05-
23 

Adventi készülődés Óvoda épülete, udvara Bihari Erszébet Szülők, gyermekek, 
óvodai dolgozók 

2017.01. SzMK félévi értékelő 
értekezlet 

Óvónői szoba Bihari Erzsébet SZMK tagok 
Bihari E. 

2017.01. Szülői értekezlet Baglyocska csoportszoba Pandur Edina- Ács 
Zsuzsanna 

Szülők, 
óvodapedagógusok 

2017.01. Szülői értekezlet Napsugár csoportszoba Vajdics Hajnalka- 
Kissné Miszlai 
Erzsébet 

Szülők, 
óvodapedagógusok 

2017.01. Szülői értekezlet Pillangó Csoportszoba Kissné Megyeri 
Csilla- Bereczki 
Adrienn 

Szülők, 
óvodapedagógusok 

2017.01. Szülői értekezlet Szitakötő csoport Bihari Erzsébet-
Csapó Evelin 

Szülők, 
óvodapedagógusok 

2017.01.- 02. Farsang csoportszobák Csoportos óvónők Gyerekek, óvónők, 
dajkák 

2017.04.22. Egy gyermek, egy 
palánta- a Föld világnapja 

Óvoda udvara, terasz, 
növénykertek 

Csoportos óvónők Gyermekek, 
szülők, dajkák 

2017.05. Anyák napi ünnepségek csoportszobák Csoportos óvónők Gyermekek, 
szülők, dajkák 
óvodapedagógusok  
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Időpont Program Tevékenység/helyszín Felelős Résztvevők 
2017.06. Gyermekhét- Ovi- 

olimpia 
Óvoda udvara, környéke, 
csoportszobák 

Csoportos óvónők Gyermekek, 
szülők, dajkák, 
óvodapedagógusok 
p.asszisztens 

2017.06. Ballagások, évzárók Csoportszobák, óvoda udvara Csoportos óvónők Gyermekek, 
szülők, óvónők, 
dajkák, 
óvodapedagógusok 
p.asszisztens 

 
7.2. Egyéb programok 
 
A hagyományos Játsszunk együtt családi játék délelőttöt A Tinódi Házban tartjuk, 2017. 
április 22-én.  
Óvodáink és bölcsődénk program bemutató nyílt napján a leendő óvodás illetve bölcsődés 
gyerekeket és szüleiket fogadjuk, változatos tevékenységekkel.  
Időpontja: 2017. április 25-26-27. 
 

8. A Bölcsődei Tagintézmény munkaterve 
 
8.1. A Bölcsőde fejlesztési céljai 
 
Nevelői-gondozói munka kiemelt célja, feladata 
Célok:  

• Az átszervezett nevelői párok, munkafolyamatainak egységes megosztása, egységes 
technika kialakítása, a módszertani elvek alapján. 

• Pavilonokban összehangoltság a két csoport között. 
• Gondozási sorrend kialakítása,a gyermekek életkorának és a „saját kisgyermeknevelő” 

rendszer figyelembevétele mellett. 
• Várakozási idő csökkentése. 
• Folyamatos beszoktatás, hetente érkező vegyes korcsoportú kisgyermekek fokozatos 

beilleszkedési feltételeinek megteremtése, alkalmazkodás az új környezethez, ennek 
elősegítése, zökkenőmentessé tétele. 

• Folyamatos napirend kialakítása a csoportba járó kisgyermekek korának, egyéni 
fejlettségi szintjének figyelembevételével. 

• Az egészséges testi, lelki fejlődés és szocializáció elősegítése. 
• Megismerési folyamatok segítése. 
• Önállóságra nevelés. 
• A kisgyermek fejlődésének elősegítése, differenciálás. 
• Szülőkkel való kapcsolattartás, együttműködés fejlesztése. 
• Szabad játéktevékenység megteremtése, ezáltal a kisgyermekek tanulási 

folyamatainak biztosítása. 
 
Feladatok: 

• Munkamegosztás, pontos megbeszélés alapján. 
• Egységes technika alkalmazása. 
• Folyamatos beszoktatás kialakítása. 
• Szülőkkel való jó kapcsolat kialakítása, bizalom kisgyermeknevelő felé. 
• Egészséges, biztonságos, kiegyensúlyozott környezet, feltételek megteremtése. 
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• A kisgyermek egyéni és életkori sajátosságainak figyelembevétele mellett, a 
megfelelő folyamatos napirend kialakítása. 

• Elegendő idő, tér biztosítása, az önállósodási folyamatokhoz, az önállósodási 
törekvések támogatása, segítése, a nevelőmunka eszközeivel. 

 
Várható eredmény:  

• A bölcsőde minden csoportjában, egységesen kialakított technikák szerint zajló 
nevelői és gondozási feladatok. 

• Kiegyensúlyozottabb nevelők. 
• Biztonságérzet a kisgyermekeknél nő. 
• Harmonikus, nyugodt csoportlégkör. 
• A szülő bizalommal fordul a nevelőhöz, kér tanácsot tőle 

 
 
Szervezetfejlesztési célok, feladatok 
Cél: Az átszervezett nevelői párok és a pavilonok jó együttműködése, egységes munkavégzés 
megteremtése. 
Feladat: A módszertani elvek beépítése, alkalmazása, minden csoportban. A feladatellátás 
gyakoribb ellenőrzése. 
Várható eredmény:  

• Jól szervezett, egységes munkavégzés. 
• A várakozási idő csökken. 
• Helyettesítés esetén eredményesebb munkavégzés. 
• Hatékonyabb nevelés, gondozás. 

 
A tárgyi környezet fejlesztése 
Cél: Biztonságos, egészséges, balesetmentes, harmonikus környezet megteremtése, az 
alapvető feltételek biztosítása.  

• A TOP 1.4.1-15 meghirdetett pályázat keretében, bölcsődénk infrastruktúrájának 
korszerűsítése, fejlesztése (épület, udvar, parkoló). 

• A pavilonok, csoportszobák bútorzatának kialakítása a pedagógia és életkori 
sajátosságok figyelembevételével (kuckók, hempergők). 

• Udvari játékeszközök beszerzése (motorok, szánkók). 
• Vízpermetező kialakítása. 
• A játékkészlet színesebbé tétele. 

 
Feladat: 

• Megfelelő környezet biztosítása, csoportszobák átrendezése folyamatos figyelemmel 
kísérése a korosztály figyelembevételével. 

• Eszközök készítése. 
Várható eredmény:  

• Biztonságos, balesetmentes környezet, alapvető feltételek megléte, folyamatos 
lehetőség a játék tevékenység továbbfejlesztésére, kibontakoztatására. 

• Nagyobb választási lehetőség a kisgyermekek számára, új eszközök, technikák 
megismerése, a kreativitás fejlődése. 

 
Egyéb fejlesztési feladatok  

• A felelősségi rendszer kialakítása. 
• A bölcsőde arculatának alakítása. 
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8.2. Bölcsődei programok 
 

 Gyerekeknek 
Időpont Program Tevékenység/helyszín Felelős 
2016. 

11.16.-20 
Színes hét Projekt/csoportok Bálintné Bende Klaudia 

Miklós Edina 
2016.12.05. Télapó ünnep Ajándékozás/ bölcsőde Bölcsődevezető  
2016.12.19 Karácsonyváró  Kézműveskedés/ csoportok Kisgyermeknevelők  
2017.02. Farsang Télűzés, mulatozás  Kisgyermeknevelők  

2017. 
03.20.-24. 

Víz hete Projekt/ csoportok Bárányné Vörös Anikó  
Nagy Zsófia 

2017.03. Nyílt nap Bölcsőde bemutatása, ismerke-
dés 

Bölcsődevezető 

2017.03. Húsvét Kézműveskedés Kisgyermeknevelők  
2017. 

04.10.-14. 
Állatok hete Projekt/ csoportok Bödör Bettina 

Szemesné Lerich Anikó 
2017. 

05.22.-26. 
Gyermek hét Projekt/ csoportok Tóth Noémi 

Csapóné Till Zsuzsanna 
2017.05.05. Anyák napja Kézműveskedés/ csoportok kisgyermeknevelők 

2017.06. Környezet hete Projekt/ csoportok Braun Zoltánné 
Király Éva 

 
Szülőknek 

Időpont Program Tevékenység/helyszín Felelős 
2016. 

október 
Szülői értekezlet Értekezlet/ bölcsőde Bölcsődevezető 

Kisgyermeknevelők  
2017. 
április 

Nyilt nap Ismerkedés, tájékoztatás/ 
bölcsőde 

Bölcsődevezető 
Kisgyermeknevelők 

2017.05.26. Gyermeknap Játék tevékenység, színes 
programok/ bölcsőde 

Bölcsődevezető 
Kisgyermeknevelők 

Folyamatos Fogadó óra Megbeszélés/ bölcsőde Kisgyermeknevelők 
2017. 

február 
Szülő csoportos 
megbeszélés 

Megbeszélés/ bölcsőde Kisgyermeknevelők 

2017.04.22. Jótékonysági bál Jótékonysági rendezvény 
szülőkkel/ külső helyszín 

Bölcsődevezető 
Kisgyermeknevelők 

 
Dolgozóknak 

A rendszeres megbeszélések állandó időpontja: minden hónap első hétfője. 
Bölcsődék napja (2017.04.21.) program – tagintézmény szintű kirándulás. 
 
Kisgyermeknevelők belső továbbképzési programja  
Időpont Téma Módszer Felelős Résztvevők Dokumentum 
2016. 

november 
Folyamatos napirend, 
vegyes korcsoportban 

Hospitálás Bölcsődevezető  Kisgyermek-
nevelők 

Feljegyzés  

2017. 
március 

Jó gyakorlatok, vegyes 
korcsoportban 

Hospitálás Bölcsődevezető Kisgyermek-
nevelők 

Feljegyzés  

 
 
 Tagintézmény szintű munkacsoport 

Munkacsoport neve/ 
vezetője 

Célja Tagjai  

Kézműves 
munkacsoport/  

Tóth Noémi 

Minél több technika, 
alapanyag megismertetése a 
kisgyermekekkel 

Bárányné Vörös Anikó  
Szemesné Lerich Anikó 
Miklós Edina 
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8.3. Ellenőrzési terv 
 
Az ellenőrzés kiemelt szempontjai: 

• Dokumentáció pontos vezetése 
• Egységes technika alkalmazása a csoportban 
• A pavilonokban az együttműködés szinvonala 

 
Ellenőrzési ütemterv 

Időpont Ellenőrzési 
terület/szempont 

Módszer Ellenőrzött Ellenőrzést 
végző 

Dokumentum 

Folyamatos  Csoportnaplók 
vezetése 

Dokumentum 
elemzés 

Kisgyermek-
nevelők 

Bölcsődevezető 
 

Feljegyzés 

Negyedévente  Fejlődési napló 
vezetése 

Dokumentum 
elemzés 

Kisgyermek-
nevelők 

Bölcsődevezető 
 

Feljegyzés 

Beszoktatáskor  Családlátogatás Dokumentum 
elemzés 

Kisgyermek-
nevelők 

Bölcsődevezető 
 

Feljegyzés 

Évente 2 
alkalommal 

Üzenő füzet Dokumentum 
elemzés 

Kisgyermek-
nevelők 

Bölcsődevezető 
 

Feljegyzés 

Évente 2 
alkalommal 

Gyermekek 
gondozottsága 

Csoportlátogatás, 
megfigyelés 

Kisgyermek-
nevelők 

Bölcsődevezető 
 

Feljegyzés 

Évente 2 
alkalommal 

Nevelőmunka Helyszíni 
megfigyelés 

Kisgyermek-
nevelők 

Bölcsődevezető 
 

Feljegyzés 

 
A tagintézmény-vezető hiányzása esetén helyettesítésére jogosult kisgyermeknevelő neve: 
Nagy  Zsófia 
 
8.4. Gyermekvédelmi munka 
 
Gyermekvédelmi felelős neve: Szemesné Lerich Anikó 
Cél: A kisgyermekeket érintő, veszélyeztető tényezők feltárása, problémák felismerése, azok 
megoldása. 
Feladat: 

• Kísérje figyelemmel a kisgyermekek szociális helyzetét, életkörülményeit. 
• Ismerje a kisgyermekeket veszélyeztető okokat, és megoldásukhoz nyújtson segítséget. 
• Működtesse szükség esetén a jelzőrendszert.  
• Évente két alkalommal beszámol a gyermekvédelmi feladatok ellátásáról. 

 
Dombóvár, 2016. szeptember 01. 
 
………………………………….. 
        Tarr Ágnes 
     Intézményvezető  
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Legitimáció 

Nevelőtestület nevében: 2016.09.14. 
 
…………………………………….. 
   Pető Mária óvodapedagógus 
 
Alkalmazotti közösség nevében: 2016.09.14. 
 
………………………………………. 

Bálintné Bende Klaudia bölcsődevezető 
 

 

Szülői szervezet nevében: 2016.09.12. 

……………………………………………. 

Matiné Lovas Orsolya 

SZMK tagja 

Fenntartó jóváhagyása: 

 

A dokumentum jellege: 

Nyilvános 

A dokumentum érvényessége: 2016. szeptember 01 – 2017. augusztus 31. 

 


