Dombévir Vires Onkormanyzata
2023. évi dsszefoglalé belsé ellendrzési jelentése

Vezetoi osszefoglalo

A Dombévari Kozos Onkorméanyzati Hivatal bels6 ellendrzési egysége a belso
ellendrzést ellatta az alabbi koltségvetési szervek részére:

- Dombévari Kézés Onkormanyzati Hivatal

- Dombévar Varos Onkorméanyzata

- Szakes Ko6zség Onkorményzata

- Lapafd Kozség Onkorményzata

- Véarong K6zség Onkormanyzata

- Attala Kézség Onkorményzata

- Csikostottos Kozség Onkormanyzata

- Dombévari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat

- Dombévari Német Nemzetiségi Onkorményzat

_  Domb6vari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

_  Szakcs Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

~ Csikostottosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat

- Domboévari Miivelddési Haz, Konyvtar és Helytorténeti Gylijtemény

- Dombévéri Szivarvany Ovoda és Bolcsdde

- Szakesi Ovoda és Konyha

- Attalai Aprok Haza Ovoda

- Domboévari Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntarté Téarsulas

- Dombévar és Kornyéke Kistérségi Ivovizmindség-javité Tarsulas

- Kapos-menti Teriilet- és Vidékfejlesztési Tarsulas

A koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérl szol6
370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Bkr.) 48-49.§-a szabalyozza a
lefolytatott belsd ellenbrzésekrol szo16 éves ellendrzési jelentés készitéset.

A 2023. évben lefolytatott belsd ellendrzésrdl az éves ellendrzési jelentés Osszeallitasa
a Bkr. 48. §-a, valamint a Belsé Ellenorzési Kézikényvben foglalt tartalmi

kovetelmények figyelembevételével késziilt.

A belsd ellendrzés a Bkr. 50. §-aban eloirt nyilvantartast vezet az elvégzett belso
ellendrzésekrdl, és az ellendrzitt koltségvetési szerveket beszamoltatja az ellendrzések
soran tett ellendrzési javaslatok megvalositasarol.

A belsd ellenérzés betoltotte azon funkci6jat, hogy a végrehajtott ellendrzések soran
megallapitasokat és ajanlasokat fogalmazott meg a jogszabalyoknak és a belsd
szabalyzatoknak valé megfelelés, gazdasigossag, hatékonysag es eredményesség
vizsgalatat kdvetden.
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Kialakitasra keriiltek azok a kontrolltevékenységek, melyek biztositjak az engedélyezési
és jovahagyasi eljarasokat, fizikai kontrollokat és beszamolasi eljarasokat.
Ezen ellenérzési jelentés tartalmazza az aldbbi szervezetek éves ellendrzési jelentését:
- Dombévari Kézés Onkormanyzati Hivatal
- Dombévér Varos Onkormanyzata
Iranyitott szervek:
- Dombévari Miivel6dési Haz, Konyvtar és Helytorténeti Gyiijtemény
- Dombévari Szivarvany Ovoda és Bolcséde

I. A belsé ellendrzés dltal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjan

1/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

U1/a. A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A belsb ellendrzési egység a 2023-as évre 26 db ellendrzést tervezett, €s ezen
ellendrzések végrehajtasra keriiltek.
2 db soron kiviili ellendrzést végzett a belso ellendrzési egység.
Tan4csaddi tevékenység végzésére nem volt felkérés.
Végrehajtott ellendérzések:
Irényitott Térsulé- Ossze-
Dombévari Kzos szerveknél: soknal sen
O.nkorm’ényzati_ ) Dombé’véri . végzett db
Megvalésitott glvataln?l , Helyi 'On’korrrnan}‘/ze,lt ,Gazc’lasaglr ellenérzés
. Onkorméanyzatok- | intézményeinél, | tirsasdgoknal
ellenérzések . . . , ek db
tipusa nal , nemzetiségi Szakesi €s végzett
P onkorményzatoknal | Attalai ellendrzés db
végzett ellendrzés Ovodénal
db végzett
ellenérzés db
szabaly-
oy 12 1 0 2 15
szeriiségi
pénziigyi 4 2 1 1 8
rendszer-
2w 4 1 0 0 5
ellendrzés
Jsszesen 20 4 1 3 28
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Dombévar Varos Onkormanyzatanal, a Dombdvari K6z0s Onkorményzati Hivatalnal
és a gazdasagi tarsasagoknal 2023. évre tervezett ellendrzések €s azok végrehajtasa:

Sor- Y AT oy .
i Az ellendrzés targya Ellendrzés célja Ellenérzés modszere Megvalé-
suldsa
1. Dombovar Varos Annak megéllapitisa, | Pénziigyi, szamviteli
Onkormanyzatanal és | hogy a  bérlakas- | adatok, egyéb
a Dombévari K6z0s gazdalkodas a | nyilvantartasok,
Onkorményzati Lakasrendelet dokumentumok
Hivatalnal: elbirasainak szuroprobaszerli
A megfelelden milkddik-e. | vizsgalata. megvalosult
bérlakasgazdalkodas
ellendrzése
2. Dombévar Varos Annak megéallapitdsa, | Pénziigyi, szamviteli
Onkorméanyzatanal és | hogy a  palyazati | adatok,
a Dombovari K6zds rendszer  kialakitasra | nyilvantartasok,
Onkorményzati keriilt-e, és a palyézati | dokumentumok
Hivatalnal: elszamoldsok soran a | sziropréba szert
A palyazati rendszer | torvényi szabélyozas, a | vizsgélata, elemzes. megvaldsult
ellendrzése tAmogatasi  szerz6dés, | Kapcsolédo
valamint a  belsd | szabalyzatok,
szabélyzatok el6irdsait | hatdrozatok
betartottak-e. atvizsgalasa.
3. Domboévar Varos Annak megallapitdsa, | Pénziigyi, szamviteli
Onkormanyzaténal és | hogy a | adatok,
a Dombévari K6zos gyermekétkeztetes nyilvantartasok,
Onkorményzati kézponti  koltségvetési | dokumentumok
Hivatalnal: tamogatasanak, szuroprobaszerl
A gyermekétkeztetés | igénybevétele vizsgélata.
koltségvetési jogszertien tortént-e. megvalosult
timogatasa
elszamolasahoz
nyujtott
adatszolgaltatas
ellenérzése
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Dombévar Varos Annak megallapitasa, | Banki  bizonylatok,
Onkormanyzatinél és | hogy a bankszamlakrol | utalvanyrendeletek,
a Dombovari K6z0s teljesitett  kifizetések | szamviteli bizonylatok
Onkormanyzati jogszerilen torténtek-e. | szir6épréba szertl
Hivatalnal: ellendrzése, kozvetlen | megval6sult
A bankszimlapénz megfigyelésen alapulo
forgalom ellendrzése ellenérzés.
I“)ombov,a i Var?s’ .| Annak ellendrzése, Ren’(lelete?k, 1Y lr?tOk’
Onkorményzatdnal és . ... | egyéb nyilvantartasok,
s re hogy a Domboévari
a Dombovari K6z6s e , . | dokumentumok
= , . K6z0s Onkormanyzati . B
Onkormanyzati . o .. | szaroprébaszeri
. . Hivatal Hatdsagi Irodéja | .~
Hivatalnal: . - 2. | vizsgalata.
. ew . e . | €8  Varosiizemeltetési .
A hatoésagi ligyintézés - . megvalésult
s g ... |Iroddja a  hatosagi
eljarasi  hatarideje | .. .° , i
betartasinak ug.ymtfezesek soran az
cllendrzése eljarasi hataridéket
betartja-e.
A Annak megallapitasa, §za}ba1}ize,1t
Dombovér Varos .. | atvizsgélasa.
= , . .. |hogy a panaszok és |, .5 . . . ..
Onkorményzatanal és gy PR . Pénziigyi, szamviteli
st kozérdekli bejelentések
a Domboévari K6zos elidrasrendiét a adatok,
Onkormanyzati 'oJ szabal f elBirdsok nyilvantartasok,
Hivatalnal: JOBs: oo . | dokumentumok
. szerint alakitottak-e ki, e v :
A panaszok és . szaurdprobaszerii megvalosult
el o valamint az ezzel |,
kozérdekil K vizsgalata.
. ) apcsolatos
bejelentések . "
. . szabalyzatban elGirtakat
eljarasrendjének .
5 alkalmazzak-e.
ellenérzése
Dombévar Varos Annak megallapitisa, | Vagyonrendelet,
Onkormanyzatanal és | hogy a | szabalyzatok,
a Dombévari K6z0s vagyongazdalkodas nyilvantartasok,
Onkormanyzati megfelel-e a hatilyos | dokumentumok,
Hivatalnal: jogszabalyoknak és | hatarozatok megvalosult
A belsd szabalyzatoknak. | sziréprobaszeri
vagyongazdalkodas vizsgalata.
ellendrzése

#
2023. évi 6sszefoglalé belsé ellendrzési jelentés Domboévar Varos Onkorméanyzata 4/35




8. Dombovari Annak vizsgalata, hogy | Dokumentumok,
Véarosgazdalkodasi a Dombévar, Kinizsi u. | nyilvantartasok,
Nkft-nél: 37. sz. alatti ingatlan | folyamatok vizsgélata.
A Dombévir, Kinizsi | Gizemeltetését az | Kozvetlen
u. 37. sz. alatti ingatlankezelési és | megfigyelésen alapuld | megvalésult
ingatlan lizemeltetési szerzodés | felmérés.
iizemeltetésének szerint végzik-e.
ellenérzése
2023. évben végrehajtott soron kiviili ellendrzések:
Sor- v s ox T g .
szidin Az ellenorzés targya Ellendrzés célja Ellenorzés modszere Megvalé-
suldsa
1. | Dombo6var Véros | Annak vizsgilata, hogy | Pénziigyi és szamviteli
Onkorményzatanal és | a Hatésagi Iroda a helyi | adatok,
a Dombovari Ko6zos | adok behajtasaval és az | nyilvantartasok,
Onkormanyzati adok moédjara | dokumentumok
Hivatalnal: behajtando szuréprobaszerii 16sult
A Hatésagi Iroda | koztartozasok vizsgalata. megvalosu
végrehajtasi behajtasaval
tevékenységének kapcsolatos végrehajtasi
ellenérzése tevékenységet teljes
kortien ellatja-e.
2. | Dombo6var Viaros | Annak vizsgalata, hogy | Pénziigyi és szamviteli
Onkorményzatanal és | a Hat6sagi Iroda a 2023. | adatok,
a Dombovari Kozds | julius 20-an a ,,Hatdsagi | nyilvantartasok,
Onkormanyzati Iroda végrehajtasi | dokumentumok
Hivatalnal: tevékenysége” szuroprobaszerl
A Hatésagi Iroda | ellendrzési témaban | vizsgalata. megvalosult
végrehajtasi kiadott ellendrzési
tevékenysége jelentésben javasolt
ellenérzésének intézkedést
utéellendrzése végrehajtotta-e.

Iranyitott szerveknél 2023. évre tervezett ellendrzések és azok végrehajtasa:
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Sor- e T . p
szdm Az ellenorzés targya Ellenorzés célja Ellenorzés modszere Megvals-
suldsa
1. | Dombévari Annak vizsgalata, hogy | Pénziigyi és szamviteli
Szivéarvany Ovoda és | a kdzalkalmazottak adatok,
Bolcs6dénél: besoroldsa, valamint a | nyilvantartasok,
Munkaiigyi és munkatigyi és bériigyi | dokumentumok
bériigyi ellendrzés nyilvantartasok szuréprobaszeri megvaldsult
vezetése a jogszabalyi | vizsgalata. Kozvetlen
eléirasoknak megfelels- | megfigyelésen alapuld
e. felmérés.
2. | Mvelbdési Haz, Annak ellen6rzése, Nyilvantartasok,
Konyvtar és hogy a bérbeadasi dokumentumok,
Helytorténeti tevékenységet a szamviteli adatok
Gyljteménynél: szabalyzatok és szuréproba szeril
Dombovar Varos vizsgalata. mesvalésult
Bérbeadasi Onkormanyzata &
tevékenység Vagyonrendeletének
ellendrzése megfelelden végzik-e.

A 2023. évre betervezett ellendrzések megvalositasra keriiltek, valamint 2 soron kiviili
ellendrzés keriilt lefolytatasra.

1/1/b. Az ellendrzések sordn biintetd-, szabdlysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi eljdrds
meginditisira okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyaniija
kapcsan tett jelentések szama és rovid dsszefoglaldsa

A 2023. évben végrehajtott ellenbrzések soran a személyi és anyagi felelOsség

megallapitisa alapjaul szolgalé mulasztasok, szabélytalansagok, karokozasok €s egyéb
jogsérté cselekmények gyantija nem meriilt fel, ezzel kapcsolatos jelentés nem késziilt.

I/2. A bizonyossigot adé tevékenységet elosegité és akaddlyozé tényezdk
bemutatasa (Bkr. 48. § ab) pont)

I/2/a. A belsd ellendrzési egység humdnerdforrds-elldtottsiga
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A Dombévari Kozos Onkorményzati Hivatal bels6 ellendrzési egysége latta el a
Dombévari K6zos Onkormanyzati Hivatal; Dombévar Véros Onkormanyzata; Szakcs
Kozség Onkorményzata, Lapafé Kozség Onkormanyzata, Varong Kozség
Onkorményzata, Csikostottés Kozség Onkormanyzata, Attala Kozség Onkorményzata,
a nemzetiségi onkormdanyzatok; az onkormanyzatok intézményei; az Gnkormanyzati
tarsulas fenntartasdban miikodé intézmény belsd ellendrzését, Snkorményzati tarsulas
és az 6nkormanyzati tulajdonban 1év6 gazdasagi tarsasagok ellen6rzésct.

A 2023. évben a belsd ellendrzési feladatokat 2 6 f6allast belso ellendr latta el.

A belsd ellen6rok az Aht. 70.§.(4)-(5) bekezdésében elbirt engedéllyel rendelkeznek,
valamint a vonatkozé 4ltalanos és szakmai kdvetelménynek megfelelnek, rendelkeznek
a szakiranyu felséfoku iskolai végzettséggel, és a feladat elvégzéséhez sziikséges
gyakorlattal is.
A belsé ellendrok tovabbképzése megtortént, az alabbi tanfolyamokon vettek részt:

- mérlegképes konyveldi tovabbképzés

- ABPE tovabbképzés

I2/b. A belsd ellendriési egység és a belsd ellendrik szervezeti és funkciondlis
fiiggetlenségének biztositisa (Bkr. 18-19. §-a alapjin)

A belsé ellendrzési egység feladatait Dombodvari Kozos Onkormanyzati Hivatal

jegyzbjének kozvetleniil alarendelve végezte.
A belsé ellendrzés funkcionalis fliggetlensége biztositott volt.

I2/c. Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjdn)

A bels6 ellenérzés soran a targyévre vonatkozo osszeférhetetlenségi eset nem fordult
el6.

1/2/d. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatisa
2023. évben a belsd ellendri jogokkal kapcsolatos korlatozas nem fordult €l0.
I/2/e. A belsd ellendrzés végrehajtdsdt akaddlyozo tényezok.

Az ellendrzések lefolytatasakor az ellendrzés személyi és targyi feltételei rendelkezésre
alltak, az ellendrok hozzafértek valamennyi ellendrzéssel kapcsolatos dokumentumhoz.
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A vizsgalatok soran az ellendrzottekkel valé egyiittmikodés, a jelentések
megallapitasainak elfogadottsaga jénak mondhato.

I/2/f. Az ellenorzések nyilvantartdsa

Az elvégzett belsd ellendrzésekrdl a belsd ellendr a Bkr. 22.§ és 50.§. elbirasainak
megfeleld nyilvantartist vezet, mely tartalmazza az ellendérzések azonmositojat, az
ellendrzott szervek megnevezését, az ellendrzések targyat, az ellendrzések kezdetét €s
lezérasanak idSpontjat, az ellendrzések tipusat, az ellendrzésen résztvevo bels6 ellendr
nevét, a vizsgalt iddszakokat, az intézkedési terv készitésének sziikségességeét.

12/a. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellendrzések soran kiemelten kell kezelni a belsé kontrollrendszer ellenérzését,
azoknak a mindennapokra valo érvényesiilését, a gyakorlati miikodését.

A jelentdsen megvaltozott jogszabalyi kornyezet sziikségessé teszi a szakmai
tovabbképzéseken vald rendszeres részvételt.

A belsd kontrollrendszer miikodtetése és fejlesztése fontos a hatékonysdg ndvelése
érdekében, sziikség van egyiittmiikddés biztositasara a vezetk €s a belsé ellendrzés
kozott.

I/3. A tandcsadé tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

Tan4csaddi tevékenység biztositasara a 2023. évben nem volt felkérés.

II. A belsé kontrollrendszer miikidésének értékelése ellenérzési tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48.§ b) pont)

II/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasigossiaganak,
hatékonysidganak és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett
fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

Dombévar Varos Onkormanyzatanal, a Dombévari Kézos Onkormanyzati Hivatalnal,
a gazdasagi trsasagoknal és az iranyitott szerveknél tervezett és soron kiviil végrehajtott
ellenérzések megéllapitasai, kovetkeztetései, javaslatai:
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Dombévir Viros Onkormdnyzatinil és _a Dombdvdri Kozis Onkormdnyzati
Hivatalndl a bérlakdsgazddlkodds ellenorzése

Megallapltasok kovetkeztetések:

A 2021. januar 1-jén lépett hatdlyba Dombévar Varos Onkormanyzata Képvisel6-
testiiletének az énkormanyzat tulajdonaban 1év6 lakasok és helyiségek bérletérdl sz616
40/2020.(XI1.19.) énkormanyzati rendelete, mely rendelkezések a 2021. januar 1.
napjan vagy azt kovetden hatdlyba 16pd szerzbdésekre €s szerzddésmodositasokra
vonatkoznak. (tovdbbiakban: Lakdsrendelet)

A belsé ellendrzés megvizsgélta, hogy a lakasigénylési névjegyzék vezetése a
Lakasrendelet elSirdsanak megfelelden tortént-e. A 2022. évi lakasigénylési
névjegyzékbe felvett személyeket a belsd ellendrzés helyben hagyja.

A lakésigénylési néviegyzékbe torténd felvétel iranti kérelmek elbirdldsa soran tobb
esetben nem keriilt betartasra az Akr. 50. §. (2) b. pontja altal el6irt 8 napos tigyintézési
hataridd.

A 2022. évben nem iiresedett meg, és nem Keriilt ujbél kiadésra szocialis bérlakas, igy
ezen folyamat nem volt megfigyelhetd.

Sziréprobaszerti ellendrzés sordn megallapitasra keriilt, hogy az allami témogatdssal
épiilt és piaci alapon bérbeadhat6 lakasok bérleti joganak palyaztatasa a Lakasrendelet
el6irasanak megfeleléen tortént.

A szaroprobaszerii ellenérzés soran megéllapitasra keriilt, hogy a pénziigyi-lakasiigyi
ligyintéz8 a bérldk szamara Lakasrendelet altal eldirt bérleti dijakat szamlazza le.

2021. januar 1-jét6l kotott bérleti szerzodések esetén az Uj Lakésrendelet 2.
mellékletében szabalyozott bérleti dij mértékeket kellett alkalmazni, és a 2021. januar
1-je el6tt kotott bérleti szerzodések esetén csak a Régi Lakasrendelet 2. mellekletében
meghatarozott bérleti dij mértékeket alkalmazhatta az Onkormanyzat.

2022. februar 1-jété6l megemelt bérleti dijak alkalmazhatok a 2021. januéar 1-je utan
megkotott szerzodések esetén.

A jelenlegi szabalyozas szerint nem kell a 2021. eldtt megkdtott szerz6dések esetén a
magasabb bérleti dijakat megfizetni, de ha a rendelet ugy szabalyozna, akkor a régebbi
bérleti szerz6dések esetén is a magasabb bérleti dijat fizethetnék a bérlok.

A bels ellendrzés javasolja a Lakésrendelet modositasat, hogy a 2021. januar 1. elott
megkotott szerzodések esetén is a rendeletmodositasban megjelolt iddponttol a rendelet
2. sz. mellékletében megjeldlt uj bérleti dijat fizessék a bérlok.

Ezen intézkedés révén megkozelitdleg 1.8 millié Ft-os tobbletbevételre tehet szert az
Oonkormanyzat.

A bérlsk altal befizetett kauciokrol analitikus nyilvantartast vezetnek, amely az Ahsz.

14. melléklete V/5. pontja altal elbirt adatokat tartalmazza.

A Pénziigyi Iroda a kauciok és letétek befizetett 6sszegét a 3678. Letétre, megbrzeésre,
fedezetkezelésre atvett biztositékok szamlan tartja nyilvan.

Az ellendrzés iddszaka alatt a fokonyvi szamlak egyeztetése még nem tortént meg az
Onkorményzatnal. A 3678. Letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre dtvett biztositékok
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szamla fokonyvi egyenlegének egyeztetését el kell végezni. A befizetett kauciok egy
bizonyos részét helyteleniil a 36711. Tulfizetések, téves és visszajar6 befizetések
fokonyvi szamlara konyvelték le.

A belsb ellendrzés sziroprobaszerii vizsgalat modszerével vett mintavétel alapjan
megallapitotta, hogy a pénziigyi-lakasiigyi tigyintéz6 a bérldk fel¢ kiallitott szamlakon
leszamlézta a lakaskezel6i alapdijat, és a kozos koltséget.

A Lakasrendelet leszabalyozza, hogy a kéziizemi szolgaltatokkal a bérbeadd jogokat
gyakorl6 kot szerzédést, és a koziizemi szolgaltatasok koltségeit a bérbeadd megosztas
alapjan a bérldk felé a koziizemi szolgaltatoktol kapott szamla alapjan a kovetkezd
bérleti dijjal egyeidejiileg tovabbszamlazza a Dombévar, Park u. 2. sz. alatti ingatlan
esetén. A pénziigyi-lakésiigyi tigyintézé az Onkormanyzathoz beérkez rezsi szamlak
alapjan a rezsi koltséget felosztotta, és azt tovibbszdmlazta a bérl6k részére. A rezsi
koltségeket nem havonta szamlazta le a pénziigyi-lakastigyi tigyintézd, hanem 2-3 havi
rezsi koltséget 6sszegylijtve szamlazott.

A Park u. 2. sz. alatti ingatlan koziizemi koltségeinek tovabbszamldzasa soran kisebb
pontatlansagokat tart fel a bels6 ellendrzes.

A bérleti szerzddéshez kapcsolodd koziizemi dijakat (viz, gaz dram, hulladékszallitas)
helyteleniil 27 %-o0s Afa mértékkel szamlaztak tovabb a bérlok részére, helyesen targyi
adémentes szolgaltatasként kellett volna szdmlazni az AFA tv. 86. § ( 1)1. pontja
alapjan. Tobb szamla esetén rossz teljesitési iddpont keriilt rogzitcsre.

A Dombévér, Szabadsag u. 15. sz. alatti ingatlan esetén a bérlok, illetve a
vizfelhasznalék részére megallapodas alapjan szdmlazott tovabb koziizemi dijakat a
pénziigyi-lakasiigyi iigyintéz, de helyteleniil tdbb szamla esetében a teljesites
idépontjaként nem a tovabbszamlazott szolgaltatas fizetési esedékesscgi idépontjat adta
meg a szamldkon, hanem attol eltérd idopontokat. A szdmla AFA tartalma azon
hénapban keletkeztet AFA fizetést, mely hénapra a szamla AFA tv. szerinti teljesités
datuma keriil megjel6lésre. Tobb tovabbszamlazott koziizemi dijrdl sz016 szamla esetén
az AFA tv. szerinti teljesités datuma helyteleniil a mar lezért AFA bevallasi idészakra
vonatkozdan keriilt megadésra. A hiba folytan tobb szamla esetén nem keriilt bevallasra,
és befizetésre a szamlak AFA tartalma (6nreviziéval sem).

A lakasiigyi tigyintézok folyamatosan vezetik a bérlok tartozasainak a nyilvantartasat,
és tajékoztatjak a Lakhatési Tandcsado Testiiletet a bérldk tartozasair6l.

A 2022. januar 26-i LTT iilésén az LTT részér6l javaslat késziilt, €s a polgarmester altal
dontés sziiletett az alabbi bérldk kilakoltatasaval kapcsolatosan. 7 kilakoltatdsra varo
bérld koziil 5 bérld onként elhagyta a lakast, és 2 bérld kilakoltatasi igye folyamatban
van.

A 2022. januar 26-i LTT iilésén az LTT részérél javaslat késziilt, €s a polgarmester éltal
dontés sziiletett arrél, hogy a jelentds tartozassal rendelkezd bérldk részére fizetési
meghagyas keriiljon benyujtasra.

A Pénziigyi Iroda a jogtanacsos részére iigyintézésre 4tadta az ligyeket, azonban az
iigyek 4allasar6l nem rendelkezik informacioval a Pénziigyi Iroda.

A szliréprébaszeriien vett mintavétel alapjan megéllapitdsra keriilt, hogy a pénziigyi-
lakasiigyi {igyintéz6 folyamatosan figyeli a bérlok tartozasainak alakulasat.
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Javaslatok a Pénziigyi Iroda részére:

- A lakasigénylési névjegyzékbe torténd felvétel iranti kérelmek elbiralasa soran
tartsak be az Akr. 50. §. (2) b. pontja altal elSirt 8 napos tigyintézési hataridét.

- A gazdasagossag, eredményesség javitdsa érdekében a Pénziigyi Iroda vezetdje
a Lakasrendelet mddositasat kezdeményezze az ligyben, hogy a 2021. januar 1-
je elétt megkotott bérletek esetén is az emelt bérleti dijak keriiljenek hatalyba.

- A 3678. Letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett biztositékok fokonyvi
szamla és a hozza kapcsolodo analitikus nyilvantartas egyezdségét biztositsak.

- A Park u. 2. sz. alatti ingatlan koziizemi koltségeinek tovabbszamlazasa soran a
szamlazott adatok ellendrzésével biztositsak a pontos szamlazast.

- A bérleti szerzédésekhez kapcsolodd koziizemi dijakat a bérlok részére targyi
adomentes szolgaltatasként az AFA tv. 86. § ( 1)1. pontja alapjan szdmlazzak le.

- A szamlék teljesitési idSpontjakeént az AFA torvény altal eléirt adatokat adjak
meg, mely altal a pontos AFA bevallast megalapozé adatszolgaltatast tudjak
biztositani.

-----

AFA adatszolgaltatast onrevizioval teljesitsék.
- A pénziigyi irodavezetd folyamatos vezetSi ellendrzést végezzen az AFA
Onrevizio elvégzése soran.

- A kintlév6ségek nyomon kovetése érdekében kérje be a Pénziigyi Iroda a
jogtanacsostol a fizetési meghagyassal érintett igyek allasardl szo16 tajékoztatot.

Dombévir _Viros Onkormdnyzatingl és a Dombdviri Kizos Onkormdnyzati
Hivatalndl a pdlydzati rendszer ellendrzése

Megallapitasok, kovetkeztetések:

Dombévéar Varos Onkorményzata rendelkezik Palyazati szabélyzattal, de a palyazati
szabalyzat atdolgozasra szorul, 0j palyazati szabalyzat nem I€pett hatalyba.

A Dombéviri Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban a
palyazatok benyujtasaval, lebonyolitasaval, pénziigyi elszamolasdban meghatarozott
feladatok a munkatarsak munkakori leirdsaiban megtalalhatok.

A jelenleg érvényes palyazati szabalyzat értelmében a palydzatok benyujtasara, a
végleges szamszaki adatokrol csak a képvisel6-testiilet donthet, mig az onkormanyzat
szervezeti és miikodési szabalyzata felhatalmazast adott a polgdrmester részére a két
{ilés kozti idétartamban halaszthatatlan ligyben palyazat benyujtdsara, illetoleg donthet
pénziigyi kotelezettségvallalassal nem jaré palydzat benyujtasara.

A vizsgalt idészakban a palydzatok benyujtasat testiileti hatirozat hozatalaval
engedélyezte a Képviselo-testiilet, kivéve a polgarmester hataskdrében meghozott
pénziigyi kitelezettséggel nem jaré palyazatokat.

A pélyazat benyujtasat kovetden tajékoztattak a Képviselo-testiiletet a benyujtasrol, de
a palyazat eredményérdl nem.
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Egyes palyazati timogatasahoz kapcsolddo testiileti hatdrozatban nem rogzitették le azt,
hogy a polgarmester nyertes palyazat esetén jogosult a timogatasi szerzodést alairni, a
tamogatoi okiratot jovahagyni, illetve a tamogatasi szerzodés aldirasa el6tt sem sziiletett
err6l kiilon testiileti hatarozat.

Részletes ellendrzésre keriilt a Maszlony -oazis az agrarsivatagban TOP-4.3.1_15-TL1-
2016-00002 projektazonosité szamu palyazat és a megvalositott beruhdzasok
elszamolasa.

A palyézat eldkészitését és az elsd szakmai beszdmolok benytjtasat a belsd ellendrzés
nem talalta megfelelden alaposnak, az eredetileg 2019. évben megvaldsulé palyazat
tényleges befejezése 2023. februar 28. lett, a kiadasok jelentésen novekedtek.

A vizsgélat id6szakaban a benyujtott timogatasi szerzodés modositasok, a szakmai
beszamolok és a kifizetési kérelmek mar megfeleléek voltak. A szamlakifizetések soran
a kotelezettségvallalst, ellenjegyzést, utalvanyozast, szakmai teljesités igazolasat €s
érvényesitést rendben talalta a belsd ellendrzés, az a Pénz- €s Ertékkezelési Szabalyzat
elbirasainak megfelelden tortént.

A pélyazat elszamolasat rendben talalta a belsd ellenbrzés.

A vizsgalt palyazatok bevételi és kiadési eldiranyzatai elkiilonitetten szerepeltek az
Onkormanyzat koltségvetési rendeletében.

A pélyazati szabalyzat atdolgozasra javasolt a szervezeti véltozasok, hataskorok,
valamint a pélyézati rendszerben alkalmazott nyilvantartasok f6bb tartalmi elemeit,
hatarid6ket, feleldsségi kort, az egyes szervezeti egységek kozti kapcsolattartast a belsé
ellendrzés javasolja a szabalyzatba emelni.

Javaslatok Polgarmesteri Iroda vezetdje részére:
— A Palyazati szabalyzatot dolgozzak at.
— A Palyazati szabalyzatba emeljék be:

— Nyertes palyazat esetén a tmogatési szerzodés alairasara, illetve a tamogatési
okirat jovahagyasira a Képviselo-testiilet felhatalmazdsaval a polgarmester
jogosult.

— A palyazati forras elnyerésérdl a polgarmester értesiti a Képvisel6-testiiletet.

Dombovar Varos énkormdn]g;.atdna'l a_gvermekétkeztetés koltségvetési timogatdsa
elszamoldsdhoz nyujtott adatszolgdltatds ellendrzése

Megallapitasok, kovetkeztetések:

A gyermekétkeztetést s a sziinidei étkeztetést Dombovar Varos Onkormanyzata ellatta,
a tamogatast helyesen az onkorményzat igényelte.

Az énkormanyzat a gyermekétkeztetési feladatellatashoz kapcsolédd szolgaltatasok
nyUjtasara az Eatrend Korltolt Felel8sségli Tarsasaggal kotott szerz6dést, majd a nyar
soran a nyar soran a Dombovéri Szazszorszép Ovoda és bolcsdde feliigyeleti ellatasa
keretében az dvodasok részére az étkezésre a Fény Szolgaltatd Kit-vel.

Az éallami tdmogatas igénylésének feltétele, hogy a kiilsé szolgéltaté a szolgaltatasi
dijban mutassa ki nyersanyagkoltséget, mely az Eatrend Kft-nél megtortént, azonban a
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Fény Szolgaltatdo Kft szerz6désében, illetve a kidllitott szamlaban nem szerepel az
étkeztetés nyersanyagkoltsége vagy az étkezés dijaban a nyersanyagkdltseg aranya.

Az dnkormanyzat intézménye miikodteti az 6vodai és bolcsddei tdlalokonyhékat, az
Eatrend Kft a f6z6konyhat és a tobbi talalokonyhat, dsszesen 10 feladat-ellatasi hely
van, mely megegyezik az allami timogatas igénylésekor jelzett feladat-ellatasi helyek
szamaval.

A 2022. évre vonatkoz6 allami tamogatds megalapoz6 felmérése megfelelt a felmeres
idépontjaban rendelkezésre allo étkez6i nyilvantartasnak.

Az intézményi véleményeket a felmérésekhez a Pénziigyi Iroda megkerte, a
felméréseket hataridében megkiildte, gyermekétkeztetésben részt vevok szdmanak
meghatarozasanal figyelembe vették az Gtmutatdban leirtakat.

Az étkezésben részt vevOk szamat nem modositottak az év sordn, az altalanos iskolai
tanulok szamanak csékkenését az oktoberi lemondaskor érvényesithették volna.

Az intézményiizemeltetés timogatasa tablaban a szolgaltat6 dijak emelkedését, majd a
téritési dijakra vonatkozé Onkormanyzati rendelet modositasat atvezettek. Az
intézményi gyermekétkeztetés iizemeltetési timogatasa jogcim alapjan a timogatasrol
az allamhaztartasért felelés miniszter dont. Az oktoberi felmérés utdn a miniszteri
dontés a tamogatas drasztikus, 95 milli6 Ft-os cstkkentésérdl az indoklas nem ismert,
az 6nkormanyzat altal kit6lt6tt tabla nem tamasztja ala.

A gyermekvédelem helyi szabalyozasardl szolo 12/2006. (IL.20.) onkormanyzati
rendelet gyermekétkeztetésrél szolo része a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel, a
rendelet 2. mellékletében az intézményi téritési dij modositott Osszege nem 1épi til a
nyersanyagkoltséget.

A Menza Pure étkezés nyilvantarté rendszer igénybevételével végzi az 6nkormanyzat
az étkezok adatainak, kedvezményeinek, az igénybevett étkezéseinek, szdmlazasanak
kezelését, on-line feliilet all rendelkezésre a sziilék részére a kapcsolattartasra, étkezés
lemondaséra, szamlak fizetésére.

A rendszerbdl a lekérdezések funkcioban tobb statisztikai adat kinyerhetd, tobbek kozt
eldallithaté az ellatottak szdméanak meghatarozasahoz a 328/2011. (XIL29.) Korm.
rendelet 4. melléklete szerinti gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa.

A belsb ellenérzés javasolja a kénnyebb kezelhetdség érdekében az osztalylépések eldtt
a statisztikak elkészitését, illetve a 4. melléklet intézményenkénti nyomtatasat, illetéleg
havi mentést pdf és excel formatumban kiilén mappaba.

A nyilvantarté rendszerb6l kinyert adatok alatdmasztottdk az allami tdmogatas
elszamolasahoz az ellatottak szamat, egy ellatottat csak ellatasi helyen vettek
figyelembe, egy f6 létszamnak szamitottdk, akinek naponta a déli meleg foétkezest
biztositottak.

Az ingyenes, illetve kedvezményes étkezéshez a nyilatkozatok rendelkezésre alltak, az
azt alatamaszté okiratok koziil a Jézsef Attila és a Méra Altalanos Iskolanél a tartsan
beteg vagy fogyatékos tanulé esetén csak az intézményvezet6 levele allt rendelkezesre.

A tamogatist a torvényben megadott cofog kiadasaira hasznaltik fel, a személyi
kiadasok és jarulékok Osszegét az egyes dolgozok bérkartonjai alatdmasztottak, az
elszamolt kiadasok megfelelick a fokonyvi kivonatoknak, dokumentumoknak, az
elszamolas soran a cofogon 1évd kiadasokat csokkentetiék a kozvetitett
szolgaltatasokkal, az dltalanos forgalmi ado6 visszatéritésbol szarmazo bevétellel.

#
2023. évi dsszefoglal6 belsé ellendrzési jelentés Dombévar Varos Onkorményzata 13 / 35




A sziinidei gyermekétkeztetést a jogszabdlyokban eldirt napokon biztositotta az
Onkormanyzat.

Az 4llami tAmogatas év kozi felmérései alapjan a tdmogatast médositotta a Magyar
Allamkincstar, az év végi elszamolas alapjan a visszafizetési kotelezettség intézményi
gyermekétkeztetésre 5.201.460 Ft, sziinidei étkeztetésre 17.460 Ft.

Javaslatok a Pénziigyi Iroda részére:

o a vasarolt &tkeztetés esetén valamennyi kiilsé szolgéaltatdé mutassa ki a
szolgaltatasi dijban az étkeztetés nyersanyagkoltseget

e az év soran az allami tamogatds moédositasanak felmérésekor a tanuloi l€tszam
alakulasanak figyelembe vételével a bértamogatas és 6sszhangban az lizemeltetési
tamogatas tablait modositsa

e a Menza Pure rendszerbdl a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa
tablat intézményenként havonta nyomtassa ki, vagy kiilén mentse el pdf és excel
formatumban

e a tartdsan beteg vagy fogyatékos tanulok esetében kérje be a magasabb Gsszegi
csaladi potlék megallapitasarél sz6lo hatarozat masolatat, vagy hidnyaban a
szakorvosi igazolast, fogyatékos tanuloknal a szakértdi és rehabilitacios bizottsag
szakvéleményet.

Dombévir Viros Onkormdnyzatindl és _a Dombdviri Kizos Onkormdnyzati
Hivatalndl a bankszdmlapénzforgalom ellendrzése

Megallapitasok, kévetkeztetések:

Dombdvari Ko6zos Onkormanyzatl Hivatal Pénz- és értékkezelési szabalyzata
szabalyozza Dombovar Varos Onkormanyzata és a Dombdévari K6zos Onkormanyzati
Hivatal bankszdmlapénz kezelését.

A szabalyzat a 18-szor térténdé modositasa révén mar nehezen értelmezhetd, a Pénziigyi
Iroda koztisztviseldi szamara mar nehezen kovethetd, ezért javasolja a belso ellenorzes
0j Pénz- és értékkezelési szabalyzat készitését.

A Pénz- és értékkezelési szabalyzat lerdgziti, hogy Dombdvar Varos Onkormanyzata az
OTP Banknal és a Magyar Allamkincstarnal rendelkezik bankszamlakkal. A Dombovari
K&z6s Onkormanyzati Hivatal az OTP Banknél vezeti a bankszamlait. A szabalyzatban
a bankszamldk bankszamlaszdmait helyesen lerdgzitették, a bankszdmlaszam
véltozasokat (Gj bankszamlanyitas és bankszamlamegsziintetés) nyomon kovették.

Az OTP-nél kezelt bankszamlak felett rendelkezésre jogosult személyek alairasi jogat a
Pénz-és értékkezelési szabalyzatban lerdgzitették.

Hianyossagként allapitotta meg a belso ellendrzés, hogy a Pénz- és értékkezelési
szabalyzatban a Magyar Allamkincstarnal vezetett bankszamlak felett alairasi joggal
rendelkez6 személyek nevét nem rogzitették le.

A Pénz- és értékkezelési szabalyzat meghatarozza a kotelezettségvallalok, ellenjegyzok,
szakmai teljesitést igazolok, utalvanyozok és érvényesitok korét. A Pénz- és
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értékkezelési szabdlyzatban a kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi,
utalvanyozasi és érvényesitési jogkorok alkalmazasahoz a helyettesek kijelSlésre
keriiltek, mely biztositja a jogkorok folyamatos gyakorlasat.

A Pénz- és értékkezelési szabalyzat tartalmazza a kotelezettségvallald, utalvanyozo,
pénziigyi ellenjegyzd, teljesitést igazolo, és érvényesitd személyek alairasat, igy az Avr.
60.§.(3) bekezdésének elbirasa teljesiilt.

Az utalasokhoz készitett utalvanyrendeletek tartalmazzak az Avr. 59. §. (3) bekezdése
eléirasanak megfeleld adatokat.

A banki kivonatok és az utalvanyrendeletek mellé csatoltak az utalast megalapozo
bizonylatokat.

A belsd ellendrzés szaroprobaszerii ellendrzés keretében ellendrizte, hogy
bankszamlakrél  torténd  kifizetések  esetén a  kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas ellenjegyzése, a teljesités igazoldsa, az érvényesites €s az
utalvanyozas a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden tortént-e.

A szuroprébaszerii ellendrzés soran a bels6 ellendrzés jogosulatlan kifizetést nem
észlelt.

A kotelezettségvallalasok bizonylatai rendelkezésre alltak, azt a kotelezettségvallalasra
jogosult személyek alairtak.

A kifizetések ellenjegyzését az arra felhatalmazott személyek elvégeztek.

Az utalvanyrendeleteket az utalvanyozok aléirtdk, és feltiintették az utalvanyozas
idépontjat is. Az utalvanyozés ellendrzése soran 1 esetben észlelt hianyossagot a belsd
ellendrzés, mert az utalvanyrendeleten az utalvanyozo nem igazolta le az utalvanyozast,
hanem egyéb dokumentumon rendelkezett az utalvanyozasrol, mely rendelkezes datuma
megel6zte az érvényesités datumat. Hiba aranya: 1/973= 0,1 % (kismértekii)

A teljesitésigazolast az arra jogosult személyek elvégezték. Kivéve: a teljesitésigazolas
3 kisosszegii ( 10 ezer Ft alatti) kifizetés sordn nem tortént meg.

Hiba aranya: 3/973= 0,3 % (kismértékii)

Az érvényesitést az arra kijelolt személyek elvégezték. 1 kifizetés esetén eészlelt
hianyossagot a belsd ellendrzés. Hiba aranya: 1/973= 0,1 % (kismértéki)

A Kkifizetések soran betartottik az Awvr. 60.§ (1) bekezdése altal eldirt
Ssszeférhetetlenségi szabalyokat.

A Dombévari Kozos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Iroddjanak koztisztvisel6i a
bankszamlarél torténd kifizetések soran betartottdk a kotelezettségvallalasra,
ellenjegyzésre, utalvanyozasra, teljesitésigazolasra, érvényesitesre vonatkozd
jogszabalyok elbirasait, csak egy-két esetben észlelt hidnyossagot a belsé ellendrzes.

A funkcidk kiilonvalasztasa és az alkalmazott pénziigyi rendszer a kontrollrendszer
miikodését bizonyitja.

Az engedélyezési, jovahagyési kontrollok jol miikdtek, mert a belsd kontrolleljarasok
kisebb (toleralhaté mértékii) hidnyossagokkal elégitik ki az eredményességi elvarasokat
a miikodésbeli hibak megelézése és feltarasa, kijavitasa tekintetében.

Javaslatok a Pénziigyi Iroda vezetdje részére:

——— e
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- Készitsen 0j Pénz- és értékkezelési szabdlyzatot, melyben a Magyar
Allamkincstarndl vezetett bankszamldk felett alairasi joggal rendelkezd
személyek nevét is rogzitsek le.

- Az utalvanyozast minden esetben csak az érvényesitést kovetden végezzék el.

- Az érvényesitok csak a teljesitésigazolasok alapjan végezzék el az érvényesitcst.

- Fokozott vezetdi ellendrzést végezzen a teljesitésigazolasok €s az érvényesitésre
vonatkozo elbirasok betartasa tekintetében.

Dombévir Viros Onkormdnyzatindl és a Dombévdri Kiozos Onkormdnyzati
Hivatalndl a hatosdgi iigyintézés eljdrdsi hatdrideje betartdsdnak ellendrzése

Megallapitasok, kovetkeztetések:

A Dombévari Koézds Onkorményzati Hivatal Kozponti Hivataldban a hat6sagi
ligyintézést elsésorban a Hatosagi Iroda és a Vérosiizemeltetési [roda koztisztvisel6i
végzik, és az ellendrzés soran ezen két iroda koztisztviseldinek munkavégzése keriilt
vizsgalatra szirdprobaszeri ellenérzés médszerével.

A Hat6sagi Iroda szaréprobaszertien kivalasztott 100 db-os hatosagi iigyintézésének
ellen6rzése soran megallapitasra keriilt, hogy az tigyek 98 %-ét intézték el az eldirt
hataridére. A vizsgalt eljarasok soran 2 esetben tortént hatarid6tillépés. Egyik esetben
a hataridétallépés az adé- és értékbizonyitvanyokat kiallité tigyintéz6 betegség miatti
tavolléte okan kovetkezett be, és a helyettesitést nem oldottak meg. A Hat6sagi Irodanal
az ligyintézési hatarid6k betartisa jonak mondhato.

A Virosiizemeltetési Iroda szaréprobaszeriien kivalasztott 50 db-os hatosagi
iigyintézésének ellendrzése sordn megallapitasra keriilt, hogy az tigyek 96 %-at inteéztek
¢l az eldirt hataridore. 2 iigy esetén tortént hataridotallépés.

A Virosiizemeltetési Irodanal az tigyintézési hataridok betartasa jonak mondhato.

Javaslat a Hatosagi Iroda vezetdje részére:

- A tartds tavolléten 1évo koztisztviselk helyettesitését oldjak meg.

Dombovdr _Viros Onkormdnyzatindgl _és _a _Dombévdri Kizis Onkormdnyzati
Hivatalndl a panaszok és kizérdekii bejelentések eljdrdsrendjének ellendrzése

Megallapitasok, kovetkeztetések:

Az allamhaztartasrél sz416 térvény végrehajtasardl szélo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 13. §. (2) bekezdésének h. pontja eléirja, hogy a koltségvetési szerv vezetdje
belsé szabalyzatban koteles rendezni a miikddéshez kapcsolodo, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket. Ezen jogszabalyi elirasnak megfelelden a Dombdvari Kozos
Onkorményzati Hivatal vezet6je megalkotta ,,A Dombévari K6zos Onkormanyzati
Hivatal szabalyzata a panaszok és kozérdekl bejelentések eljarasrendjérl” cimii
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szabalyzatot (tovabbiakban: Szabdlyzar), mely 2021. mércius 1-jét6l 1épett hatalyba,
2021. november 1-jét8] modositasra keriilt, és 2023. julius 23-ig volt hatalyos. A
szabalyzat A panaszokrél és kizérdekil bejelentésekrél szol6 2013. évi CLXV. torvény
eloirdsain alapul.

2023. jolius 24-t61 Gj Panasz tv. lépett hatdlyba: a panaszokrol, kozérdekii
bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével dsszefliggd szabalyokrdl sz616
2023. évi XXV. torvény. A jogszabaly véltozasanak megfelelden 2023. julius 24-t6l a
Dombévari Kozos C")nkormanyzati Hivatal jegyzéje a panaszok ¢és kozérdeki
bejelentések eljarasrendjét Uj szabdlyzatban hatirozta meg.

A szabalyzat eldirasanak megfeleléen a Dombovari Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal
Kozponti Hivatalanak koztisztviseldi elkészitették a Szabalyzat I1/13. pontja altal eldirt
bejelentés-nyilvantartast Dombévar Varos Onkormanyzatat és a Hivatalt érintd
bejelentésekrol.

Hibaként allapitotta meg a belsd ellen6rzés, hogy panaszként, vagy kozérdeki
bejelentésként beérkezett iigyek koziil 14 iigy nem keriilt panaszként, vagy kozérdeki
bejelentésként nyilvantartasba vételre.

A belsd ellen6rzés megallapitotta, hogy a bejelentés-nyilvantartds hidnyos vezetese
miatt a nyilvantartis nem nyujt megfelel6 informaciot a vezetdség részére arr6l, hogy a
bejelentett panasziigyek és kozérdekii bejelentések elbirdlasa 30 napon belil
megtortént-e.

A nyilvéantartasba felvett ligyek esetén az alabbi ligyek elintézése:

- 3 gy esetén a tijékoztatds nem dokumentalt. A bejelentés-nyilvantartasba
beirtak, hogy széban vagy személyesen lett tajékoztatva az ligyfél, de err6l nem
késziilt hivatalos, az ligyintéz0 altal készitett feljegyzés az ellendrzés
megkezdéséig.

- 2 {igy esetén nem tortént meg a bejelentd tajékoztatdsa, és az a nyilvantartasban
sincs dokumentalva.

A belsd ellendrzés megvizsgalta, hogy a Panasztv. 2 § (1)-(3) pontjai elbirdsanak
megfeleléen a beérkezett panaszokat 30 napon beliil elbirdltidk-e és a panaszost,
kozérdekli bejelentést tevd személyt az iigy elintézését kovetden értesitetick-e, €s
megéllapitasra keriilt, hogy t6bb esetben késve értesitették ki a bejelentoket.

Az éllattartasi és allatvédelmi iligyek az Akr. eljarasi szabalyai szerint keriilnek
lefolytatésra, igy ezen ligyeket a Panaszok és kozérdekil bejelentések nyilvantartasaba
nem kell felvezetni. Tévesen felvezetésre keriilt a nyilvantartasba 2 db allatvédelemmel

kapcsolatos iigy.

Javaslat a Varosiizemeltetési Iroda részére:
— Az irodavezetd fokozott vezetdi ellenbrzést végezzen az ligyben, hogy

e a Varosiizemeltetési Iroda Aaltal kezelt panaszos iigyek, illetve
kozérdekii bejelentések a bejelentés-nyilvantartasba rogzitésre
keriiljenek,

e aziigyintézdk a nyilvantartdi lapokat pontosan téltsek ki.

— Az iigyintézok a Panasztv. altal el6irt intézkedési hataridSket tartsak be.
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Dombévir Viros Onkormdnyzatindgl és _a Dombdvdari Kizos Onkormdnyzati
Hivatalndl a vagyongazddlkodds ellendrzése

Megallapitasok, kdvetkeztetések:

Domboévar Varos Onkormanyzata a torvényi eldirasoknak megfelelen rendelkezett a
ciklusra vonatkozoan gazdasagi programmal, az ellenérzott idészakban Képviseld-
testiilet altal elfogadott vagyongazdilkodasi rendelettel és éves vagyongazdalkodasi
tervekkel. A vagyongazdalkodassal kapcsolatos eljarasokat a szabalyzataiban
megfelelden rogzitette Dombovar Varos Onkormanyzata és a Dombovari Kozos
Onkorméanyzati Hivatal. A szamviteli politika, az egyéb szabalyzatok és a
vagyonrendelet elbirasait a leltarozas idopontjara vonatkozéan 6sszhangba kell hozni.
Dombévar Varos Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 ingatlanok kataszteri nyilvantartasét
a Dombévari Kozbs Onkormanyzati Hivatal az ASP Ingatlanvagyon-kataszter
szakrendszerben, ,,Kati” szamitégépes program altal végzi, és ezen programmal vezeti
az immaterialis javak és a targyi eszk6zok nyilvantartasat is.

Az elbirasoknak megfeleléen ASP Ingatlanvagyon-kataszter programban a torzsvagyon
és az iizleti vagyon elkiilonitetten keriilt nyilvantartasra.

Dombévar Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete zarszamadasi rendeleteiben
bemutatasra keriiltek a mérlegadatok és az ingatlanvagyon-kataszter adatai, az
egyeztetéseket végrehajtottak, az adatok kozti eltérés indoklasra kertilt.

Megallapitésra keriilt, hogy az ingatlanvasarlasokat és ingatlanértékesitéseket az arra
kijelslt, hataskorrel rendelkezd szervezetek hagytak jova, a vagyonrendelet altal eldirt
{igymenetet betartottak, az értékbecsld éltal elkészitett értékbecslések rendelkezésre
alltak.

A Pénziigyi Iroda vezetdje a leltarozéashoz elkészitette a Leltdrozasi litemtervet.

A bels ellendrzés megallapitotta, hogy Dombévar Varos Onkormanyzatanal a targyi
eszk6z0k tekintetében 2022. december 31-i id6ponttal a vagyonrendelet alapjan
mennyiségi felvétellel készitett leltarkészitési kotelezettség is sziikséges lett volna, a
szdmviteli politika alapjan azonban erre az iddszakra csak a mérlegtételek egyeztetése
tértént meg.

A vagyonkezelésbe adott eszkozokrdl a leltart tobb vagyonkezeld nem killdte meg a
mérlegkészités idépontjaig.

A 2023. évi beszamold készitése soran a fokonyvi szamlak egyenlegének egyeztetésénél
esetenként az analitikus nyilvantartds adatai nehezen kovethetdek, illetve egyes
fékonyvi szamlak forgalmanak és tételeinek tovabbi egyeztetése sziikséges.

A targyi eszkozok beszerzésének, aktivalasanak ellendrzése 4 db szirdproba szeriien
kivalasztott ingatlanbeszerzés ellendrzésével tortént. Az aktivalasokat a belso ellenorzés
rendben talalta, egy fejlesztés tartalmaz részben ivovizvezeték kivaltasi munkakat is,
melynek 8sszege nem Keriilt az lizemeltetésre atadott eszk6zok koze.

Az ingatlan vasarlasok menetét a bels ellendrzés rendben taldlta, a testiileti dontésbol
hianyolta a rendelkezést a megvasarolt ingatlan tovéabbi lizemeltetésérdl.

A selejtezéseket a selejtezési bizottsag a selejtezésre javasolt eszkozokrdl szolo
vélemény ismeretében folytatta le.
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Az Onkorményzat gazdasigi tarsasigai beszamoltak a képviselS-testillet el6tt
tevékenységiikrol, a képviseld-testiilet éves beszamoldikat és izleti terviiket elfogadta.

Javaslat a Jegyzd részére:
- Kezdeményezze az Apaczai Csere Janos Technikum és Kollégium fenntartdjaval
a vagyonkezelési szerzo6dés megkoteset.

Javaslatok a Pénziigyi Iroda vezetdje részére:

- A szamviteli politika, az onkorméanyzati szabalyzatok és az onkormanyzati
vagyonrendelet el8irdsait hozza Osszhangba a szamviteli politika és az
onkormanyzati szabalyzatok aktualizalasaval.

- A 2023. évi beszamolé készitése soran a fokonyvi szamldk egyenlegének
egyeztetésére forditsanak nagyobb hangsulyt.

- Az évvégi leltar alatimasztisara szolgalé dokumentumok esetében torekedjenek
a teljeskoriségre.

Dombéviri Virosgazddlkoddsi Nkft-nél a Dombdvdr, Kinizsi u. 37. sz. alatti ingatlan
iizemeltetésének ellendrzése

Megallapitasok, kovetkeztetések:
A Képviselo-testiilet 297/2021.(XL. 30.) Kt. hatdrozata rendelkezik a Kinizsi utca 37.
szam alatti JAM Kozpont {izemeltetésérol.
Az ingatlankezelési és iizemeltetési szerz6dés Dombovar Varos Onkorményzata és a
Dombévari Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft kozott 2022. januar 1-jétd] hatarozatlan
id6re jott 1étre.
Az onkormanyzat a vagyonkezelési szerzédéseket megkotdtte az ingatlant
hasznalokkal.
A Dombévar, Kinizsi u. 37. sz. alatti ingatlan tizemeltetését az ingatlankezelési €s
iizemeltetési szerz6dés szerint végzi a Dombovari Véarosgazdalkodasi Nonprofit Kft,
az alabbi kivételekkel:
e Az ingatlan allapotarél a szerz6dd felek allapotfelmérést nem végeztek,
jegyz6konyv nem késziilt.
e V.G. szobraszmiivész altal hasznalt miiteremre az Nkft. nem kotott bérleti
szerzGdést, de a rezsikoltséget és a feldjitasi hozzajarulast eloirta.
e Az ingatlant hasznal6 szervezetekkel elfogadtatott hézirendet a bejaratnal nem
helyezett el.
A Dombévari Varosgazdalkodasi Nkft, mint iizemeltetd Uzemeltet6i
koltségszerzédést kotott onkormanyzati tulajdont nem lakds céljéra szolgald helyiség
hasznélatba vételér6l az ingatlant igénybe vevOkkel, majd a hasznalatban
bekovetkezett valtozasokrol, a felijitasi hozzajarulas bevezetésérél, a fizetendd dijak
mértékérol tajékoztatast nydjtott.
A JAM ingatlan tizemeltetésével kapcsolatos szamviteli feladatokrdl az tigyvezetd
2022. januar 1-jétdl érvényes szabalyzatot hagyott jova.

#
2023. évi 6sszefoglald belsé ellendrzési jelentés Dombévar Varos Onkorméanyzata 19 / 35




Az iizemeltetd Nkft az ingatlant hasznalo szervezetek felé a rezsi koltségeket
felosztotta a megallapodasoknak megfelelden, tovabbszamlizta, a feltjitasi dijat
kivetette, a fokonyvi szdmldkon az adott Osszegek megjelennek, a szamviteli
nyilvantartasokat a szabalyzatnak megfelel6en vezette.

A Dombévar, Kinizsi u. 37. sz. alatti ingatlan {izemeltetésével kapcsolatos szamviteli
nyilvantartasok, elszamolasok az eléirasoknak megfeleldek.

Az elkiilonitett bankszamlan 1évé Osszeget esetenként atvezette a foszamlara, mely
Osszegeket a késobbiekben potolt.

Az ingatlan allapotanak meg6rzésére a jelenleg beszedett dijak nem elegenddek,
emiatt a belsé ellenérzés javasolja a feltjitasi dij és a bérleti dij mért€kének
feliilvizsgalatat.

Javaslat:
- Az ingatlan allapotarol végezzen el allapotfelmérést.
- A hézirendet fogadtassa el az ingatlant hasznalo szervezetekkel és fliggessze ki.
- Kosson bérleti szerzédést V.G. szobraszmiivésszel.
- Az elkiilonitett bankszamlan csak a célnak megfelelé pénzforgalmat bonyolitson,
az Nkft.-t terhel feltjitasi hozzajarulast vezesse at a szamlara.
- Vizsgalja feliil a jelenleg alkalmazott dijakat.

Dombévir Viros Onkormdnyzatindl és a Dombdvari Kozos Onkormdnyzati
Hivatalndl a Hatosdgi Iroda végrehaitdsi tevékenységének ellenorzése

Megallapitasok, kovetkeztetések:
A szuroprébaszerii ellenérzés soran a belsd ellenérzés megallapitotta, hogy az
adohatésag végrehajtasi tevékenysége az ellendrzés soran vett mintdk, és a feltart
hianyossagok alapjan megfeleldének mindsithetd, mert a maganszemélyek tartozasanak
behajtésa soran a behajtasi kezdeményezés arénya jo (97 %-os), azonban gazdasagi
tarsasagok adotartozasanak behajtdsa még nem teljeskorii, az folyamatban van. A
gazdasagi tarsasagok helyi iparlizési adotartozasinak behajtasa érdekében:

- A vizsgalt minta 13 %-anal benyujtasra keriilt az inkasszo.

- A vizsgalt minta 61 %-4nal fizetési felszolitas keriilt kikiildésre.

- A vizsgalt minta 23 %-a esetén nem volt sziikség intézkedésre.

- A vizsgalt minta 3 %-4nal a bevallas feliilvizsgalata folyamatban van.
Az A fizetési felszolitasokban megadott teljesitési hataridok az ellendrzés befejezését
kovetd idészakra esnek, igy az inkasszok benyujtasa mar az ellendrzési idén kiviil fog
bekovetkezni.

inkasszok teljeskor(i benyujtasanak ellenSrzésére mér ezen ellendrzés keretében mar
nincs lehetdség, ezért az inkasszok teljes korti benyjtasanak ellendrzését utoellendrzés
keretében javasolja ellendrizni a belso ellendrzés.

Az egyéni véllalkozok adétartozasanak behajtdsa programhiba miatt még nem
valésulhatott meg, igy az egyéni vallalkozok 2022. évi ipariizési adobevallasanak
feldolgozasat kovetben az inkasszok benyjtasat végre kell hajtani.
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A gazdasagi tarsasigok és az egyéni véllalkozok adotartozdsa behajtasa
teljeskortiségének ellendrzése utoellendrzés keretében javasolt.

Javaslatok a Hatosagi Iroda részére:
— A helyi adok befizetését elmulaszté gazdasagi tarsasigok €s az egyéni
véllalkozok bankszamlaja ellen nytjtsdk be az inkasszokat. (hatdsagi beszedési
megbizasokat).

Dombovar _Viros Onkormdnyzatindl és _a_Domboviri Kozos Onkormdnyzati
Hivatalndl a Hatésdgi Iroda végrehaijtidsi tevékenysége ellendrzésének utoellenorzése

Megallapitasok, kovetkeztetések:

A belsé ellendrzés 2023. julius 6-t61 julius 20-ig soron kiviili ellenérzést hajtott végre a
Dombévari Kozos Onkormanyzati Hivatal Hatdsagi Iroddjanal. Az ellenorzes targya:
,, A Hatésagi Iroda végrehajtasi tevékenységének ellendrzése” volt.

A belsé ellendrzés a soron kiviili ellenérzés soran az alabbi javaslatot tette a Hatosagi
Iroda részére:

— A helyi adok befizetését elmulaszté gazdasagi tarsasigok és az egyéni
véllalkozok bankszamlija ellen nydjtsék be az inkasszokat. (hatosagi beszedési
megbizasokat).

A Hatésagi Iroda vezetdje 2023. augusztus 24-¢én készitett intézkedési tervet, melyben
az alabbi intézkedést tervezte:

A helyi adék befizetését elmulaszté gazdasdgi tdrsasdgok és az egyéni vdllalkozok
bankszamldja ellen benyujtiuk az inkasszokat.”

., Az intézkedés hatdrideje: 2023. szeptember 10.”

Az utdellenérzést a 60 ezer Ft feletti adotartozasok korébdl vett minta alapjan hajtotta
végre a belso ellendrzés. Megallapitasra keriilt:

- 2023. junius 30-4n fennallé adétartozasok behajtisa érdekében a tervezett
intézkedési hatariddig, 2023. szeptember 10-ig 16 gazdasagi tarsasag
bankszamlaja ellen volt sziikség inkassz6 benytjtasara, és a tervezett hataridoig
15 db inkassz6 keriilt benytijtasra. 1 gazdasagi tarsasag bankszadmlaja ellen kesve
2023. november 29-én nytjtottak be az inkasszot.

— A gazdasagi tarsasagok 2023. szeptember 15-an fennallé tartozasanak behajtasa
érdekében az inkasszok benyujtasat teljes mértékben elvégezte a Hatosagi Iroda.

— Az intézkedési tervben az egyéni vallalkozok bankszamlaja ellen az inkasszok
benyujtasat 2023. szeptember 10-ig tervezték, és ezen intézkedést késve (2023.
november 30-tol) hajtottdk végre. Az utdellenérzés befejezéséig 54,7 %-ban
nyujtottak be az egyéni véllalkozok bankszamlija ellen az inkaszokat, mert az
egyéni vallalkozok 45,3 %-a nem volt bankszamlanyitasra kotelezett, illetve mar
nem volt érvényes a megadott bankszdmlaszama, igy ezen vallalkozdk
bankszamlaja ellen nem tudtdk benyujtani Hatdésdgi Iroda igyintézdi az
inkasszokat. Az egyéni véllalkozok tartozasanak teljes mértékii inkasszalasanak
iigyintézése érdekében a Hatdsagi Iroda megtette a sziikséges intézkedéseket a
pénzintézetektdl torténd bankszamlaszdm lekérdezések teljesitésével, amely
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intézkedést majd az inkasszok benyujtasa kovet. A teljes korli behajtas még
folyamatban van.

Javaslat a Hatdsagi Iroda részére:
— A helyi ad6k befizetését elmulaszt6 egyéni vallalkozok bankszamlaja ellen teljes
mértékben nytjtsak be az inkasszokat. (hatdsagi beszedési megbizasokat).

Irdnyitott szervek ellendrzése

A Dombdéviri Szivdrvdny Ovoda és Bolcsédénél munkaiigyi és bériigyi ellendrzés

Megéllapitasok, kovetkeztetések:

Dombé6var Véaros Onkormanyzatanak Képviselo-testillete dont6tt a Dombovari
Szazszorszep Ovoda és Bélcs6de jogutédlassal torténd megsziintetésérdl, a Dombovari
Szivarvany Ovoda alaptevékenységének a bolcs6dei elldtassal torténd kiegészitésérol,
és az intézménybe jogutddlassal beolvadt a Kocsolai Gyermeklanc Ovoda és Konyha
Csikdstoéttosi Tagovodaja is.

A Képviselé-testiilet meghatarozta az indithaté csoportok szamat, az allashelyek
szamét, jovahagyta az intézmény miikodéséhez elegendd forrdsokat a koltségvetési
rendeletében.

Az engedélyezett, a koznevelési torvény szerint szamitott €s sziikséges, allamilag
finanszirozott szakmai létszamhoz képest a Szivarvany intézményegységben és a
Z5ldliget Tagévodaban alacsonyabb a ténylegesen foglalkoztatott 6vodapedagdgusok
létszama, mely a feladatellatast is veszélyeztetheti, a déleldtti nevelési idészakon kiviil
a gyermekek feliigyeletét neveld-oktaté munkdt kozvetleniil segitd munkakdrben
foglalkoztatott személyek ellatjak, de ovodapedagogus hidnyzdsa esetén délelStt nem
juthat minden csoportba szakmai létszam.

A kozalkalmazotti nyilvantartds valamennyi dolgozé esetében naprakész, a
mellékletben felsorolt adattartalommal részletesen kit6ltve. A személyi anyagban egyes
okiratoknal nem talalhaté6 meg a befogadas datuma, igy nem allapithaté meg, a
munkavallalé mikor nyujtotta be. A besorolés alapja a rendelkezésre 4116 dokumentacio.
A jogeldd intézmények dolgozoinak személyi anyagaban a csikostottdsi tagintézmeny
dolgozo6inak kivételével az athelyezésrdl a tajékoztatas szerepel, az atvevd intézmény 1
kinevezéseket nem készitett, (1j munkakari leirasokat kiadtak.

A KIRA kozpontositott illetményszamfejtd rendszerben a jogviszonyt létesitd, modosito
és megsziintetd okiratokat a bevitt adatok alapjén eldallitottak. A kinevezéseket a
munkaltaté, a kozalkalmazott és a pénziigyi ellenjegyz6 alairta.

A besorolasok nagy részénél a fizetési osztaly és a fizetési fokozat megallapitasa helyes
volt, a fizetési fokozat esetében fordult elé az idbtartam helytelen megallapitasa,
els6sorban a dajka munkakornél, melyeket az ellendrzés kezdete €l6tt javitottak.

Az évodai kozalkalmazottak esetében a garantdlt bérminimumra valo kiegészités €s a
soros 1épések miatt 2023. januar 1.napi hatallyal a kinevezéseket modositottak.

A pedagogus munkakor esetében a gyakornoki fokozat megallapitasa tér el az el6irastol,
egy alkalommal mindsitd vizsga nélkiil soroltak 4t a gyakornokot pedagdgus fokozatba.
Az 4gazati potlékok mértéke a jogszabalynak megfeleld.
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Az intézményegységvezeté-helyettes és a tagintézményvezetd vezetbi potlékat nem a
jogszabalyoknak megfelelden, a gyermeklétszam alapjan hatarozta meg, majd
korrigalasa soran a potlék osszegét csokkentette, de a kiesd részt munkaltatoi dontésen
alapul6 kiegészitésként megadta a munkaltatd. Az intézményegység vezetd potlékanak
sszege tovabbra sem jo. A koltségvetési rendelet a potlékok alsé hatardnak megfeleld
forrast biztosit az intézménynek.

A bolcsddében a kinevezések modositasa az atsorolasok és a garantilt illetmény
véltozdsa miatt megtortént, a pedagdgus munkakorben foglalkoztatottak az agazati
szakmai potlék mellett a bolcsddei potlékban is részesedtek.

A. bolcsédevezetd munkaltatéi dontésen alapuld illetménykiegészitést kapott. A
munkaltatéi dontés indokit (meghatarozott munkateljesités elérése, atmeneti
tobbletfeladatok) a munkavallalé személyi anyaga nem tartalmazza. Az intézmény
koltségvetési eldiranyzatait magéban foglalo koltségvetési rendeletet az intézkedes
idépontjaban még nem fogadta el a képvisel6-testiilet, igy az intézkedéskor a forras nem
allt rendelkezésre.

Gybgypedagogia potlék illeti meg a sajatos nevelési igényl €s korai fejlesztésre Es
gondozésra jogosult gyermekek gondozasat végzd csoportban a kisgyermeknevel6t, a
vezetd a jogosultak szdmanak ugrasszerl emelkedését jelezte. Az eddigi potlék merteke
megfelel az eldirasoknak, az érintett gyermekek miatti csoport szervezesek eseten a
belsd ellendrzés felhivja a figyelmet a gazdasagossagra.

A boles6dei délutani potlék fizetése esetére a vonatkozd térvény nem fejti ki a feltételek
kozott a rendszeresség fogalmat, a munka térvénykonyvében 1évo feltételnek a jelenlegi
beosztas nem felel meg. A belsd ellendrzés véleménye szerint megfeleld szervezéssel a
p6tlék csokkenthetd.

A KIRA rendszerben a munkavallaldk juttatasai rogzitettek.

A jelenléti ivek az egyes tagintézményeknél eltéréek, egységesitésiik javasolt.

Javaslatok az intézményvezetd részére:

o torekedjen az Gvodapedagogus allashelyek betdltésere

e a fizetési osztaly és fizetési fokozat megallapitdsinil a képzettség
megszerzésének idépontjara fokozott figyelmet forditson

o a gyakornoki fokozatbol pedagogus fokozatba csak a sikeres mindsitd vizsga
letétele utan sorolja at a munkavallalot

o a vezetdi potlékokat a jogszabalynak megfelelden allapitsa meg, az el6z6 év
oktdber 1-jei gyermeklétszam alapjan vizsgalja feliil

e munkaltatéi dontésen alapuld illetménykiegészitést indokolva, a koltségvetési
forras rendelkezésre allasa utan allapitson meg

e a csoportok szervezésénél, a munkavallalok beosztasanal vegye figyelembe a
gazdasagossag elvét

e azonos szerkezetii jelenléti ivek hasznalatat rendelje el a tagoévodakban

Javaslat a Pénziigyi Iroda vezetdje részére:
e biztositsa a munkavallalok altal benyujtott okmanyok hitelesitését
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Dombdviri Mitvelodési Haz, Konyvtdar és Helytorténeti Gyiijteménynél a bérbeaddsi
tevékenység ellenorzése

Megallapitasok, kovetkeztetések:

A Dombovari Kulturalis Szolgaltaté Kozpont és Dombovar Varos Onkorményzata
2022. februar 1-jén vagyonkezelési szerz6dést kotott a dombovari 7/2 hrsz. és 1294/7.
hrsz. alatti ingatlanok vagyonkezelésbe adasaval kapcsolatosan.

A vagyonkezelési szerzédésben lerdgzitették, hogy a Domboviri Kulturélis Szolgaltato
Kozpont, mint vagyonkezel6 végzi a székhelyét €s telephelyét képezd Onkormanyzati
ingatlanok mitkodtetését, hasznositasat és bérbeaddsat.

Dombéviar Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének az 6nkormanyzat vagyonarol
és vagyongazdalkodas szabélyairdl sz6l6 10/2011. (IIL.4.) sz. 6nkormanyzati rendelet
(tovabbiakban: Vagyonrendelet ) 9. fejezete szabalyozza az 6nkorményzat kéltségvetesi
szerveinek gazdalkodasat, mely eldirasok betartasa a Dombé6vari Kulturalis Szolgaltato
Ko6zpontra is vonatkoznak.

Dombévari Kulturalis Szolgaltaté Kozpont 2021. mércius 1-jét6l rendelkezik a Tinddi
Miivelddési Haz hasznalati szabalyzataval, mely szabalyzat kétszer keriilt mdodositasra.
A Vagyonrendelet és a Tinodi Miivelddési Haz hasznalati szabalyzata éltalaban
megfeleld szabalyozast nyujt a Dombovari Kulturalis Szolgaltaté Kozpont bérbeadasi
tevékenységéhez, de az alabbi hidnyossagokat dllapitotta meg a belsé ellendrzes:

- A szabélyzatban helyteleniil hatdroztdk meg, hogy a bérleti dijak takaritast
tartalmaznak-e.

- A szabalyzatban nem rogzitették le, hogy a Majoros terem téritésmentes
hasznalatit biztosija a Dombévéri Kulturalis Szolgéltaté Kézpont Dombovar
Varos Onkorményzata részére hazassagkdtési ceremonia lebonyolitasa céljabol.

- A szabélyzat sz6vege nincs 6sszhangban a Vagyonrendelet 20. § (1) pontjaval.
A szabalyzatban meghatarozott bérleti dijaktol a szabalyzat 4.2. pontja szerint az
intézményvezetd engedélyével, egyedi esetekben, kiilon szerz6désben foglalt
feltétekkel lehet eltérni; a Vagyonrendelet szerint alacsonyabb bérleti dij csak a
Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag eldzetes jovahagydsaval keérheto.

Dombévari Kulturalis Szolgaltaté Kdzpont 6nkoltségszamitist végzett a Hasznélati
szabalyzatban meghatérozott bérleti dijak megéllapitasihoz, azonban a bels6 ellenorzés
az Onkoltségszamitasban hibat észlelt. Az onkoltségszamitas korrigalasat kovetben
megemelt nkoltség dsszegek a 3. sz. hasznalati szabalyzat altal megéllapitott bérleti dij
tarifakat nem modositjék, mert minden dijtételnél a korrigalt onkoltség a megallapitott
bérleti dij alatt van, és a Vagyonrendelet 20. § (3) pontja 4ltal eléirtaknak megfelelden
a megallapitott bérleti dijak nyereséget is tartalmaznak.

Hibaként allapitotta meg a belsd ellenérzés, hogy a Vagyonrendelet 20. § (1) pontja
szerint Dombévar Varos Onkormanyzatanak Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsaganak a
2022. december 1-jétdl alkalmazando, Onkoltségszamitissal megalapozott bérleti
dijakat (mely Gj dijteleket a 3. sz. Tinodi Miivelddési Haz hasznalati szabalyzat
tartalmaz ) jova kellett volna hagyni, de a 2022. december 1-jétd] alkalmazott bérleti
dijakat a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsdg nem targyalta, és nem is hagyta jova, mert
nem terjesztették ezen témat a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag ele.
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A Vagyonrendelet 20. § (1) pontja eldirja, hogy a jévahagyott bérleti dijakat a
koltségvetési szervnek a honlapjan kozzé kell tennie. A Dombévari Kulturalis
Szolgaltaté Kozpont jelenleg koltségtakarékossag miatt nem {izemeltet honlapot, igy a
jelenleg érvényes bérleti dijak nem keriiltek kzzétételre.

Az ellendrzés soran megéllapitasra keriilt, hogy azon szervezetek részére biztositottak a
helyiségek ingyenes hasznalatat, mely szervezetek részére a Tinodi Miivelddési Haz
hasznalati szabalyzata arra engedélyt ad.

Els6sorban a probatermet, a szinhdztermet, el6teret és az emeleten 1év6 termeket adtak
bérleti dij ellenében bérbe. A szuréproba szertien ellendrzott idintervallum: 2022.
augusztus-szeptember hé. Az ingyenes hasznalatra nem jogosult hasznalok részeére a
bérleti dijak kiszdmlazdsra keriiltek, és a bérlék megfizették a Dombovari Kulturalis
Szolgaltaté Kozpont részére a Hasznélati szabalyzatban meghatérozott mérteki bérleti
dijakat.

Egyedi szerzédéssel, palydzat utjan keriilt bérbeaddsra a Kavézo helyiség, mely
bérbeaddsa soran nem alkalmazta a Dombdvari Kulturdlis Szolgaltaté Koézpont a
szerz6désben lerdgzitett éves bérleti dij emelést.

A Dombévéri Darts Egyesiilet sportegyesiiletként mikodik. A Dombdvari Darts
Egyesiilet altal hasznalt terem ingyenes hasznélatat a Tin6di Miivelddési Haz hasznalati
szabalyzata nem teszi lehetévé, igy a Domboviari Kulturdlis Szolgaltato Kozpont
igazgat6ja az ingyenes hasznalattal kapcsolatos szerzodést nem volt jogosult megkdtni.
Az egyesiilet megallapodas alapjan 2022. oktdber 1-t61 koziizemi dijat is fizet.

A belsb ellendrzés javasolja, hogy a Tinodi Miivel6édési Haz hasznalati szabéalyzataban
rogzitsék le, hogy a Dombévari Darts Egyesiilet a volt ifjisagi klub 54,88
négyzetméteres helyiségét bérleti dij mentesen, a kdziizemi dfjak megfizetési
kotelezettségének vallalasdval hasznalhatja. (A szabédlyzatmodositdst a Human
Bizottsagnak, és a Pénziigyi Bizottsagnak is jova kell hagynia.)

A Tinédi Miivelddési Haz emeleti részét a Dombévari Kozoés Onkormanyzati Hivatal
hasznalja 2022. oktober 24-t6l, de a helyiségek hasznalatarél Dombévari Kulturalis
Szolgaltaté Kozpont és a Dombovari Kozos Onkorményzati Hivatal nem Kkotott
hasznalati megallapodast. Az emeleti épiiletrész Dombdvari K6zos Onkormanyzati
Hivatal 4ltal torténd tartds, és ingyenes hasznalataval kapcsolatosan a Vagyonkezelési
szerzo6dést nem modositottak.

Javaslatok a Dombévari Kulturalis Szolgaltatd Kézpont vezetdje részére:

- A Tin6di Miivel6dési Haz hasznalati szabalyzatanak szovegét modositsak:

-- Javasolt széveg 10.oldalon: A fenti 4rak nem tartalmazzik az lgyeletet, az

egyedi technikai igényt.

-- A Majoros terem téritésmentes hasznalatat biztositsdk Dombdvar Varos

Onkorményzata részére hazassagko6tési ceremonia lebonyolitasa celjabol.

— A szabalyzat 4.2. pont helyébe: ,,A Pénziigyi és Gazdasigi Bizottsag
engedélyével a fenti dijtételektd] egyedi esetekben, kiilon szerzédésben foglalt
feltételekkel el lehet térni.”
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—- A Dombévari Darts Egyesiilet a volt ifjusagi klub 54,88 négyzetméteres
helyiségét bérleti dij mentesen, a kéziizemi dijak megfizetési kotelezettségének
véllalasaval hasznalhatja.

- Javitsdk ki a Tinodi Miivelddési Haz hasznélati szabélyzataban 2022. december
1-t61 megallapitott bérleti dijak megalapozasat képez6 dnkoltségszamitast.

- A Tin6di Mivelédési Haz 2022. december 1-jét6l hatdlyos hasznalati
szabalyzatat, valamint az elkészitendé szabalyzatmodositast —terjesszek
Dombévar Varos Onkormanyzata Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsaga elé
jovahagyas céljabol.

- A Domboévari Kulturalis Szolgaltaté Kozpont jelenleg koltségtakarékossag miatt
nem iizemeltet honlapot, igy a jelenleg érvényes bérleti dijakat a fenntarto
honlapjan tetessék kozzé.

- Mbddositsék a Kavézé bérleti szerzodését, melyben rogzitsék le a 2022. oktober
1-jétSl, valamint a 2023. januar 1-jét6l fizetend6 bérleti dij Ssszegét.

- Az emeleti rész hasznalatarél Dombovari Kulturalis Szolgaltaté Koézpont és a
Dombévari Kézos Onkormanyzati Hivatal kdsse meg a Tinodi Miivelddési Haz
emeleti részének hasznalatardl sz616 megallapodast.

- A Vagyonkezelési szerzodés IV. 6. pontjat modositsak, melyben a Dombévari
Kozos Onkormanyzati Hivatal altal a Tinodi Miivelddési Haz emeleti részének a
hasznalataval kapcsolatos hasznalati dijat (esetlegesen mentességet), valamint a
koziizemi dijak megtéritésének kotelezettségét rogzitsék le.

11/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48.§ bb) pont)

Dombéviri Kozés Onkormanyzati Hivatalnal és Onkormanyzatnal:

A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljardsokat és belsd
szabalyzatokat, amelyek alapjan a szervezetek érvényesitik a feladataik ellatasara
szolgalé eléiranyzatokkal, Iétszammal és a vagyonnal val6 szabdlyszeri, gazdasagos,
hatékony és eredményes gazdalkodas kovetelményét.

Kontrollkornyezet

Az dnkormanyzat a stratégiai és operativ célrendszerét kialakitotta. Az alapvetd célok
teljesitése érdekében elvégzendd feladatokat az alapité okirat tartalmazza. A hivatal
szervezeti felépitése, a dolgozok feladat és hataskorei a Szervezeti €s Miikodési
Szabélyzatban keriiltek meghatdrozasra. A hivatal komplex szabalyzatrendszert
alakitott ki, mely kiterjed a szervezet miikodésére, gazdalkoddsdra. A
kotelezettségvallalassal,  ellenjegyzéssel, utalvanyozassal, teljesitésigazolassal,
érvényesitéssel kapcsolatos szabalyzatok folyamatosan naprakészek. A koztisztviselok
a munkajukat a Dombévari Kozos Onkormanyzati Hivatal Koztisztviseldi Etikai
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Szabalyzata alapjan kotelesek elvégezni. A hivatal ellendrzési nyomvonallal
rendelkezik, melyben meghatarozasra keriiltek a felel6sségi és az informacios szintek.
Rendelkezésre all a Belsd ellenérzési kézikonyv, a Bels6 kontroll kézikonyv. A jegyzo
szabalyozta a szervezeti integritdst sértd események kezelésének eljarasrendjet. A
feladat-, és felelésségi korok meghatarozasa a bels6 szabalyzatokban €és a munkakori
leirasokban keriiltek rogzitesre.

Integralt kockdzatkezelési rendszer

Az integralt kockazatkezelési rendszer a kockéazatkezeléssel foglalkozik, mely
tartalmazza a szervezet tevékenységében, gazdalkod4saban rejlé kockazatokat, valamint
azokat az intézkedéseket, melyek csokkentik, illetve megsziintetik a kockazatokat.

A kockazatkezelést a vezetdség elvégezte a Bels6 kontroll kézikonyv kockazatkezelésre
és kockazatelemzésre vonatkozo eloirasai alapjan.

A kockazatelemzés a belsd ellendrzés teriiletén is mikodott, és az ellendrizendd
tertiletek kockazatelemzés alapjan keriiltek kivalasztasra.

Kontrolitevékenységek

Bels§ szabalyzatokban, rendeletekben a feladatokkal Osszefiiggésben szabélyozasra
keriiltek az engedélyezési és jovahagyasi eljarasok, a feladatok és hataskorok, valamint
a beszamolasi eljarasok. A belsé kontrollok miikddését az egyes feladatok sajatossagai
hatarozzak meg. A kontrolltevékenységnél kiemelt szerepe van a folyamatba épitett
clbzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzésnek.

A gazdalkodas részletes rendjét kialakitottak a Pénz- és értékkezelési szabalyzatban. A
kulcsfontossagu kontrollok (kételezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, szakmai
teljesités igazolasa, érvényesités) részletes szabalyozasra keriilt, és ezen jogkoroket az
arra felhatalmazott, illetve kijelolt személyek alkalmaztak.

A folyamatba épitett, eldzetes, utlagos és vezetdi ellendrzés a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzédéskotések, a kifizetések és a tdmogatasokkal vald
elszamolds teriiletén is miikddott. A beszerzési eljarasokat a beszerzéseket szabalyozo
szabalyzatok el6irasai alapjan folytattak le. A vezet6i ellendrzések kiilonboz6 formaban
valésultak meg. Mbodszerei: a szobeli, irasbeli jelentések, vezetdi értekezlet
megbeszélései, belsé ellendrzési jelentések tapasztalatai, pénziigyi ellenjegyzes,
utalvanyozas és személyes vezet6i ellenbrzes.

Informdcids és kommunikacios rendszer

Az informacids szabalyozas magaban foglalja a hivatalon beliili és a kiils tigyfelekkel,
partnerekkel folytatott horizontalis és vertikalis kommunikécio alapvet§ szabalyait.
Fontos, hogy egyes események, feladatok ellatdsdhoz megfelelé mennyisegii €s
min6ségil adat alljon rendelkezésre.

A szervezeten beliili és kiviili informacioaramlas szabalyozasa elsésorban a Dombovari
Koz6s Onkorméanyzati Hivatal SZMSZ-ében, az Iratkezelési szabalyzatban, ¢és a
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Gazdasagi szervezet iigyrendjében keriilt leszabalyozasra. A kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét és a kotelezOen kozzéteend
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét a Kozzétételi szabalyzatban hataroztak meg,
és a szervezet eleget tett az Info tv. 1. mellékletében eldirt adatok kozzétételének.

Az iktatasnak meghatdrozo6 szerepe van az informaciok, adatok tarolasaban.

Az iratkezelés az ASP Iktatorendszer keretében torténik, az ASP szolgaltaté kozpont
altal biztositott informatikai rendszer Kkeretében, mely korszerli és szabvanyos
informatikai biztonsagi, mentési, iizletmenet-folytonossagi szolgéltatdsokhoz valé
hozzajutast biztosit. A hivatalon beliil az informaciéaramlas szobeli utasitasok, szobeli
beszamoltatisok, irasbeli informéacié 4taddsok, valamint az informatikai rendszerek
keretében miikddtetett informaciémozgas, visszakereshetdség és a visszacsatolasi
rendszerek mikodtetése Gtjan valosul meg.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A monitoring a célok megvalositdsdnak nyomon kovetését biztosité rendszer, amely
folyamatos és eseti nyomon kovetésbél, valamint az operativ tevékenységtol fiiggetlen
belsé ellen6rzésbol all.

A Hivatal egyik legfontosabb feladata a Képviselo-testiilet dontéseinek végrehajtasa,
illetve végrehajtatasa. A Hivatali munkafeladatok (HIMFA) elnevezési nyilvantartasa
a képviseld-testiileti hatdrozatok végrehajtasanak ellendrzését szolgalja. A képvisel6-
testiileti hatarozatok végrehajtasarol a Képviselo-testiilet folyamatos tajékoztatasa
megtorténik. Az allamhéztartason kiviilre a civil szervezetek, sportszervezetek részere
nyujtott tAmogatasok elszamoltatasanak dokumentumait folyamatosan feliilvizsgaljak a
hivatal kztisztviseloi.

Az eseti nyomon kovetés eszkozei a kiillonféle beszdmoldk, csoportos és egyeni
beszamoltatasok.

A jegyzd gondoskodott a kiilsé ellendrzésekkel kapcsolatos —intézkedések
nyilvantartasarol.

A monitoring része az operativ tevékenységt6l fliggetlen belsd ellen6rzés is.

A belsd ellenérzés nyomon koveti a bels6 ellendrzési javaslatok megvalositasi
folyamatat.

Irdnyitott szerveknél (intézményeknél):

Kontrollkornyezet

A kontrollkornyezet a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen kialakitisra keriilt az
intézményeknél. Az intézmények rendelkeznek hatélyos alapit6 okirattal, szervezeti ¢s
milkodési szabalyzattal, melyben bemutatasra kerill az intézmények szervezeti
felépitése is. Rendelkezésre alltak a gazdalkodassal kapcsolatos szabélyzatok, az
ellenérzési nyomvonal, a Bels6 ellenérzési kézikonyv, Belsd kontroll kézikonyv és a
szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje kialakitasra keriilt. A
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munkakéri leirasok a valtozasoknak megfelelden altalaban folyamatosan aktualizalasra
keriilnek.

Integrdlt kockdzatkezelési rendszer

A kockazatkezelési rendszer a kockazatkezeléssel foglalkozik, mely tartalmazza a
szervezetek tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockédzatokat, valamint azokat az
intézkedéseket, melyek csokkentik, illetve megsziintetik a kockazatokat.

A kockazatkezelést a vezetdség elvégezte a Belsd kontroll kézikonyv kockazatkezelésre
és kockazatelemzésre vonatkozd eldirasai alapjan. A kockazatkezelést dokumentaltak
az intézmények.

A kockazatelemzés a belsd ellendrzés teriiletén is miikodott, és az ellen6rizendd
teriiletek kockazatelemzés alapjan keriiltek kivalasztasra.

Kontrolltevékenységek

A kulcsfontossagli kontrollok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas,
szakmai teljesités igazolasa, érvényesités) részletes szabalyozasra keriiltek, €s ezen
jogkoroket az arra felhatalmazott, illetve kijelSlt személyek alkalmaztak.

A folyamatba épitett, eldzetes, utolagos és vezetdi ellendrzés a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerz6déskotések, a kifizetések teriiletén is mikodott. A
beszerzési eljarasokat a beszerzéseket szabalyozo szabalyzatok eldirdsai alapjan
folytattak le. A vezetdi ellenérzések kiilonbozd formaban valésultak meg. Modszerei:
a szobeli, irasbeli jelentések, vezetdi értekezlet megbeszélései, belsd ellendrzési
jelentések tapasztalatai, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas és szemclyes vezetoi
ellen6rzeés.

Informdcids és kommunikdcios rendszer

Az intézmények miikodtetnek olyan rendszert, amely biztositja a megfeleld informaciok
idsben valé eljutdsit az érintetteknek. A koltségvetési szervezeten belil (és a
gazdalkodasi feladatokat ellato szervezet fel€) az informéacidaramléas szobeli utasitasok,
szébeli beszamoltatasok, irasbeli informacié atadasok, valamint az informatikai
rendszerek keretében miikddtetett informaciomozgas, visszakereshetdség ¢€s a
visszacsatolasi rendszerek miikodtetése ttjan valosul meg. Az intézményeknél a
kialakitott iktatasi rendszer az iratok nyomon kvetését biztositja.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

A monitoring a célok megvaldsitdsdnak nyomon kovetését biztosité rendszer, amely
folyamatos és eseti nyomon kévetésb6l, valamint az operativ tevékenységtdl fliggetlen
belsé ellendrzésbol all.

A monitoring rendszer a célok megval6sitasanak nyomon kovetését valositja meg.
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A tevékenységi célok megvalositasanak nyomon kovetése utolagos vezetdi
ellendrzéssel, beszamoldk kérésével valosul meg.

A bels6 ellendrzés a belsd ellendrzési terv alapjan végrehajtotta a betervezett
ellenérzéseket, melyek a Belsd ellendrzési kézikonyv altal eldirtak alapjan valosultak
meg.

A belsé ellenérzés nyomon koveti az ellendrzési javaslatok megvalositasi folyamatat.

III. Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § ¢) pont)

A 2022. évben végrehajtott ellendrzések 2023. évre athiiz6do intézkedéseinek nyomon
kovetése: Az ellendrzott szervezetek beszamoltak arrél, hogy a 2023. évre tervezett
intézkedéseket a tervezett hataridon beliil megvaldsitottak.

Kivéve: 1 db tervezett intézkedés nem valdsult meg.

A 2023. évben végrehajtott ellendrzések intézkedéseinek nyomon kovetése:

Az ellenérzitt szervezetek beszamoltak arrdl, hogy a 2023. évre tervezett intézkedéseket
megvalositottak.

Kimutatas a Dombévari belsé ellendrzések intézkedései megvalositasarol:

Eléz6 évrb] e
4thuz6dé 2023. évi 2. V1 | Bbb3] végrehajtott | Megvalositasi
Y hataridével gy 5 !
hatérid6s olbirt intézkedések db ardny %
intézkedések db | ;e kedesek db
Helyi
6nkormanyzatnal €s a
Dombévari Kozos 40 19 58 98,3
Onkormanyzati
Hivatalnal
Intézményeknél 0 15 15 100,0
Gazdasagi
tarsasagoknal 0 0 0 )
Osszesen 40 34 73 98,6

A kiilsé ellenérzésekhez kapcsolodd  intézkedésekrdl  kimutatds  késziilt. A
nyilvantartasbol megallapithat6, hogy a sziikséges intézkedések végrehajtasra keriiltek.

#
2023. évi 6sszefoglalé belsd ellenrzési jelentés Dombdvar Varos Onkorméanyzata 30/ 35




Kimutatas a 1étszam és er6forrasrol 2023. év

Létszam és erdforras
2023. évi tervezett 2023. évi tényleges
Belsé ellenér statusz (f6) foallasu
kézszolgalati 2.0 2.0
jogviszonyban ellenéri munkanap 390 369
statusz (f6) 0 0
Kiilsd szolgaltato
munkanap 0 0
Adminisztrativ 1étszam 0 0
személyzet

Kimutatas a 2023. évi tervezett és soron kiviili ellen6rzések megvalositasarol
(mellékletben)

Kimutatas a belsé ellenérzéssel kapcsolatos tevékenységekrol

Belso ellendrzéssel kapcsolatos tevékenységek
Tervezett Tényleges
sajat
. ellendri és
Ellen6rzések | (oo wiviili 354 324
ellendrzési
Osszesen nap
kiils6 0 0
ellendri nap
db 0 0
Tanacsadas | sajat 0 0
embernap
kiils6 0 0
embernap
sajat 0 0
Képzés embernap
kiilsd 0 0
embernap
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Egyéb sajat 36 45
embernap

tevékenyseg | kiilsé 0 0
embernap
sajat 390 369
embernap

Kapacitas kiilsé 0 0
embernap
Osszesen 390 369

Dombdévar, 2024. februar 7.

TN
Készitette: A
¥ 3
r p . )P § /
Téthné Maza Edit o W/

belso ellenér

........................

dr. Szabo Peter
Dombdvari Kozds Onkormanyzati Hivatal

jegyzoje
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