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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)
szerint a polgarmester a jegyzO javaslatara elGterjesztést nyujt be a képvisel6-
testliletnek a hivatal belsd szervezeti tagozddasanak, 1étszamanak, munkarendjének,
valamint ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasara. A testiilet legutobbi ilyen dontése
a 214/2022. (XI. 30.) Kt. hatirozat a Dombovari Kézds Onkormdanyzati Hivatal
miikodésérdl és szervezetérol. A testiilet rendelkezése alapjan keriil sor a Hivatal
szervezeti és miikodési szabalyzatanak feliilvizsgalatara, de 6nmagaban a hivatali
szmsz elfogadasa az Motv. és az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.) rendelkezéseire figyelemmel nem fenntartéi kompetencia (a
képviselo-testiilet vagy atruhdzott hataskorben annak valamelyik szerve részérdl),
ellentétben a Domboévari Szivarvany Ovoda és Boleséde koznevelési intézménnyel,
illetve a Dombovari Kulturélis Szolgaltatd Kozpont integralt kulturdlis intézménnyel,
mivel esetiikben ezt a fenntart6 jovahagyésara bizza a rajuk vonatkoz6 agazati torvény
specialis rendelkezése (a polgadrmesteri/onkormanyzati hivatalok esetében azonban
nincs ilyen).

A Domboévari Kozos Onkorméanyzati Hivatal létrehozasardl és fenntartasardl szolo
modositott, 2025. januar 1-jétdl hatalyos megallapodas értelmében a Hivatal
munkarendjét és ligyfélfogadasi rendjét a Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata
tartalmazza, amelyet a jegyz0 normativ utasitasként ad ki a megallapodas és
Dombévéar Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a Hivatal miikodésérdl és
szervezetérdl szolo dontésére tekintettel, és a Hivatal iranyitd szervének — Dombovar
Véros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének — vezetdjeként az Aht. 9. § b) pontja
alapjan Dombovar varos polgarmestere hagyja jova.

A Dombévari K6zds Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé telepiilések kore 2025. januar
1-jét6l kiegésziilt Kapospula ¢és Nak kozségekkel, mindegyikben egy-egy uj
kirendeltsége miikddik a Hivatalnak, amiket meg kell jeleniteni a Hivatal szervezeti
struktardjaban is.

A Hivatal fenntartdsardl szold6 megallapodés értelmében az Attalai Kirendeltség, a
Csikostottdsi Kirendeltség, a Kapospulai Kirendeltség és a Naki Kirendeltség egy-egy
onallo csoportot képez, amely a jegyzd, a rendelkezése szerint az aljegyzd vagy a
Hivatal jegyz0 altal kijelolt masik koztisztviseldjének kozvetlen iranyitasa alé tartozik.

Jegyzd ur javaslatara és vele egyetértve megsziintetésre keriilne a Polgarmesteri Iroda,
a Projekt Csoport maradna kozvetlen jegyz6i iranyitas alatt, mig az dnkormanyzati
kozosségi feladatokat (sport- és civil ligyek, ifjisagiigy, id6siigy és kommunikacio,
rendezvényszervezés) ellatd kollégak a tényleges helyzetnek megfeleléen kozvetlen
polgarmesteri iranyitas alatt tevékenykednének.

A fentiek alapjan az alabbi hatdrozati javaslat elfogadasat inditvdnyozom.



Hatarozati javaslat

a Dombovari Kozos Onkormanyzati Hivatal miikodésérol és szervezetérol

Dombévar Viaros Onkorméanyzatinak Képviselé-testilete a Dombovari Kozos
Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Onkorményzati Hivatal) szervezetét és
mukodését érintéen az aldbbiakrdl rendelkezik 2025. februar 1-jei hatallyal a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1)
bekezdés d) pontja alapjan:

|. Az Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti tagozddésa:

a.

f.

Az Onkormanyzati Hivatal belsd szervezeti egységei az iroda és a csoport; az
egyes szervezeti egységek feladatait az Onkormanyzati Hivatal szervezeti és
miikodési szabdlyzata tartalmazza.

Az Onkormanyzati Hivatalban az alabbi irodak miikodnek:
— Hatosagi Iroda,
—  Onkormanyzati Iroda,
— Pénziigyi Iroda,
— Varosiizemeltetési Iroda,
— Szakesi Kirendeltség.

Az Onkorméanyzati Hivatalban az aldbbi csoportok miikddnek:
— Projekt Csoport,
— Attalai Kirendeltség,
—  Csikostottosi Kirendeltség,
— Kapospulai Kirendeltség,
— Naki Kirendeltség.

Az iroda vezetésére irodavezetot, a csoport vezetésére csoportvezetot kell
kinevezni a csoportként miikodé kirendeltségek kivételével. Az aljegyzo
iroda és csoport vezetésével is megbizhato.

Szakes, Viarong ¢és Lapafé telepiiléseken, valamint ezen telepiilések
onkorményzatait illetden az Onkormdanyzati Hivatal feladatait a Szakcsi
Kirendeltség, Attala telepiilésen és Attala Kozség Onkormanyzatat illetéen az
Attalai Kirendeltség, Csikostottds telepiilésen ¢€s Csikostottds Kozség
Onkormanyzatat illetben a Csikostéttési Kirendeltség, Kapospula telepiilésen
és Kapospula Kozség Onkormanyzatat illetden a Kapospulai Kirendeltség,
Nak telepiilésen és Nak Kozség Onkormanyzatat illetden a Naki Kirendeltség
latja el. Az Attalai Kirendeltség, a Csikostottosi Kirendeltség, a Kapospulai
Kirendeltség és a Naki Kirendeltség a jegyz0, illetve a rendelkezése szerint
az aljegyz6 vagy az Onkormanyzati Hivatal altala kijelolt masik
koztisztviseldjének kozvetlen iranyitasa ala tartozik.

Az Onkormanyzati Hivatalnak a Szakcsi Kirendeltségen, az Attalai



Kirendeltségen, a Csikostottdsi Kirendeltségen, a Kapospulai Kirendeltségen
¢s a Naki Kirendeltségen kiviili szervezeti egységeinek Osszessége a
Domboévari Kdzponti Hivatal, amely az Onkormanyzati Hivatal feladatait
Dombéviér varosban és Dombovar Varos Onkormanyzatat illetéen latja el.

g. A Dombovari Koézponti Hivatalban a jegyz6 kdzvetlen iranyitasa ala tartozik
a belsd ellendrzés, valamint az Onkormanyzati Hivatal szervezeti és
miikodési szabalyzataban meghatarozott munkakoroket ellatdo tovabbi
munkatarsak.

h. A Dombovari Kozponti Hivatalban Domboévar Varos Polgarmesterének
kozvetlen iranyitasa ald tartoznak az Onkormanyzat kozosségi jellegl
feladatainak ellatasaval — kiilonGsen a sporttal, a civil szféraval, az ifjasaggal
¢s az idoskoruakkal, illetve az Onkormanyzati kommunikacidéval és
rendezvényszervezéssel — foglalkozoé munkatarsak.

I. Az onkormanyzati foépitész, a f6épitészi munkatarsak, a varosgondnok és a
koztertilet-feliigyel0k a Dombovari Kozponti Hivatalban a Varosiizemeltetési
Irod4hoz tartoznak.

j. A Pénziigyi Iroda az Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete.

. Az Onkormanyzati Hivatal 1étszima a létrehozasarél rendelkezd
megallapodéasban, és annak megfeleléen Dombovar Varos Onkorményzatanak
targyeévi koltsegvetésében keriil meghatarozasra.

l11. Az Onkormanyzati Hivatal munkarendje:

a) A Dombodvari Kozponti Hivatal és a Szakcesi Kirendeltség tekintetében a

munkaid6
— hétfon, kedden, szerdan és csiitortokon 8,00 oratol — 16,30 oraig,
— pénteken 8,00 oratol — 14,00 oraig

tart, mely tartalmazza a napi harminc perces munkakozi sziinetet.

b) Az Attalai Kirendeltség tekintetében a munkaidd
— hétfon, kedden, szerdan és csiitortokon 7,30 oratol — 16,00 oraig,
— pénteken 7,30 oratol — 13,30 oraig
tart, mely tartalmazza a napi harminc perces munkakozi sziinetet.

c) A Csikostottosi Kirendeltség tekintetében a munkaidd
— hétfén, kedden, szerdan és csiitortokon 7,30 oratdl — 16,00 oraig,
— pénteken 7,30 oratol — 13,30 oraig
tart, mely tartalmazza a napi harminc perces munkakozi sziinetet.

d) A Kapospulai Kirendeltség tekintetében a munkaidd
— hétfon, kedden, szerdan és csiitortokon 7,30 oratol — 16,15 oraig,



f)

9)

— pénteken 7,30 6ratol — 12,30 oraig
tart, mely tartalmazza a napi harminc perces munkakozi sziinetet.

A Naki Kirendeltség tekintetében a munkaidé

— hétfon, kedden, szerdan és csiitortokon 7,30 oratol — 16,00 oraig,
— pénteken 7,30 oratol — 13,30 oraig
tart, mely tartalmazza a napi harminc perces munkakozi sziinetet.

A munkakozi sziinetet altalaban 12 ora és 12 o6ra 30 perc kozott
idotartamban lehet igénybe venni, az eltérd igénybevétel szabalyait az
Onkormanyzati Hivatal kdzszolgalati szabalyzata tartalmazza.

Az Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatottak esetében otthoni
munkavégzés forméjaban tdvmunka is elrendelhetd a jegyzd részérdl az arra
alkalmas munkakdrokben az ligyfélfogadasi rendre tekintettel.

IV. Az Onkorményzati Hivatal ligyfélfogadasi rendjét a szervezeti és miikddési

a)

b)

d)

szabalyzata tartalmazza azzal, hogy

hetente legalabb harom hétkoznap biztositani kell a személyes tigyfélfogadast
a Dombovari Kozponti Hivatalban és a kirendeltségeken is, legalabb egy
hétkoznap a délutani idészakban,

az ugyfelek fogadasa foszabaly szerint érkezési sorrendben torténik, illetve
lehetdség van az eldzetes idopontfoglalas alapjan torténd ligyfélfogadasra is,

a jegyzének vagy az Onkorméanyzati Hivatal altala  kijeldlt
koztisztviseldjének hetente legalabb egy munkanapon délelétt fogadoorat kell
tartani az Onkormanyzati Hivatal székhelyén,

az anyakonyvi események lebonyolitasat hétkoznap munkaidén kiviil és

szombati napon is biztositani kell.

Pintér Szilard
polgarmester



