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Az 1997. évi CXL. torvény szabalyozza a konyvtarhasznalat feltételeit, a konyvtarhasznalok
jogait és kotelezettségeit.

A Konyvtarhasznalati és Szolgaltatasi Szabalyzat kiterjed: Foldi Istvan Konyvtar (7200
Domboévar Hunyadi tér 25.)

A Foldi Istvan Konyvtar nyilvanos konyvtar.

A konyvtarhasznalot megilletd szolgaltatasok:

A) INGYENES SZOLGALTATASOK

A konyvtar latogatasa

A dokumentumok helyben hasznalata

Az allomanyfeltaro eszkdzok hasznélata

Informacié a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatdsairol

B) TERITESES SZOLGALTATASOK

A konyvtar barmely dokumentumanak kolcsonzése beiratkozashoz, valamint a
konyvtarhasznalati szabalyzatban rogzitettek elfogadasahoz kotott.

Beiratkozas

A beiratkozashoz belépési nyilatkozatot kell kitolteni.

A beiratkozashoz sziikséges, hogy a szolgaltatast igénybe vevo igazolja az alabbi
adatait: név, sziiletési név, sziiletési hely és id0, anyja neve, alland6 és ideiglenes
lakcime.

Az elérhetdség miatt a konyvtar kéri még a beiratkozo telefonszdmat vagy e-mail cimét,
ezek megadasa nem kotelezo.

A 16 éven aluli olvasé beiratkozasakor jotalloi nyilatkozat kitoltése kotelezo.

Az adataiban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznald koteles bejelenteni a
konyvtarnak.

Az olvas6 adatait a konyvtar szamitogépes adatbazisban rogziti.

A felvett adatok kizarolag a konyvtari nyilvantartasok vezetésére, konyvtari statisztikak
készitésére hasznalhatok fel.

Az adatokat a konyvtar harmadik fél részére nem adhatja ki hatosagi megkeresés
kivételével, nem hozhatja nyilvanossagra. Az adatok jogszabaly szerinti kezeléséért a
konyvtar minden dolgozdja felelds.

A konyvtarhasznalo olvasojegyet kap, amelyet a konyvtarhasznalat alkalméval
felmutatni koteles. A beiratkozaskor (ill. a tagsag évente torténé megujitasakor) kapott
olvasojegy ingyenes, azonban annak elvesztése, ill. megrongalodasa esetén a konyvtar
potlasi dijat szamit fel.

A konyvtari tagsag a beiratkozas napjatol szamitott 365 napra érvényes.



Elo

DOKUMENTUMOK KOLCSONZESE

Dokumentumok koélcsdnzésére vonatkozo tudnivalok
Allomény neve Kdlesonzési idd HOSSZ&bb’ItaSOk Késedelmi dij (Ft/nap)
(nap) szama
Felnott /
Hangoskony 30 ) 20/30
Gyerekk. 30 2 20/ 30
Kéthetes konyv 14 1 100 /150
Kézikényv Zarvatartasi ido ) 100
alatt
CD/DVD/
Diafilm 7 nap 1 20/ 30

16 éven feliili olvaso altal kolcsondzhetd dokumentumok szama 6sszesen: 10 db (konyv,
hangoskdonyv, CD/max.3db/, DVD/max.3db/)

16 éven aluli olvaso altal kolcsondzhetd dokumentumok szama dsszesen: 6 db konyv.
Képes hetilapokbol 10 db kolcsondzhetd egy hétre.

Diafilmek 30 napra kolesondzhet6k, egy alkalommal legfeljebb 6 darab.

A helytorténeti dokumentumok nem kolesondzhetok.

Az olvasotermi kézikdnyvek - a konyvtar zdrvatartdsi ideje alatt — egyéni elbirdlas
alapjan kolcsonozhetok.

A konyvtari tag koteles az altala kikolesonzott dokumentumot a megadott hataridére
sértetlen allapotban visszahozni.

A lejérati hataridét a kdlesonzének kell figyelnie és sziikség esetén kérni a hosszabbitast
(személyesen, telefonon 74/465-434,; 20/559-97-47 vagy e-mailen:
dombkonyvtar@gmail.com. Amennyiben az olvasé beiratkozaskor megadja az e-mail
cimét, a rendszer 3 nappal a lejarat el6tt kiild egy automatikus figyelmeztet$ e-mailt.

A dokumentumok kdlcsonzésére vonatkozd szabalyokat megsértd (késé) olvasokat a
konyvtar levélben szolitja fel a dokumentumok visszahozataléra, a tartozés rendezésére.
Ha az olvas6 a tobbszori felszolitas ellenére sem hajlandd visszaszolgéltatni a
kikolesonzott dokumentumokat, a kdvetelést a konyvtar birdsagi Gton érvényesiti.

jegyzés

Ha az olvas6 olyan miivet keres, amely megtaldlhaté ugyan a konyvtar dllomanyéban,
de az adott idépontban nem 4ll rendelkezésre kolcsondzhetd példany (mas olvasonal van
kolcsonzés alatt) kérheti a keresett mii eldjegyzését. Eldjegyzett konyv kdlesonzési
hatéarideje nem hosszabbithato.

Az elojegyzett dokumentum konyvtarba valod visszakeriilésérdl értesités kérhetd
telefonon vagy e-mailen keresztiil.

A konyvtar az el6jegyzett dokumentumot az értesitést kovetéen 5 munkanapig tartja,
majd mas olvaso rendelkezésére bocsatja.

Konyvtarkozi kolcsonzés

A konyvtar biztositja beiratkozott olvasoi részére az Orszdgos Dokumentum-ellatasi
Rendszer szolgaltatasan keresztiil az allomanybdl hidnyz6 dokumentumok kolcsonzési
lehetségét. Ebben az esetben a postakoltséget kell megfizetni, mely 1400/ 1600 Ft.


mailto:dombkonyvtar@gmail.com

DOKUMENTUMTERITES

* Amennyiben az olvasé a kolcsonzott dokumentumot nem tudja visszaszolgaltatni, az
elveszett dokumentumokat az alabbi modon potolhatja:

» A konyvpiacon kaphatd azonos kiadasu j vagy ujszerti allapoti konyvvel.

= Masolat, amennyiben az elveszett dokumentum a gylijtemény szempontjabol
nélkiilozhetetlen.

Pénzbeli térités

= 1998 elott megjelent konyv beszerzési aranak 20-szorosa

= 1998-2018 kozott megjelent konyv aranak 3-szorosa

= 2019 ¢és az az utan megjelent konyv beszerzési ara

* Nem hagyoméanyos dokumentumok (videokazetta, CD, DVD) elvesztése esetén a
dokumentum beszerzési ara.

SZAMITOGEPES SZOLGALTATASOK
Szolgaltatasok

» Latogatéinknak lehetségilk van internetes tigyintézésre, nyomtatidsra, melyben
munkatarsaink a segitségiikre vannak.

C) EGYEB TUDNIVALOK

» A konyvtarlatogatdt az intézmény allomanyvédelmi és a statisztikai kotelezettségei
miatt regisztralni kell.

Ruhatar

» A ruhatar dijmentes és kotelezd.

= Az értékek zarhato szekrényekben helyezhetdk el.

= A taskakban és kabatokban hagyott értékekért a konyvtar nem vallal feleldsséget.

Kartéritési kotelezettség

* A koOnyvtarban taldlhatdé dokumentumok Domboévar varos vagyonat képezik, ennek
megfelelden a kozos vagyon hasznalataért minden konyvtarhasznalo feleldsséggel
tartozik.

= A koOnyvtar épiiletét, berendezéseit, eszkdzeit, dokumentumait mindenki rendeltetés
szerint koteles hasznalni.

» A dokumentumok nem rendeltetésszerli vagy eldvigydzatlan hasznélatabol adddo
karokat (megrongalt, szennyezddott, hidnyos dokumentum) a kdnyvtar megtéritteti az
olvasoval.

» Azt a hasznalot, aki a kdnyvtarhasznalati szabalyokat nem tartja be, illetve szandékosan
kart okoz, a kdnyvtar vezetdje kizarhatja a szolgaltatasokbol, sulyosabb esetben eljarast
kezdeményezhet ellene.

TILOS az intézményben

* dohanyozni

= enni, inni

* hangoskodni, kozdsségi emberhez méltatlanul viselkedni.



Reklamacio
= A konyvtarhasznal6 észrevételeivel és panaszaival jogorvoslatért a konyvtar vezetdjéhez
fordulhat.

A Foldi Istvan Konyvtar dijszabasa

Beiratkozasi dijak

. 25-70 év kozottiek 1600/2000 Ft/év
. Diak:/25 éven feliili, érvényes didkigazolvannyal rendelkez6k/ 800 /1000 Ft/év
. Munkanélkiiliek (Munkatigyi kdzpont altal kiadott igazolassal) 800 1000 Ft/év
" 25 éven aluliak ingyenes
. 70 éven feliiliek ingyenes
. Segitséggel ¢lok ingyenes
. Me¢diahasznalat /16 éven feliilieknek/ 2000 Ft/év
. A konyvtarkozi kolesonzés dija konyvenként 1400 /1600Ft (postakslseg)
. A hataridén tal visszahozott konyvek késedelmi dijack kszi) 1000Ft/konyv

A szolgaltatasok dijai
= Szkennelés 100 Ft/ oldal

Egyéb téritéses szolgaltatasok

Fénymasolas/Nyomtatas

. A/4 1 oldal (ff) 30 Ft

. A/4 2 oldalas (ff) 40 Ft

. A/3 1 oldal (ff) 40 Ft

. AJ/3 2 oldalas (ff) 50 Ft

. A/4 1 oldal (szines) 150 Ft

. A/4 2 oldalas (szines) 200 Ft

. A/3 1 oldal (szines) 300 Ft

. A/3 2 oldalas (szines) 400 Ft
Késedelmi dijak

. Konyv / Hangoskony 20/ 30 Ft/nap/ dokumentum
. Kéthetes konyv 100/150 Ft / nap
. Kézikonyv 100 Ft/ nap

. CD/DVD 100 Ft/ nap

. Diafilm 20/ 30 Ft/ nap



Olvasoterem és Meseterem bérbeadasa:

1 Ora

(alkalmi csoportnak) — 5.000 Ft

1 nap

(alkalmi csoportnak) — 25.000 Ft

Felnott konyvtar (program tér)

1 ora 15.000 Ft.
1 nap 40.000 Ft/alkalom
1 ora (esti vagy hétvégi rendezvényre) 20.000 Ft.

1 nap (esti vagy hétvégi rendezvényre)

60.000 Ft/alkalom




Dombovari Mivelodési Haz, Konyvtar és
Helytorténeti Gyijtemény
Dombadvari Kulturalis Szolgaltato Kozpont

Foldi Istvan Konyvtar

GYUJTOKORI SZABALYZAT

(A Gyujtokori szabadlyzat 2025. marcius ...-én lép hatalyba)



Altalanos rész

= A gyljtékori szabalyzatban foglalt feladatok célja, hogy meghatdrozza azokat az
elveket, amelyek alapjan a gylijtemény szervezése torténik. A gylijtemény szervezése
a beszerzésbol és az allomany apasztasbol 4ll, ezt nevezziik allomanyalakitasnak.

= A gylijtemény /dllomany/ az intézmény szolgéltatdsainak alapja.

= A beszerzendd dokumentumok korének meghatarozasanal figyelembe kell venni a
konyvtar altal ellatandd feladatok, valamint az intézmény székhelyének ¢és
vonzaskorzetének specialis tényezdit.

= A konyvtar jellegét és feladatait az 1997.évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl,
a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl hatdrozza meg.

A torvény alapjan a nyilvanos konyvtar alapfeladatai

a) a fenntarto altal kiadott alapito okiratban és a szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatarozott 6 céljait kiildetésnyilatkozatban kozzé teszi,

b) gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja,

C) tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairol és
szolgéaltatasairol,

d) biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

e) részt vesz a konyvtarak k6zotti dokumentum- és informaciocserében,

f) biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhet6ségét,

g) a konyvtarhasznalokat segiti a digitalis irastudas, az informacios miiveltség
elsajatitasaban, az egész ¢életen at tartd tanulds folyamataban,

h) segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informacioellatasat, a tudomanyos kutatas
¢s az adatbazisokbol torténd informaciokérés lehetdségét,

1) kulturalis, kozosségi, kozmiivel6dési rendezvényeket és egyéb programokat szervez,

J) tudas-, informacio- és kultirakozvetito tevékenységével hozzajarul az életmindség
javitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez,

k) a szolgaltatasait a konyvtari mindségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.

= A fentiek alapjan a Foldi Istvan Konyvtar alapfunkciojat a kdvetkezOkben hatarozzuk
meg: Mint altaldnos gytijtokorl, nyilvanos konyvtarnak kiildetése, hogy a nyomtatott,
az elektronikus dokumentumok, és az internet elérhetdségével biztositsa mindenki
szdmara az informécidhoz vald szabad hozzéaférést, szellemi otthont nyujtson az
emberek életen 4t tart6 tanulasdhoz, a szabadid6 hasznos eltdltéséhez jaruljon hozza. E
kiildetésnyilatkozat és az ellatando feladatok meghatarozasa a konyvtar jellege és
tipusa szerint torténik.

A Foldi Istvan Konyvtar altalanos gytijtékor konyvtar, ennek megfelelden gytijti:
= A nemzeti konyvtermésbdl az irodalom tartalmi egészét, valogatva a felmeriild
igények alapjan.
= A magyar nyelven megjelent kézikonyvek ¢és altalanos segédkonyvek gazdag
készletével rendelkezik
= Teljesség igénye nélkiil, az olvaséi igények figyelembevételével szerzi be a magyar
nyelvll napilapokat, folydiratokat.



Kiemelten ¢s teljes kortien gyiijti Domboévar varosra vonatkozd konyveket,
periodikékat, egyéb dokumentumokat.

Gytjti a hangoskonyveket, diafilmeket, melyek tartalmukkal szervesen illeszkednek a
konyvtar gyiijteményébe.

16 éven aluli fiatalok konyvtari ellatasat gyermekrészlegével szolgalja. Szamukra
alkalmas gytlijteménnyel rendelkezik.

A konyvtar fo gyiijtokore

a magyar nyelven megjelent kézikonyvek és altalanos segédkonyvek,

= anemzeti konyvtermésbdl az irodalom tartalmi egésze,

= avilagnyelvek szotarai,

= amagyar irodalom, a vilagirodalom klasszikusai (felnétt, ifjusagi és gyermek),

= kortars magyar, valamint kiilfoldi irok és koltok miivei, életiiket bemutatd
alkotasok,

= amagyar ¢s a kiilfoldi népkoltészet, meseirodalom reprezentativ antologiai,
gyljteményes munkai,

= az altalanos és a kozépiskolai kotelezd olvasmanyok,

* minden tudomanyag alap- €s ismeretterjesztd szintli dokumentumai,

= kiemelten és teljes korlien gytijti Dombovar varosra és a Dombovari Jarasra
vonatkozo6 konyveket, periodikakat, audiovizudlis és egyéb dokumentumok
(magyar ¢és idegen nyelven is),

A konyvtar mellékgyiijtokore

= gszorakoztato irodalom,

= nyelvkonyvek,

= felsOszintll szakirodalom,

= idegen nyelvii szép- és szakirodalom,

= folyoiratok, szorakoztatd magazinok,

= tolna megyérdl sz0l6 dokumentumok,

= hangoskonyvek,

= altalanos és kozépiskolai ajanlott irodalom,

= avaros ¢€s a jaras jellegének megfelelé miiszaki, mezdgazdasagi szakirodalom,

Tényezok

Forrasok

éves intézményi koltségvetés

A dokumentumok egy részét a Konyvtarellatdé Nonprofit NKft-nél vasaroljuk, évente
szerzOdést kotiink.

A Libri-Bookline online aruhaz kinalta, kedvezményes vasarlasi lehetdségeit (34%) is
kihasznaljuk. Ha lehetdség van, akkor pélydzati aton is szerzeményeziink
dokumentumokat.

Antikvarium

érdekeltségnoveld tdmogatas

ajandék

letéti konyvek a megyei konyvtartol

Elfogadjuk az olvasok altal felajanlott dokumentumokat abban az esetben, ha megfelelnek
a konyvtar gytijtékori eldirasainak (potlas, helyismeret).



Igények
* Hasznal6i igény tudomasulvétele, érvényesitése a beszerzési keret és a gyiijtokor
figyelembevételével,
= Egységesség, a kelld 6sszhang megteremtése (foglalkozas, képzettség, korosztalyi
Osszetétel, érdeklodési kor),

Részletes gyiijtési utasitas
A gylijtés szintje, mélysége

Foldi Istvan Konyvtar gyijtokore a feladatainak megfeleléen altalanos. Gytjti a
tarsadalomtudoményi, a természettudomanyi, az alkalmazott tudomanyi és az egyes
tudomanyagakra vonatkozé atfogd tudomanyos miiveket, az ismeretterjeszté irodalmat, a
szépirodalmi, az ifjiisagi és gyermekkdnyveket.

Gyljti a varos jellegének megfelelé miiszaki, mezdgazdasagi, szakirodalmat.

Kiemelten gylijti az irodalom, a torténelem, a miivészetek €s a helyismeret irodalmat.

Vilogatas, teljesség, kiemelés

Foldi Istvan Konyvtar nem torekedhet teljességre, valogatva gyijt.

Amennyiben a beszerzési keret lehetdvé teszi, az alapszintii és a kozépszintli konyvek minden
szakterliletrdl beszerzésre kerlilnek, a felsdszintii szakirodalom csak valogatva.

A konyvtar teljességgel gylijti a helyismereti jellegli dokumentumokat, valogatva a
tarsadalomtudomanyi, miivészeti, irodalmi, torténettudomanyi, természettudomanyi,
alkalmazott tudoméanyi miiveket, valamint a magyar nyelvii szépirodalmat.

Idohatarok

Az allomanygyarapitas elsdsorban az Gjonnan megjelend, korszeri ismereteket tartalmazo
konyvekre terjed ki, idonként régebbi kiadast konyveket is beszerez a konyvtar, amennyiben
kultartorténeti értéket képvisel.

A szazadfordulot megel6z6 1dObdl a helyismereti gylijteményt gazdagitjuk.

Beszerziink, vagy ajandékként elfogadunk minden ma is hasznosithatd tartalmi értékkel
rendelkezd konyvet, amennyiben iranta igény jelentkezik, a kiadasi idejétdl fliggetlentil.

Nyelvi keretek

Az dllomany javarészt magyar nyelvli dokumentumokbol all.

A nyelvtanulas segitése érdekében idegennyelvii részleg keriilt kialakitasra.
Kétnyelvii konyveket is gytijt a konyvtar

Dokumentumtipusok

Nyomtatott dokumentumok, kdnyvek, folyoiratok, heti- napilapok,

audiovizualis  dokumentumok, diafilmek, hangoskonyvek, fényképek, kéziratok,
fénymasolatok, térképek, apronyomtatvanyok.



Példanyszam

Kiilondsen a magas arak, és az évrél-évre folyamatosan csokkend dokumentumbeszerzési
kerethez igazodva a legtobb esetben 1 példany beszerzésére van lehetdség. A kotelezo- és
ajanlott klasszikus olvasméanyokbol tobb példanyunk van, mely konyveknél foéleg az
elhasznalodéas miatt kell megoldani a poétlast.

Megorzési kotelezettség

Hossz tdvon megdérzendok a klasszikus miivek, az értékes, jol hasznalhaté szakkonyvek
Vannak gyorsan avuld miivek melyeket sziikség szerint selejtezni kell.
A helyismereti dokumentumok nem selejtezhetok, korlatlan ideig megoérzendok.

Gylijtemény részlegek
Kézikonyvtar

Az olvaséterem allomanyat az altalanos tdjékoztatashoz, illetve tajékozodashoz sziikséges
magyar nyelvii kézikonyvekkel gyarapitjuk.

= 3ltalanos jellegii, korszerii segédkonyvek

= sszefoglalo, altaldnos masodfoku bibliografidk

= altalanos és szaklexikonok, tudoményteriiletek kézikonyvei

= enciklopédidk, adattarak

= gszotarak (magyar és idegen nyelvil)

= almanachok

Folyoirattar

A megvasarolt periodikdkat a Folyoirat megdrzési szabalyzat alapjan 6rzi a konyvtar. A
helyismereti vonatkozasu idészaki kiadvanyok teljes kore megdrzésre kertil.

Zenei részleg, Média

A részlegben a hangoskonyvek, és diafilmek talalhatéak. A hangzdanyag jelentds részét a
komolyzenei felvételek képezik. Mikrobarazdas lemezeinket 6vjuk, Orizzik,

Részletezve:
= Zenei allomanynak atfogo képet kell adnia a zeneirodalom egészérdl. A kiemelkedd
alkotok mellett tartalmazza a kevésbé jelentds, de egy-egy zenei korszakra jellemzo
szerz6k miveit.
A klasszikus magyar zeneszerzok miveit teljességgel gyljtjiik, a kortars alkotasok beszerzése
is fontos.
= Torekedni kell a nagy eldadomiivészek felvételeinek beszerzésére.
= A komolyzene mellett pl.jazz, konnytizenei felvételek népzene stb, csak a nevesebb
eldadomuivészek illetve az egyes iranyzatokat reprezental6 felvételeket gytjtjiik.
= Beszerezziik a nyelvtanulashoz sziikséges auditiv és hangz6 anyagokat.
= Hangoskonyvek, beszerzése esetén a komoly miivészi értékkel és szorakoztatd jellegii
miiveket vasaroljuk. Videokazettak, CD-k, DVD-k beszerzése csak abban az esetben,
ha helyismereti jellegii.



Helyismereti gyiijtemény

A gyljtemény célja a helytorténeti anyag megérzése, a kutatdbmunka tamogatasa, a helyi
kozigazgatds, gazdasagi tevékenység ¢és az oktatds tamogatdsa ¢és természetesen a
lokalpatriotizmus kialakitasa a varos polgaraiban. E céloknak megfeleléen gytijtokdriinkbe
tartozik minden olyan dokumentum, amely varosunk természeti vilagara, gazdasagi, kulturalis
¢letére, torténetére, foldrajzara, hagyoményaira ¢és egyéb emlékeire vonatkozik.
Gytjtokoriinkbe tartozik tovabba: a Dombodvaron és a varoskornyéken sziiletett és a varos
¢letében jelentOs szerepet jatszo személyek életével, munkassagaval kapcsolatos kiadvanyok,
= Helyi vonatkozasu miivek kézirata, pl. naplok, levelek, dolgozatok /amelyek nem
levéltari anyagok/.
= Teljes kortien gytijtjiik a kiadas helyétdl fiiggetleniil az olyan nyomdatermékeket,
amelyek a varosra vonatkoznak, valamint a helyi sajto termékeit, teljességre
torekedve gytijtjiikk az orszagos periodikakban megjelend dombdvari vonatkozast
cikkeket.
= Gyljyik a varosrdl és kornyékérdl készitett képeslapokat, térképeket, fotokat,
dokumentumokat.
= valogatva gylijti a megyérdl, annak telepiiléseirdl szol6 dokumentumokat.

A Foldi Istvan Konyvtar muzedlis konyvtari dokumentummal nem rendelkezik.
Szakirodalom

Kiemelten gytijtjik:
= Altalanos tartalmua miivek

= Filozofia, bolcselet, pszichologia, erkolcs, esztétika
= Vallas, teologia

= Tarsadalomtudomanyok
Statisztika, szociografia, szocioldgia politikai miivek, kozgazdasag, jog, kdzigazgatas.
Nevelés, oktatas. (figyelembe kell venni nem csak pedagogusok érdeklddési, hanem a
sziil6k érdeklddési korét is), néprajz.

=  Természettudomanyok, matematika
Matematika, fizika, kémia €s biologia.

= Alkalmazott tudomanyok
Technika, miiszaki tudomanyok, mez0gazdasag, kertészet, allattenyésztés (nyul, tyuk)
allattartas, (foként kutya, macska, hal, madarak, terrariumi kisallatok, 16, méh),
haztartés, lakas, lakberendezés, szakacskonyvek, marketing, reklam, vezetéstudomany,
szamitastechnika, informatika.

= Szépmiivészetek, iparmiivészetek, szorakozas, jaték, sport
Altalanos miivészet, festészet, zene, film, tanc, szinhédz, sport.

= Nyelvészet, irodalom



Nyelvtorténet, a magyar nyelv Osszefoglaldo munkai, helyesirds, nyelvhelyesség,
értelmezd szotarak, idegen szavak szotara, vildgnyelvek szotarai, iroi életrajzok,
monografidk, irodalmi lexikonok, jelentés és kotelezO, ajanlott irodalmi alkotasokat
elemzd miivek, a magyar- és vildgirodalomrol sz616 dsszefoglald miivek

Régészet, foldrajz, torténelem

Az orszagra vonatkozo6 altalanos miivek, kiemelten megyénkre vonatkozoan,
utikonyvek, atlaszok, térképek, gazdasagi foldrajz, almanachok, életrajzok
altalanos és 0sszefoglaldo muvek.

Szépirodalom
Kiemelten gytjtjiik

A magyar ¢és vilagirodalom klasszikus értékeit

halad6 szellemi, kortars miivek

Népszert szerzok, szorakoztatd szépirodalom, bestsellerek, szinvonalasabb miivek
A kozelmultat és a régmultat bemutato torténeti témaji miivek mellett a mai magyar
¢s kiilfoldi ir6k nagy érdekldédésre szamot tartd alkotésai,

Nobel-dijas irok miivei

Klasszikus, magyar ¢és kiilfoldi versek, dramak.

Kételezo- €s ajanlott olvasmanyok beszerzése, az elhasznalddottak potlésa.

A gyermekrészleg
Fontos tényezok, feladatok

A gyermekkonyvtar feladata a 16-éven aluli olvasok kiszolgélésa, ezen beliil az 6nallo
ismeretszerzés lehetéségének megteremtése, az oktatdo-neveld munka segitése / az
iskolakkal valo szoros egyiittmiikodés révén /a gyermekolvasok olvasova nevelése.
A sorolt feladatoknak megfelelden kell a gyermekkonyvtar dllomanyéat alakitani.

A gyermekrészlegben is kialakitottunk kézikonyvtarat, ahova elhelyeztiik és a
tovabbiakban is beszerezziik a gyermekek altal jol hasznalhato altalanos és
szaklexikonokat, egy-egy tudomany 6sszefoglald kézikonyveit. Beszerezziik a
szépirodalmi antologidkat, versgylijteményeket, egy-egy eseményhez kapcsolodo
miisor-Osszeallitasokat.

Ismeretterjesztd konyvek. Egységesen gyarapitjuk minden tertiletét, hasonloan a
felnétt allomanygyarapitashoz.

Gyljtjiik magyar és vilagirodalom mesegyiijteményeit, a népmeséket, mondokas
konyveket, torténelmi ifjusagi regényeket, mondakat, kalandos ¢€s fantasztikus
regényeket, a népszerli sorozatokat, a jo szinvonalu ifjisagi regényeket.
Evfordulok, jeles napok, iskolai tinnepek, szavaloversenyek verseskonyvek,
antologiak kinalatat is bdviteni kell.

A képeskonyvek, meséskonyvek korébol nem szerezhetdk be a kifestokonyvek, a
kivagos jatékfiizetek, munkafiizetek, a gyermek érzelmi viladgat esetlegesen sértd
képregények.

Allomanyapasztas

Az allomany alakitasanak fontos eleme
Alloményapasztas indokai:

A kotet elvesztése

* Ha megrongalddott, és nincs mod javitasra,
= Ha tartalmilag elavult, az adott miivet évek ota senki sem hasznalta,
= Ha kdtethianyos és nincs mod a potlasra,



= Ha f6l6s mennyiségli példanyban van jelen a gylijteményben A konyvtar
megorzo feladatanak figyelembe vételével torténik elsddlegesen a torlés.

Nyilvantartasba vétel
= A konyvtari allomany nyilvantartasa egyedi €s 0sszesitett leltarkonyvekben torténik.
= A teljes allomanyt tartalmi és formai vonatkozasu feldolgozasban tarja a hasznalok
elé, a konyvtari szabvanyoknak megfelelden.

= Szamitogépes katalogus
2002-t8] szamitogépen, a Textlib integralt konyvtari rendszerrel torténik a
kolcsOnzési regisztracio, €s a gyljteményi tajékoztatas, mely a konyvtari munkat
jelentdsen kdnnyebbé, a tajékoztatast gyorsabba, korszeriibbé teszi.
A kataldégusokat a konyvtar folyamatosan gondozza, karbantartja. Az alloméanybol
kivont dokumentumok adatait a nyilvantartasokbol toroljiik.

Elveszett konyvek potlasanak lehetoségei

* Amennyiben az olvaso a kdlesonzott dokumentumot nem tudja visszaszolgaltatni,
az elveszett dokumentumokat az alabbi moédon poétolhatja:

» A konyvpiacon kaphatd azonos kiadast vagy ujszerii allapota konyvvel.

» Masolat, amennyiben az elveszett dokumentum a gylijtemény szempontjabol
nélkiilozhetetlen.

Pénzbeli térités

= 1998 el6tt megjelent kdnyv beszerzési aranak 20-szorosa
= 1998-2018 kozott megjelent konyv aranak 3-szorosa

» 2019 és az az utdn megjelent kdnyv beszerzési ara



Dombdvari Miivelodesi Haz, Konyvtar és Helytorténeti
Gylijtemény

folyoirat megdrzesi szabalyzata

Ervényes: 2025. marcius ..-t6l

Napilapok

Cim Miéta orizziik
Blikk Targyévben
Magyar Hirlap Targyévben
Magyar Nemzet Targyévben
Nemzeti Sport Targyévben
Népszava Targyévben
Somogyi Hirlap Targyévben
Tolna Megyei Népujsag 1967-1990.4pr.2.

1990.apr.3- digitalizalva 2016. majus végéig:

Tolnai Népujsag https://library.hungaricana.hu/hu/collection/helyi_lapok TolnaMegyeiNepujsag_TolnaMegyeiNepujsag/
Uj Dunantali Naplo Targyévben

Hetilapok, Folyéiratok


https://library.hungaricana.hu/hu/collection/helyi_lapok_TolnaMegyeiNepujsag_TolnaMegyeiNepujsag/

Cim Miodta 6rizziik
168 ora 3 év
2000 5 év
7200 2015 — 2019. oktéber (2019. novembertdl megsziint)
AETAS 2013- 5 év
Alfold 5 év
Allatvilag 5 év
Auto-motor 3 év
Balkon 5 év
Barka 5 év
Best Targyévben
Burda Style 3 év
Chip (+CD melléklet) 3 év
Cimbora 2011
Csaladi lap Targyévben
Csillag 1956.2-6.5z., 8.5z.
Csodaceruza Targyévben
Digitalis Foté Magazin 5 év
Dombo-Ta;j 2005-2010. szept. 11. sz.
Dombovar: A varos lapja 1995.apr.1-1995 dec.
Dombdévar 2002. dec.-2003. dec.
Domboévar: Varoshazi Ertesité 2002.majus-2002. nov.
Dombovar és Kornyéke 2012. 1. sz.-
1898-1915. CD, 1903. 11. 29., 1904. 11. 27., 1906. 03.04, 06.10., 09.09., 19
Dombovar és Vidéke 1933-1934., 1935., 1937., 1938.
Dombadvar és Vidéke 1989-1990., 1993-1994., 2004. februar — 2004. december
Dombovar Varosi Tanacsi Hiradd 1972. okt.-1988.2.sz.
Dombovari Cégér 2005.1., 3.sz.
Dombdvari Férum 1990-2002.
Dombovéri Hétrdl — Hétre 2005-
1917, 1918. 1-18. szam, 1921-1922 digitalizalva:
Dombaovari Hirlap https://library.hungaricana.hu/hu/collection/helyi lapok ombovariHirlap/ 1991-:
Dombdévari Hirmondo 1991-2010. okt.



https://library.hungaricana.hu/hu/collection/helyi_lapok_ombovariHirlap/

Dombovari Igaz Szé 2003. 1.sz.
Dombévari Kilaté 2000-
Dombdoévari Kézlony 2005-

Dombadvari Kronika

Dombdvari Mozaik 2001. junius
Dombovari Szegfi 2001-
Dombovari Szuperinfo 2005-

Edes Anyanyelviink

1984- H.: 2013. 5. sz.

Elet és Irodalom

5 év .

Elet és Tudomany

2000- H.: 2013. 31. sz.

Eletiink 5 év

Esély 1989-
Eszmélet 5 év
Fejleszté Pedagogia 1999- H.: 2000.4.,5.sz.
Filmvilag 2000-
Forras 5 év

Forum 5 év
Foto-Video 2008-2012.
Foldgémb 5 év
Galaktika XL 5 év
Gyodgypedagogiai Szemle 2011-2012.
Hadtorténeti Kézlemények 2013-

A Helyzet 1989.1.52.-1990.44.sz.
Heti Vilaggazdasag 3 év
Hirlevél (dombdvari) (CD) 2006.
1981-
Historia 1984.5.,6.52.,1985.3.,4.52.,1989.4.,5.57.,1991.1.57.,1992.12.57.,1994.1.57.,19¢
Hitel 5 év
Hécipd Targyévben
Honismeret 1978- H.: 1983. 3., 6.sz.

Hozam

1993.1-2., 1994.1-8., Kilénkiad.,1996.1., 1997. 2-5. sz.

1995. 6.,8.,9.,11.,12.sz. 1996.,1997.2-4.52.,7-9.52.



Indohaz

2005. 7. sz.- H.: 2013. 5, 9, 10. sz.

Interpress Magazin (IPM) 3 év
Irodalomtérténet 2002-
Irodalomtérténeti Kbzlemények 1974-
Iskolakultura 2002-2008.
Jel-Kép P001-
Jelenkor 1962-
Kaboca 3 év
Kalligram 2007-
Kaposmenti Hirlevél 2017-

Kapu 5 év

Kassai Figyel6 2008-
Képmas Csaladmagazin Targyévben
Kertészet és Szblészet 3 év
Kincskeres6 2005-2011.
Kiskegyed Targyévben

Kistérségi Kronikas

2010. jan. 1. sz.-2010.nov. 6.sz.

Kommentar 2012-
Korall 2009-
Kortars 5 év
Korunk 5 év

Kdnyv és Nevelés

1975-1987.3.sz., 1999.1.,2.5z., 2000-2016. H.: 2012. 3., 4. sz.

Konyv, kdnyvtar, kdnyvtaros

1992. dec.-

Koényvhét [Targyévben https://konyvkultura.kello.hu/konyvkultura
Kdényvkultura Magazin Targyévben
Konyvtari Figyel6 1980-1990. H.: 1980.1.sz.

Koényvtari Figyeld. Uj folyam

1991.1.57.-1995.4.sz., 2013. 1.szam-

Konyvtari Levelezdlap

1989.5-7.52.,1990-2012.

Kdényvtaros

1954.4-12.52.,1955.4-12.52.,1956.1-5.52.,7-10.52.,1958-1992.3.sz.

Koznevelés

1969- H.: 1988.4.sz.

H.: 1990.3.,9.57.,1996.6-12.57.,1994.7.52.,19


https://konyvkultura.kello.hu/konyvkultura

Kultura és K6zosseg

1977- 1989., 1990.2.52.,1991.1.,3.s5z.

H.: 1989.1.,4.52.,1990.1.,3.,4.52.,199

Lakaskultura

3 év

Lato

2007-2014., 2017-

Magyar Demokrata

3 év

Magyar Epitémivészet

1975-1993.,1995.1.s7. , 2012-

H.: 1975.3.5z.,1980.3.,5.52.,1982., 20

Magyar Férum

3 év

Magyar Horgasz

3 év

Magyar Iparmivészet

2012- H.: 2013. 11., 12. sz.

Magyar Kronika 2014-
Magyar Mlhely 2012-
Magyar Naplo 2007-
Magyar Narancs 3 év
Magyar Nyelv 1987-
Magyar Nyelvér 1976-2021

Magyar Pedagogia

1914.,1987-2016.

H.: 1987.1.52.,1988.2.,3.5z.

Magyar Szemle 2012-
Mandiner 3 év
Meglepetés Targyévben
Megyei Naplo 1999-2010.
Méhészet 5 év

Mese 2022-
Minecraft - ROBOT Targyév

A Mi Otthonunk 3 év
Moldvai Magyarsag 5 év

Mozg6 Vilag 5 év
Mult-Kor 2018-
Muzeumcafé 2008- H.: 2013. 1. sz.
Mlemlékvédelem 2012-2022
Mihely 2007-

Maut 2010-
Mivelédés 5 év




Mivészet

1960-1990.3.sz.

H.:1971.3.,12.52.,1977-1978.,1982.2.,7.52.,1983.:

NAPfivér 2017. februar — 2019. junius http://www.kaposhegyhatinap.hu/hireknapfiver
National Geographic (magyar nyelv(i) [3 év

Neue Zeitung Targyévben

N6k Lapja Targyévben

Orszaggydilési Tudoésitasok

1989. elsd félév

Orszagut 2023-
Az Otthon 3 év
Ovodai Nevelés 1992-
Otlet Mozaik 3 év
Pannon Tukor 2012-

Pedagdgiai Szemle

1979-1990. H.: 1988/12.

Polisz 2013- 2014. H.: 2013. 4.sz.
Prae 2007-2014.

Pragai Tukor 5 év

Praktika 3 év

Praktika Kildnszam 3 év

Régio6 Start 2003-2009.

Ridikul Targyévben

Rikkancs 2009-2010.

Rubicon + kiildnszamok

1991-1996.,1998-

H.: 1991.4.,7.52.,1992.3.,7.52.,1995.5.57.,199!

Somogy 1994-2006., 2008- 2014. H.: 2007., 2013. 4. sz.
Story Targyévben

Szabad Fold Targyévben

Székelyfold 5 év

Szépirodalmi Figyeld 2008-

Szinhaz 2012-

Szitakotd 3 év

Szovetkezeti Hirado

1983-1988. H.: 1983.3-5.s2.,1984.4.,5.52.,1985. 3.,7.,11.,12.52.,1986.,198

Tanito

1975- H.: 1979.

Tér és Tarsadalom

1987-1991.,1996- H.: 1987.1.,2.sz., 2003-2012.



http://www.kaposhegyhatinap.hu/hireknapfiver

Természet Vilaga

2000-

Természetbuvar 5 év H: 2018/4.
Tiszatgj 5 év
Tolna Megyei Krénika 2004-

Tolna Megyei Mivelédési Otthonok

tajékoztatoja

1983.2.,3.52.,1984.1.,2.52.,1986.2.,3.52.,1987.1.,2.52.,1988.1.sz.

Tolnai Extra

2007-

Tolnai Férum

1972.4.52.,1974.3.52.,1978.3.,4.52.,1979.,1980.1.,4.57.,1981.,1982.,1984.1-
3.5z.,1985.1.,2.52.,1986.1.,3.52.,

Tolnai Kamara

2007-2010.

Tolnai Kényvtaros

1970-1990.2.sz.

Tolnai Kronika

2007-

Tolnai Mlvel6dés

1968.4pr.,dec.,1969.m4;j.,1970.febr.,1971.dec.,1973.jun.,1976.jul.

Tolnai Népujsag Almanach

2002, 2003, 2007, 2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 2013

Torténelmi Szemle

1975-2011., 2014-

Tlcsok Targyévben

UFO Magazin Targyévben

Uj Dunatj 1996- 2013. H.: 1997.4.52.,1998.1-3.52.,1999.2-4.s7.
Uj Egyenlitd 2014-2015. 1.s7.

Uj Forras 5 év

Uj Ifjusagi Szemle

2003-2010. 1. sz.

Uj Kényvpiac

Targyévben

Uj Miivészet

1990-1993.,1997-  H.: 1992.1.,7.52.,1993.2.,5.57.,1997.5.52.,1998.3.52.,199

Uj Pedagdgiai Szemle

1991-2014.

\Vadon

5 év

\Vallalkozoi Hirlevél

2008. nov. 1. sz., 2009. febr. 1. sz.

\Valosag

2000-

VVarak, kastélyok, templomok

2008-2011.

Varoshazi Ertesitd

1996-2002. apr.

Vigilia 2007-
Vilagtorténet 2014-
Zene.kar 2012-




Zsaru

|Térgyévben

Dombovari Miuvelodési Haz, Konyvtar és
Helytorténeti Gyujtemény
Dombovari Kulturalis Szolgaltato Kozpont

Foldi Istvan Konyvtar

LELTAROZASI SZABALYZAT
Foldi Istvan Konyvtar és Helytorténeti Gyiijtemény
( A leltarozasi szabalyzat 2025.marcius 5-én lép hatalyba)



3/1975. (VI1II. 17.) KM-PM egyiittes rendelet

a konyvtari allomany ellenérzésérol (leltarozasarol) és az allomanybol torténéd
torlésrol szolo szabalyzat kiadasardl cimii jogszabaly tartalmazza

A konyvtari allomany ellenérzése (leltarozasa)

3. § (1) A konyvtari allomany ellendrzése (a tovabbiakban: [eltdrozds), valamint allomany-
nyilvantartasbol valo torlése egyarant a konyvtari leltar (allomany-nyilvantartas) alapjan torténik (2. §).

(2) A konyvtari allomany leltarozasanak modja mennyiségi felvétel, amelynél az Osszehasonlitast a
nyilvantartasok alapjan a felvétel alkalmaval kell végrehajtani, igy hogy a leltarozas soran az allomany
tételesen keriiljon a nyilvantartasokkal 6sszehasonlitasra.

(3) A konyvtari allomény leltarozasa

a) jellege szerint: id6szaki vagy soron kivili (4-5. §),

b) mddja szerint: folyamatos vagy fordulénapi (6. §),

) mértéke szerint: teljes korli vagy részleges (7. §).

4. § (1) Az idbszaki leltirozdst a muzealis értékii dokumentumok (26. §) valamint a (3) bekezdésben
meghatarozott konyvtarak kivételével

- a 10 000 vagy ennél kevesebb konyvtari egységgel rendelkez6 konyvtarak 2 évenkeént,

- a 10 001-25 000 konyvtari egységgel rendelkezd konyvtarak 3 évenként,

- a 25 001-75 000 konyvtari egységgel rendelkezd konyvtarak 5 évenként,

-a 75 001-250 000 konyvtari egységgel rendelkezo konyvtarak 8 évenkeént,



- a 250 001-1 000 000 konyvtari egységgel rendelkezd konyvtarak 12 évenként,

- az 1 000 000 konyvtari egységnél nagyobb allomanyt konyvtarak 16 évenként
kotelesek elvégezni.

(28

(3) A wvallalati szakkonyvtarak allomanyat a leltarozasi, mérleg- és mérlegbeszamolo készitési
kotelezettségrol szo616 hatalyos rendelkezések szerint kell leltarozni.

(4) Ha a konyvtarnak fidokkonyvtara, letéti konyvtara, kolcsonzéhelye (a tovabbiakban egyiittesen:
kélcsonzohely) miikddik, amelyet a konyvtar (a tovabbiakban: elldto konyvtar) a sajat allomanyabdl 1at el, a
kolecsonzohely leltarozasat - az (1) bekezdés rendelkezései alapjan - az ellaté konyvtar allomanyatol
fliggetlentil kell elvégeznie.

(5) A szabalyzat alkalmazasaban kényvtari egység

a) konyvek esetében a kotet,

b) folydiratok és egyéb idészaki kiadvanyok esetében

- a bekotott idészaki kiadvanyok korében a kotet,

- a bekdtetlen iddszaki kiadvanyok esetében a kotési egység,

¢) mikrofilm esetében a cimleirasi egység (mii, mii részlete),

d) minden mas dokumentum esetében a darab.

5. § (1) Az idészaki leltarozason kiviil a konyvtar koteles soron kiviili leltarozast tartani, ha az
allomanyban elharithatatlan esemény (vis maior) vagy biincselekmény karokat okozott. Ilyen esetben csak az
allomany karosodott részére kell a leltarozast kiterjeszteni.

(2) Az (1) bekezdésben szabalyozott eseten feliil a konyvtar fenntartdja soron kiviili leltarozast csak abban
az esetben rendelhet el, ha

a) azt a konyvtar vezet6jének személyében bekovetkezett valtozas miatt indokoltnak tartja, vagy

b) a konyvtarban olyan (elhelyezési stb.) koriilmények allnak fenn, amelyek folytan a tarsadalmi tulajdon
védelme nincs kelléen biztositva.

A D) pontban emlitett esetben a soron kiviili leltdrozast a konyvtarnak csak arra a raktarara,
raktarrészlegére, gyljteményére, tarara (a tovabbiakban egylittesen: részler) kell Kiterjeszteni, amelynek
ellendrzését a fennalld koriilmények indokoljak.

(3) A konyvtarvezetd személyében bekovetkezett valtozas esetén a fenntartd kdoteles a leltarozast
elrendelni, ha a konyvtarat egy személy kezeli (a tovabbiakban: egyszemélyes kényvtdr).

(4) Ha a konyvtarvezetd személyében az altalanos gylijtokori orszagos jellegii tudomanyos konyvtarak,
valamint az orszagos jellegli tudomanyos szakkonyvtarak esetében kovetkezik be valtozas, a soron kiviili
leltarozas elrendeléséhez a miivelddési és kdzoktatasi miniszter eldzetes hozzajarulasa sziikséges.

6. § (1) A folyamatos leltirozdst a konyvtar az allomany részlegeiben egymds utan és valamennyi
dokumentumra kiterjedéen meghatarozott idétartam alatt, a konyvtari szolgaltatasok sziineteltetése nélkiil
bonyolitja le.

(2) A forduldnapi leltdrozdst meghatarozott nappal (fordulonappal) kezd6dben és a fennalld allapotnak
megfelelden kell a konyvtarban - a (3) bekezdésben meghatarozott konyvtar kivételével - végrehajtani. A
forduldnapi leltarozas idGtartama alatt a konyvtari szolgaltatasok sziineteltethetok.

(3) A 75 000-nél tobb konyvtari egységgel rendelkezd konyvtar fordulonapi leltarozast nem végezhet.

7. § (1) A teljes.korii leltarozas a konyvtar allomanyanak egészére kiterjed.

(2) A részleges leltarozds a konyvtar egy vagy tobb részlegének teljes allomanyara terjed ki.

(3) A részleges idGszaki leltarozas soran ellendrzésre keriilé6 dokumentumok szama

- a 250 000-nél tobb konyvtari egységgel rendelkezd konyvtar esetében a teljes allomany 10%-anal,

- & 250 000-nél kevesebb konyvtari egységgel rendelkez6 konyvtar esetében a teljes allomany 20%-anal
kevesebb nem lehet.

(4)* A konyvtarban legalabb minden masodik id8szaki leltarozaskor teljes korti allomanyellendrzést kell
végrehajtani, kivéve a vallalati szakkonyvtarakat, amelyekben minden alkalommal teljes kori leltarozast kell
végezni.

(5) Amennyiben a leltdrozés alatt a kolcsonzési szolgaltatasok nem sziinetelnek, a konyvtarnak
biztositania kell, hogy egy dokumentum csak egyszer keriiljon felvételre.

8. § A leltarozashoz a konyvtarnak leltarozasi iitemtervet kell készitenie, amit a fenntartd hagy jova. A
leltarozasi iitemtervnek tartalmaznia kell

- a leltarozas lebonyolitasanak modjat (folyamatos vagy fordulonapi),

- a leltarozas kezdd idépontjat, idGtartamat, valamint a zar6 jegyzokonyv (11. §) eldterjesztésének
iddpontjat,

- a leltarozas mértékét (teljes korli vagy részleges),

- részleges leltarozas esetén az ellendrzésre kivalasztott részlegek megnevezését, tovabba mind a teljes,
mind a részleges leltarozas esetén az egyes részlegek ellendrzésének idérend;jét,

- a leltarozas munkalataiban résztvevd (iranyito, felvevo, ellendrzd) személyek nevét.


file:///C:/Documents%20and%20Settings/Users/Dokumentumok/SZABÃ�LYZATOK,%20TÃ�RVÃ�NY/3_1975.%20(VIII.%2017.)%20KM-PM%20egyÃ¼ttes%20rendelet%20-%20a%20kÃ¶nyvtÃ¡ri%20Ã¡llomÃ¡ny%20ellenÅ�rzÃ©sÃ©rÅ�l%20(leltÃ¡rozÃ¡sÃ¡rÃ³l)%20Ã©s%20az%20Ã¡llomÃ¡nybÃ³l%20tÃ¶rtÃ©nÅ�%20tÃ¶rlÃ©.htm%23lbj3param
file:///C:/Documents%20and%20Settings/Users/Dokumentumok/SZABÃ�LYZATOK,%20TÃ�RVÃ�NY/3_1975.%20(VIII.%2017.)%20KM-PM%20egyÃ¼ttes%20rendelet%20-%20a%20kÃ¶nyvtÃ¡ri%20Ã¡llomÃ¡ny%20ellenÅ�rzÃ©sÃ©rÅ�l%20(leltÃ¡rozÃ¡sÃ¡rÃ³l)%20Ã©s%20az%20Ã¡llomÃ¡nybÃ³l%20tÃ¶rtÃ©nÅ�%20tÃ¶rlÃ©.htm%23lbj4param

9. § Az egyedi nyilvantartasi dokumentumok leltarozasa mindig tételesen (a konyvtari egységek
szamanak, a cimeknek és a leltari jelzetnek az egyiittes figyelembevételével) torténik.

10. § (1) A leltarozasban legalabb két személynek kell részt venni.

(2) Amennyiben a konyvtarat egy személy kezeli, a fenntarté koteles a konyvtaros mellé a leltarozas
iddtartamara lehetdleg konyvtarosi szakképesitéssel rendelkezé munkatarsrol gondoskodni.

(3) Azokat a dokumentumokat, amelyeket a konyvtar kikdlcsonzott (ideértve a konyvtarkozi kolesdonzést
is), vagy forditasra, kottetésre, restauralasra, masoltatasra, letétbe adott 4t - és az atadds megtorténtét
szabalyszerlien igazolni tudja - a leltarozas sordn meglevé dokumentumnak kell tekinteni.

(4) Leltarozas cimén a konyvtari szolgaltatasok sziineteltetésére vagy csokkentésére csak a 6. §-ban,
tovabba a 176/1973. (MK 22.) MM utasitasban foglalt rendelkezések figyelembevételével kertilhet sor.

11. § (1) A leltarozas befejezésével haladéktalanul jegyzokonyvet kell késziteni, amelyben fel kell tiintetni

a) a leltarozas jellegét (idészaki vagy soron kiviili),

b) a leltarozds szamszeri végeredményét, ideértve a nyilvantartasok alapjan kiszdmithatdo névleges
allomanyra, a leltarozaskor mutatkoz6 tényleges allomanyra, a hiany vagy a tobblet mennyiségére és értékére
vonatkoz6 Osszesitett adatokat (a letétként Orzott dokumentumra - 30. § - az emlitett adatokat a
jegyzdkonyvben elkiilonitve kell feltiintetni), végiil

€) az egyedi nyilvantartasi dokumentumok esetében a hianyzo, illet6leg a tobbletként jelentkezd
dokumentumok tételes felsorolasat a b) pont szerinti részletezéssel, az Osszesitett nyilvantartasi
dokumentumok esetében pedig a hianyzo vagy tobbletként jelentkez6 dokumentumok Osszesitett
(dokumentumfajtak szerinti) megjeldlését.

A jegyzékonyvet annak elkésziilte utan harom napon beliil hdrom példanyban meg kell kiildeni a
fenntartonak.

(2) A jegyzOokonyvhoz csatolni kell a 8. §-ban meghatarozott leltarozasi iitemtervet.

(3) A jegyzOkonyvet a konyvtar vezetGje irja ala. A konyvtar vezetésében bekdvetkezett valtozaskor
lebonyolitott leltarozas (5. §) esetén a jegyzOkonyvet mind az 0j, mind a korabbi kdnyvtarvezetnek ala kell
irnia.

(4) A leltarozasrol felvett jegyzokonyvben megallapitott hiany, illetdleg tobblet okait a kdnyvtar koteles a
jegyzokonyv felvételétdl szamitott 30 napon beliil kivizsgalni. Egyben - a felelés személyek
felelosségrevonasa mellett (13. §) - intézkedni kell az el6idéz6 okok lehet6ség szerinti megsziintetésére. A
vizsgalat eredménye alapjan sziikséges intézkedéseket a konyvtar vezetdje haladéktalanul koteles megtenni.

(5) A (4) bekezdésben megallapitott hatarid6 alol kivételes esetekben az altalanos gytijtokorti orszagos
jellegti tudomanyos kdnyvtarak, valamint az orszagos jellegli tudomanyos és szakkodnyvtarak tekintetében a
miivel6dési és kozoktatasi miniszter felmentést adhat.

(6) Az egylittmiikddési rendszerekhez tartozd konyvtaraknal tartott leltarozaskor a fenntartd koteles a
jegyzOkonyv két példanyat - a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil - az illetékes kozponti feladatkori
konyvtarnak (halézati kozpont, a tovabbiakban: kozponti feladatkori kényvtar) megkildeni. A
jegyzOkonyvre az illetékes kozponti feladatkori konyvtar a kézhezvételtél szamitott 15 napon beliil
észrevételeket tehet.

12. § A leltarozas soran tobbletként jelentkez6 dokumentumokat gyarapodasként kell nyilvantartasba
venni. Gyarapodasként kell nyilvantartasba venni a konyvtar allomanyabol egyszer mar torolt, de késébb
elékeriilt dokumentumokat is.

13. § (1) A leltarozas alkalmaval mutatkozo hiany esetén a konyvtar vezetdjét felelésségre kell vonni, ha

a) bizonyithatéan nem tartotta, illetdleg nem tartatta meg a konyvtari nyilvantartasi, kezelési, hasznalati,
miikddési szabalyokat,

b) nem hivta fel adott esetben irasban a fenntart6 figyelmét arra, hogy a konyvtar allomanya karosodasnak
van kitéve,

C) egyéb vétkes kotelességszegést kovetett el,

d) a hiany a 24-25. §-okban meghatarozott mértéket meghaladja.

(2) Felel6sségrevonas esetén a fenntartd koteles megvizsgalni, hogy a feleldsség a konyvtarvezeton kiviil
még kit és milyen mértékben terhel, illetdleg a konyvtarvezetd vétlensége esetén terhel-e mas konyvtari
dolgozot feleldsség.

(3) Ha a hiany kapcsan biincselekmény elkdvetésének gyantija meriil fel, biintetd feljelentést kell tenni.



